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O Uputama

Ove Upute pruzaju prakticne informacije prijaviteljima projektnih prijedloga o izradi i podnoSenju
prijava na natjecaje Weave kada je Hrvatska zaklada za znanost partnerska agencija (dalje u tekstu:
HRZZ). Osim toga, daju i opceniti uvid u postupak vrednovanja projektnih prijedloga.

Na mreZnim stranicama HRZZ-a nalaze se dokumenti' koji sadrze informacije o pravilima postupka
dodjele sredstava HRZZ-a te o upravljanju dobivenim sredstvima s kojima prijavitelji projektnih
prijedloga moraju biti upoznati:

o

o

o

Zakon o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/22)

Zakon o Hrvatskoj zakladi za znanost (NN 57/22)

Zakon o porezu na dohodak (NN 115/16, 106/18, 121/19, 32/20, 138/20, 151/22, 114/23,
¢lanak 9., tocka 23., 152/24)

Pravilnik o uvjetima i postupku dodjele sredstava za ostvarivanje svrhe Zaklade

Eticki kodeks Hrvatske zaklade za znanost

Pravilnik o upravljanju rezultatima znanstvenih projekata koji su prikladni za zastitu

pravima intelektualnog vlasnistva

Ove Upute ne zamjenjuju navedene dokumente, nego ih dopunjuju s detaljnijom razradom
postupka prijave na natjeca;.

" Dokumenti su dostupni na mreznim stranicama HRZZ-a na adresi https://hrzz.hr/o-zakladi/dokumenti/.



https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022_10_119_1834.html
https://www.zakon.hr/z/322/Zakon-o-Hrvatskoj-zakladi-za-znanost
https://www.zakon.hr/z/85/Zakon-o-porezu-na-dohodak
https://hrzz.hr/wp-content/uploads/Pravilnik-o-uvjetima-i-postupku-dodjele-sredstava-za-ostvarivanje-svrhe-Hrvatske-zaklade-za-znanost.pdf
https://hrzz.hr/wp-content/uploads/2019/11/ETI%C4%8CKI-KODEKS-HRZZ-travanj-2018..pdf
https://hrzz.hr/wp-content/uploads/2019/11/Pravilnik-o-upravljanju-rezultatima-znanstvenih-projekata.pdf
https://hrzz.hr/wp-content/uploads/2019/11/Pravilnik-o-upravljanju-rezultatima-znanstvenih-projekata.pdf
https://hrzz.hr/o-zakladi/dokumenti/

1. Bilateralni i multilateralni projekti u okviru Weave inicijative

Dvanaest nacionalnih organizacija za financiranje istrazivanja iz jedanaest zemalja pokrenulo je
transeuropsku inicijativu za financiranje vrhunskih medunarodnih istrazivackih projekata - Weave.
Zajednicki projektni prijedlog istrazivaca razlicitih zemalja (dvije ili viSe) podnosi se organizaciji koja
je raspisala natjecaj (vodeéa agencija - Lead agency). Natjecaj i postupak vrednovanja provodi se
prema pravilima vodece agencije. Preporuka o financiranju dostavlja se ostalim organizacijama
(partnerskim agencijama) na odobrenje, bez daljnjeg postupka vrednovanja, temeljem
sporazuma o uzajamnom priznavanju postupaka vrednovanja.

ViSe detalja o medunarodnim organizacijama koje su se pridruzile inicijativi Weave, odnosno
informacije o tome koje su europske suradnje trenutno moguce kao i o vremenskom slijedu,
uvjetima i postupcima moZete na¢i na mreznoj stranici: https://weave-research.net/.

U okviru Weave incijative ne financiraju se:

e istrazivanja ili dijelovi istrazivanja za koje je korisnik ili krajnji korisnik sredstava vec
osigurao sredstva iz drugih izvora (dvostruko financiranje),

e istrazivanja Ciji su rezultati vrlo blizu komercijalne primjene,
e infrastrukturni projekti,
e strucni projekti (uklju€ujuci digitalizaciju kao cilj projekta),

e istrazivanja Cija je svrha komercijalna ili se provode s komercijalnim partnerom ili za
potrebe komercijalnog partnera?,

e individualni projekti krajnjeg korisnika sredstava koji u trenutku prijave na natjecaj ne
uklju€uju suradnike ve¢, npr. tek planiraju zapoSljavanje,

e istrazivanja koja ne predvidaju objavu rezultata u medunarodnim znanstvenim
publikacijama s medunarodnim recenzentskim sustavom i koja nemaju potencijal za
medunarodnu vidljivost?,

e istrazivanja koja se vec¢inom temelje na podugovaranju komercijalnih tvrtki za provedbu
radnog plana istraZzivanja; projektima HRZZ-a financiraju se tro3kovi istrazivanja koje
provode Clanovi istrazivacke grupe, a podugovaranje je prihvatljivo iskljucivo za licencirane
djelatnosti za koje nema kompetencija u postojecoj istrazivackoj grupi4,

e istrazivanja koja se provode kao dio suradnje u medunarodnim kolaboracijama, kao dio
medunarodnih (longitudinalnih) istraZivanja® ili kao dio dugotrajnih istrazivanja,

e projektni prijedlozi koji ponavljaju prije provedena istraZivanja ili istraZivanja financirana iz
drugih izvora.

2 Partnerske organizacije koje nisu javne znanstvene organizacije ne mogu ostvariti nikakvu komercijalnu dobit iz provedbe
projekata financiranih na ovome natjecaju.
3 Za drustvene i humanisti¢ke znanosti definirano je pojedinim natjecajem.

4ViSe pod naslovom: Prihvatljivi troskovi.
5 Istrazivanje koje obuhvaca ponavljano mjerenje na istim osobama ili uzorcima iz iste populacije kroz dulji period.


https://weave-research.net/
https://weave-research.net/

2.
2.1

Prihvatljivi predlagatelji projektnih prijava
. Uyvjeti prihvatljivosti predlagatelja projektnih prijava

Prihvatljivi predlagatelji projektnih prijava su:

Pravna

visoka ucilista,

znanstveni instituti,

ostale ustanove usmjerene na istrazivanje, koje imaju najmanje pet doktora znanosti u
radnom odnosu koji traje duze od godine dana.

osoba obvezna je voditelju projekta pruziti stvarnu podrSku te osigurati uvjete za

provodenje projekta.

Predlagatelj projektnih prijava (pravna osoba) duzan je:

osigurati da se posao obavlja u skladu sa zakonom i preporukama HRZZ-a i prihvatiti sve
obveze koje proizlaze iz njihove provedbe

potvrditi da je krajnji korisnik sredstava zaposlen ili je redoviti ¢lan Hrvatske akademije
znanosti i umjetnosti ili profesor emeritus/znanstvenik emeritus

osigurati da se projektne aktivnosti obavljaju pod znanstvenim upravljanjem krajnjeg
korisnika koji mora projektu posvetiti dovoljno radnoga vremena

poduprijeti krajnjeg korisnika u upravljanju projektom i omoguciti mu odgovarajucu
administrativnu pomo¢, posebice u obradi i razmatranju financijskih informacija,
upravljanja financijama i izvjeStavanja o financijama i opcoj logistici projekta

pruziti krajnjem korisniku i njegovim suradnicima potporu u istrazivanju, posebno kroz
infrastrukturu, opremu, proizvode i ostale usluge potrebne za provodenje istrazivanja
osigurati potrebnu znanstvenu autonomiju krajnjem korisniku sredstava

osigurati provedbu nacela znanstvenoistrazivacke Cestitosti

2.2.  Uvjeti za krajnje korisnike sredstava kao voditelje projekata

Krajnji

korisnici sredstava su voditelji projekata, odnosno znanstvenici odgovorni za provedbu

projekata, koji udovoljavaju sljedecim uvjetima:

znanstvenik zaduZzen za provedbu istraZzivanja i upravljanje cijelim projektom, upisan u
Upisnik znanstvenika i umjetnika

aktivan istrazivac (koji je stekao doktorat znanosti, ima iskustva u vodenju projekata,
uspostavljenu i aktivnu istrazivacku skupinu Sto je razvidno iz popisa postignuéa navedenih
u prijavi projektnog prijedloga, odgovarajuce objavljene znanstvene publikacije, patente ili
druge rezultate iz podrucja istraZivanja koje predlaZe u projektu) s dosadasnjim priznatim
rezultatima na medunarodnoj razini te dokazanim uspjeSnim mentorstvom mladih
istrazivaca

zaposlen kod prijavitelja za vrijeme trajanja provedbe projekta

redoviti ¢lanovi HAZU-a, profesori emeritusi odnosno znanstvenici emeritusi mogu biti
voditelji projekta

2.2.1. Umirovljenje krajnjeg korisnika/voditelja i suvoditelja projekta

U slucaju da krajnjem korisniku prestane radni odnos zbog odlaska u mirovinu, projekt se moze
nastaviti financirati, a krajnji korisnik moze nastaviti voditi projekt jedino ako mu korisnik sredstava
(pravna osoba) osigura uvjete za provodenje projekta te sklopi s njim ugovor o radu na puno ili
nepuno radno vrijeme do zavrSetka projekta. Korisnik sredstava koji provodi projekt mora osigurati
uvjete za uspjeSan zavrSetak svih ugovorenih obaveza.



Promjena krajnjeg korisnika (voditelja projekta) u slu€aju njegova odlaska u mirovinu prihvatljiva
je u drugoj polovici provedbe projekta. Prilikom prijave projektnog prijedloga obveza je krajnjeg
korisnika navesti tko ¢e u slucaju njegova odlaska u mirovinu preuzeti ulogu krajnjeg korisnika.
Navedeni znanstvenik se u prijavi navodi kao suvoditelj za kojeg je obvezno ispuniti predvidene
obvezne dijelove dokumentacije, a pri ¢emu se navode sve njegove/njezine kompetencije i
znanstvena postignuca.

Uvjeti za prijavu na natjecaj koji vrijede za krajnjeg korisnika (voditelja projekta) odnose se i na
suvoditelja te se on procjenjuje prema istim kriterijima kao i krajnji korisnik.

Suvoditelj u potpunosti zamjenjuje krajnjeg korisnika njegovim odlaskom u mirovinu te potpisuje
izjavu koja Cini sastavni dio prijavne dokumentacije i ugovora o financiranju u kojoj se odreduje
datum s kojim preuzima ulogu.

2.2.2. Obveze korisnika sredstava
Obveze korisnika sredstava su:

e Provedba ugovorenog radnog i financijskog plana te pridrzavanje svih obaveza koje
proizlaze iz zakljuCenog ugovora.

e PridrZavanje i promicanje nacela znanstvenoistrazivacke Cestitosti.

e Transparentnostiekonomi¢nost i namjensko upravljanje financijskim sredstvima projekta.

e Pravodobna diseminacija rezultata istrazivanja akademskoj zajednici i Siroj javnosti.

e PosStivanje naCela otvorene znanosti.

e Izradai odrzavanje Plana upravljanja istrazivackim podacima.

e Upisivanje rezultata projekta (publikacije, patente, usluge) u Informacijski sustav znanosti
RH - (dalje u tekstu: CroRIS), tj. u njegov sastavni dio Hrvatsku znanstvenu bibliografiju -
CROSBI.

e Isticanje financijske potpore HRZZ-a tijekom svih projektnih aktivnosti za vrijeme trajanja i
nakon zavrSetka projekta.

e Pravovremeno obavjeStavanje HRZZ-a o izmjenama u provodenju projekta u skladu s
ugovorom o dodjeli sredstava i vaze¢im pravilnicima i priru¢nicima HRZZ-a.

e ObavjeStavanje HRZZ-a o vaznim otkri¢ima koja mogu biti zaSti¢ena patentom ili drugim
oblikom intelektualnog vlasnistva.

e Osigurati da cjelokupna projektna imovina, odnosno sva financijska i nefinancijska
projektna imovina, bude u posjedu organizacije.

e Obvezati se da nece zaloziti, prodati, dati u najam ili na neki drugi nacin opteretiti projektnu
imovinu bez prethodnoga pisanoga odobrenja.

e Omoguciti voditelju projekta i suradnicima na projektu uporabu projektne financijske i
nefinancijske imovine za vrijeme trajanja projekta, u skladu s radnim i financijskim planom
projekta.

e Omoguciti voditelju projekta i suradnicima na projektu uporabu projektne znanstvene
nefinancijske imovine (dalje u tekstu: oprema) nakon datuma zavrSetka projekta.

e Osigurati koriStenje i odrzavanje nabavljene opreme i po zavr3etku projekta.

e Omoguciti uporabu opreme bez naplate i drugim zainteresiranim stranama, odnosno
eventualnu naplatu ograniciti na takvom uporabom stvarno uzrokovane troSkove
koriStenja i odrzavanja.

e Osigurati ucinkovito upravljanje i standarde odrzavanja opreme te detaljne podatke o
opremi koja je financirana sredstvima Zaklade (inventarni broj opreme, naziv i opis
opreme, serijski broj i broj modela opreme, naziv dobavljaca, datum nabave opreme,
nabavnu cijenu opreme, mjesto gdje se oprema nalazi te ostale podatke potrebne za
utvrdivanje odredene opreme) na temelju zaprimljenog zahtjeva u razumnom roku i u
pisanom obliku dostaviti Zakladi.



e Rezultate projekta uciniti javno dostupnim objavljivanjem znanstvenih, znanstveno-
strucnih, strucnih ili znanstveno-popularnih radova, osim ako to ugrozava intelektualno
vlasniStvo ili ostala prava krajnjeg korisnika, organizacije u kojoj se projekt izvodi i/ili
suradnika te osigurati da svaki projekt zavrsi javnim predstavijanjem na kojem ¢e krajnji
korisnik i/ili suradnici na projektu izloZiti rezultate projekta financiranog sredstvima
Zaklade te o tome obavjeStavati Zakladu.

e Pohranjivanje zavrdnih, diplomskih i doktorskih radova nastalih kao rezultat projekta u
nacionalni repozitorij.

e Objavljivanje i primjena rezultata te obavjesStavanje Zaklade o mogucoj komercijalizaciji.

2.3. Istrazivacka grupa

Hrvatsku istrazivacku grupu Cine krajnji korisnik sredstava (voditelj projekta) i najmanje jedan
suradnik. Prihvatljivi suradnici na projektu su osobe koje svojim iskustvom i kompetencijama
pridonose provodenju projekta. Iz projektnoga prijedloga mora biti vidljiva uloga svakog suradnika
te oni moraju biti uklju€eni u provedbu aktivnosti u radnome planu. Nisu prihvatljivi projektni
prijedlozi za Ciju je provedbu predviden samo krajnji korisnik sredstava (voditelj projekta),
te istraZivac(i) koji ¢e se zaposliti tijekom trajanja projekta.

2.4. lzjava korisnika sredstava o potpori krajnjem korisniku sredstava

Korisnik sredstava (pravna osoba) u kojoj je zaposlen krajnji korisnik sredstava osigurava stvarnu
podrsku te uvjete za provodenje projekta. lzjava korisnika sredstava o potpori krajnjem korisniku
sredstava projektnog prijedloga i istraZzivanju koje ¢e financirati HRZZ je sastavni dio prijavne
dokumentacije. Potpora mora biti detaljna, jasna i uskladena s projektnim aktivnostima.

Korisnik sredstava obvezuje se osigurati krajnjem korisniku:

e neovisno upravljanje istrazivanjem i financijskim sredstvima projekta
e pristup prostoru i opremi navedenoj u Izjavi
e uvjete potrebne za uspjesno obavljanje istrazivanja.

Potpora korisnika sredstava mora ukljucivati popis opreme koja je dostupna za provedbu projekta
te se, bez naplate, stavlja krajnjem korisniku na raspolaganje. Za opremu nuZno je dostaviti
poveznicu na informacijski sustav CroRIS (https://www.croris.hr/oprema/).

Uz opremu, navode se i resursi koje korisnik sredstava stavlja na raspolaganje za provedbu
projekta, a koji nisu prikazani u financijskom planu projektnog prijedloga npr. uredska oprema,
uredski materijal, informaticka oprema.

Sredstva HRZZ-a isplacuju se korisniku sredstava.



3. Sloboda znanstvenih istraZivanja i odgovornost

Natjecajni postupak, postupak dodjele sredstava i pracenja financiranih projekata temelji se na
postivanju nacela slobode istraZzivanja i odgovornosti svih osoba ukljucenih u projekt.

Ciljevi istrazivanja trebaju promovirati ope dobro i stvaranje novih znanja postujuci slobodu
miSljenja i izrazavanja. Metodologije koje se koriste u istrazivanju trebaju biti uskladene s priznatim
etickim pravilima struke.

Korisnik sredstava i sve osobe ukljuene u rad na projektu odgovorne su za prijavu i provedbu
istrazivanja. Odgovornost uklju€uje istinitost, tocnost i mogucnost provjere podataka iz prijavne
dokumentacije te ucinkovito i transparentno tro3enje javnih financijskih sredstava.

U prijavi na natjeCaje HRZZ-a i provedbi projekata istraZivaci i organizacije trebaju se voditi
nacelima Etickog kodeksa Hrvatske zaklade za znanost koji se temelji na Europskom kodeksu
znanstveno-istrazivacke Cestitosti®”’.

6 The European Code of Conduct for Research Integrity
7 Dostupan prijevod s engleskog jezika na poveznici.



https://allea.org/code-of-conduct/
https://www.pmfst.unist.hr/wp-content/uploads/2021/04/europski-kodeks-znanstvenoistrazivace-cestitosti.pdf

4. Financijska sredstva za provedbu projektnog prijedloga

Ukupan iznos traZzenih sredstava za provedbu projekta odrazava stvarnu procjenu troSkova i
prikazuje samo troskove predvidene natjeCajem. Financijski plan sadrZi popis troSkova koji su
nuzni za provodenje projektnih aktivnosti. Svaki projektni prijedlog prolazi administrativhu
provjeru formalnih uvjeta koju provodi nadlezni odjel Zaklade, a koji podrazumijevaju provjeru
postivanja propisanih vrsta troSkova i ograni¢enja po kategorijama financijskog plana koji su
odredeni ovim uputama.

Tijekom vrednovanja projektnoga prijedloga, procjenjuje se opravdanost trazenog iznosa te
odgovara li potrebama projektnoga prijedloga.

Financijski i radni plan projektnog prijedloga moraju biti uskladeni, odnosno svi troskovi iskazani
u financijskome planu moraju proizlaziti iz potreba projektnih aktivnosti i biti povezani s radnim
planom projekta.

Zavrsnu odluku o ukupnom iznosu financiranja donosi Upravni odbor koji moze traziti dodatne
izmjene financijskog plana.

4.1.  Financijski plan

Sve planirane troSkove za provedbu istraZivackih aktivnosti i aktivnosti diseminacije znanstvenih
rezultata potrebno je prikazati u financijskom planu projekta, u skladu s propisanim obrascem i
uputama za popunjavanje.

TroSkovi se grupiraju po kategorijama, odnosno u okviru potkategorija po stavkama prema
prilozenome obrascu financijskoga plana. Svi trosSkovi moraju biti planirani, stoga i rasporedeni
po izvjeStajnim razdobljima. Prema tome, troSkovi pojedinog izvjeStajnog razdoblja moraju biti
planirani unutar tog izvjesStajnog razdoblja i ne mogu se odnositi na troSkove nastale prije ili
nakon razdoblja. Prilikom provodenja projekta dozvoljena su odstupanja od najviSe 20 %
godiSnjeg iznosa izmedu kategorija financijskog plana, ali odstupanja ne mogu promijeniti
ukupan iznos sredstava utvrdenih financijskim planom za navedeno razdoblje. Odstupanje
je moguce izmedu svih kategorija osim kategorije Posredni troSkovi iz koje je moguce prenijeti
iznos u druge kategorije, ali ne i obrnuto.

Obrazac financijskog plana ispunjava se na nacin da se redak u kojem je napisan naziv
potkategorije ostavlja prazan.

Popunjeni obrazac financijskog plana prilaze se u EPP sustav u Excel (*.xls/*.xIsx) formatu.
TrosSkovi se u financijskom planu izrazavaju u eurima.

Ako se odredeni troSak sufinancira iz vise razliCitih izvora, u plan se unosi iskljucivo trazeni iznos
u okviru projekta.

Korisnici sredstava odgovorni su za ispravnost iznosa i tocnost zbrojeva u okviru financijskog
plana, jer u slucaju pogresno zbrojenih financijskih iznosa nije moguce naknadno povecati
ukupan iznos financiranja.



4.2.  Prihvatljivi i neprihvatljivi troskovi
4.2.1. TroSkovi istraZzivanja

Materijalni troSkovi ukljucuju:

* materijal za provodenje istraZivanja

» usluge za provodenje istrazivanja®; trosak usluga moze ciniti samo maniji dio financijskoga
plana? jer projektne aktivnosti provode ¢lanovi istrazivacke grupe. Ukupan iznos usluga ne
moze premasiti 30.000,00 eura za cijeli projekt..

» terensko istraZivanje (prijevoz, smjeStaj i dnevnice za voditelja projekta, suradnike i
tehnicare)

* istraZivanje u suradnom laboratoriju - provedbu analiza koje nisu dostupne na mati¢noj
organizaciji moguce je provesti u suradnom laboratoriju bez naknade. Analize provode ¢lanovi
istrazivacke grupe (jedan €lan istrazivacke grupe), a prihvatljivi su troskovi prijevoz, smjestaj i
dnevnice.

» troSkovi tehnicara (ugovor o djelu za obavljeni zadatak ili racun)'®

» istraZivacka radionica s clanovima istrazivacke grupe (do sedam dana);

o organizacija radionice na organizaciji korisnika sredstava: prihvatljivi su troSkovi
prijevoza, smjeStaja i dnevnica Clanova istraZzivatke grupe koji su izvan mjesta
odrzavanja radionice, catering, sitan potrosSni materijal;

o odlazak ¢lanova istrazivacke grupe na radionice koje se odrzavaju na instituciji clanova
istrazivacke grupe u inozemstvu: prihvatljivi su troSkovi prijevoza, smjeStaja i dnevnica.

» strucna literatura - knjige, publikacije i Casopisi vezani za temu istrazivanja: ukupan trazeni
iznos za strucnu literaturu po projektu procijenit ¢e se prema vec dodijeljenom iznosu instituciji
za ovu svrhu, a u sklopu ranije financiranih projekata te postojecoj dostupnoj literaturi.

4.2.2. TroSkovi opreme

Oprema se moze nabavljati isklju¢ivo ako je nuzna za provedbu istrazivackih aktivnosti projekta.
Za provedbu projekta korisnik mora osigurati nuznu opremu. Kupnja opreme nije dozvoljena u
posljednjih 12 mjeseci inicijalno ugovorenog razdoblja provedbe projekta.

U financijskom planu projektnog prijedloga ukupan iznos kategorije ,,Oprema” ne smije
prelaziti 59.999 eura. Nije prihvatljiva nabavka ili nadogradnja opreme jedinicne vrijednosti
vece od 50.000 eura. Projektni prijedlozi koji premaSe predvidene iznose neée udovoljiti
administrativnu provjeru i neée biti vrednovani.

Prihvatljivi troSkovi su:

8 Prihvatljiv je troSak usluga za provedbu tehnickih i/ili stru¢nih zadataka koji su usko vezani uz provedbu istraZivanja, a rije¢
je o licenciranim djelatnostima za ¢iju provedbu u istrazivackoj grupi ne postoje osobe s potrebnim kompetencijama.

% Iznos definiran natjecajem.

9Za provedbu opseznih pomocnih poslova koji su usko vezani uz provedbu istraZivanja (primjerice, prikupljanje podataka
anketiranjem ispitanika, intervjuiranje ispitanika, vodenje fokusnih grupa, prikupljanje sekundarnih podataka, izrada
transkripata u kvalitativnim istraZivanjima, prevodenje radnog materijala, pomoc¢ni poslovi u arheolodkim iskopavanjima i
sl.). TroSkove tehnicke i/ili stru¢ne pomodi voditelj projekta dokazuje raCunom ili ugovorom o djelu. Pritom je kod opisa
resursa potrebno navesti kompetencije koje su potrebne za konkretan posao tehnicke i/ili stru¢ne pomodi, opisati kako ¢e
biti odabrana osoba koja radi taj posao, satnicu i cijenu sata rada te opseg zadataka koji ¢e tehnicari provoditi. Tehnicar
nema autorska prava niti mogucnost iskoriStavanja rezultata istraZivanja. Nisu prihvatljivi troSkovi tehnicke i/ili stru¢ne
pomoci za djelatnosti koje obavlja korisnik sredstava ili pravna osoba je zaposlen suradnik jer takve djelatnosti moraju biti
obuhvaéene potporom koju korisnik sredstava pruza provodenju projekta (troSak racunovodstva, odrzavanja racunalai sl.).
Tro3kovi za tehni¢ku pomo¢ ne mogu biti isplaceni osobi koja je zaposlena u pravnoj osobi koja je korisnik sredstava. Pri
izboru osobe za tehnitku pomo¢ nuzno je izbjegavati sukob interesa.
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* nova oprema koja je opravdana prirodom projekta i nuzna je za provodenje istrazivackih
aktivnosti

» nadogradnja postojece opreme (novi i dodatni dijelovi)!!

* nove korisnicke licence koje nisu dostupne korisniku sredstava i/ili putem usluga Srca
(Sveucilisni raCunski centar SveuciliSta u Zagrebu)

* redovno odrZavanje opreme (servis)

» troSak carine i uvoza za opremu iz inozemstva

U ovoj kategoriji nisu dopusteni sljededi troskovi:

» osnovna informaticka oprema' (racunala, tableti, pisaci, vanjska memorija, itd.)

* troSak amortizacije

* nabava opreme koja je ve¢ na raspolaganju istrazivackoj grupi

* nabava osnovne opreme koja se koristi kao hladni pogon (npr. sluzbeno vozilo)

» sudjelovanje u troskovima organizacije koji se nabavljaju kao dio redovnog poslovanja ili su
istrazivaCima ve¢ dostupni (osnovna oprema, licence i sl.)

* teredenje punog troska servisa za opremu koja se nalazi na organizaciji

* mala elektronicka oprema (uticnice, produzni kablovi itd.)

* kupovina opreme u posljednjoj godini projekta.

Korisnik sredstava obvezuje se:

e Cuvati i odrzavati opremu kupljenu HRZZ sredstvima,

e nabavljenu opremu ustupiti svim istrazivacima bez naknade, odnosno eventualnu
naplatu ograniciti na takvom uporabom stvarno uzrokovane troSkove koristenja i
odrZavanja,

e upisati opremu u roku od 30 dana od nabavke u CroRIS'3 - Bazu podataka opreme za
znanstvena istrazivanja.

4.2.3. Troskovi diseminacije, usavrsSavanja i suradnje

U ovoj kategoriji dopusteni su troskovi koji su potrebni za diseminaciju rezultata znanstvenog rada
na projektu (u znanstvenoj zajednici i Siroj javnosti) na konferencijama i kongresima (vezanima za
temu projekta) te odlascima na radne sastanke sa suradnicima (izvan mjesta odrzavanja).

Najvisi moguci iznos financiranja u ovoj kategoriji je 15.000 eura po godini.
U ovoj kategoriji prihvatljivi su sljedeci troSkovi:

* usavrSavanje za voditelja projekta i ¢lanove istrazivacke grupe (prijevoz, smjeStaj, dnevnice,
naknada za pohadanje tecaja, seminara, treninga, radionice)' u trajanju do dva tjedna

» troSak publiciranja:

" Sva oprema koja se kupuje, nadograduje i servisira mora biti odgovarajuce imenovana i obiljeZena kako bi se na prikladan
nacin oznacila potpora HRZZ-a. TroSkovi nadogradnje opreme i servis prihvatljivi su iskljucivo za opremu navedenu u
potpori korisnika sredstava koja ¢e se koristiti za provodenje projektnih aktivnosti.

2 Nabavka racunala moguca je samo za novozaposlene asistente i/ili viSe asistente.

'3 CroRIS https://www.croris.hr/oprema/oprema

4 Ako je posrijedi usavrsavanje s jasnim ciljem i programom, tro3ak je moguce pokriti za jednoga ¢lana istrazivacke grupe,
a iznimno za dva ¢lana ako je drugi ¢lan asistent. UsavrSavanje mora imati program prema kojem se provodi. Sudjelovanje
na konferencijama nije prihvatljivo kao oblik usavrSavanja. Za gostovanje u drugim organizacijama kao oblik usavrSavanja
organizacija-domacin mora imati konkretan program.
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- troSak radnih materijala i/ili knjiZica saZetaka za radionice i konferencije koje se organiziraju
u okviru projekta a sadrzZe logotip HRZZ-a i naslov projekta (dizajn, lektura, prijelom, tisak
do 1.500 eura po godini)

- grafitka priprema za tisak knjiga i drugih publikacija s rezultatima provedbe projekta koji
sadrze logotip HRZZ-a i naziv projekta do 1.500 eura po godini.

odlazak na znanstvene skupove, konferencije, kongrese za voditelja projekta i ¢lanove
istrazivacke grupe ako prezentiraju radove proizasle iz projekta (kotizacija, prijevoz, smjestaj,
dnevnice, zdravstveno osiguranje u inozemstvu)'®

radni sastanci sa ¢lanovima istrazivacke grupe na organizaciji krajnjeg korisnika sredstava-
voditelja projekata, u trajanju do najvise dva dana (troSak jednog rucka ili vecCere, prijevoz,
smjeStaj, dnevnice za ¢lanove istrazivacke grupe izvan mjesta mati¢ne organizacije)

gostovanje inozemnih znanstvenika (troSak prijevoza, smjeStaja i dnevnica, u trajanju ne
duljem od tjedan dana; mora biti definiran jasan program i svrha gostovanja)

organizacija skupova/konferencija/kongresa/radionica za diseminaciju rezultata
znanstvenoj zajednici i Siroj javnosti a koje se odrZavaju na organizaciji krajnjeg
korisnika (dizajn, prijelom, tisak, uvez materijala, sitni potrosni materijal za sudionike, catering,
prijevoz, smjestaj, clanove istrazivacke grupe i pozvane predavace s prebivaliStem izvan mjesta
organizacije korisnika sredstava)'®.

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljedeci troskovi:

troSkovi tiska disertacije

troSkovi izdavanja (tiska) znanstvenih i strucnih knjiga ili izdavanja znanstvenih Casopisa i
Casopisa za popularizaciju znanosti, tj. znanstvenih ili stru¢nih knjiga prema sljedecoj
klasifikaciji:

- autorska knjiga (monografija)

- visokoSkolski udzbenik

- referentno djelo (enciklopedija, leksikon, rjec¢nik, gramatika, pravopis, prirucnik, povijesni
pregled, klasi¢no djelo iz povijesti znanosti/kulture, arhivska grada i sl.)

- zbornik radova sa znanstvenoga skupa

- zbirka radova jednoga ili viSe autora

djelo za promicanje znanosti (znanstveno-popularna knjiga)

prijevodi (s klasi¢noga ili nezivoga jezika na hrvatski, s hrvatskoga na drugi jezik ili s drugoga
jezika na hrvatski) i na preradena izdanja prethodno objavljenoga teksta i lekture

uredski materijal (papir, registrator, olovke, kemijske olovke, fascikli i sl.), kopiranje, ispis i
skeniranje; postanski troskovi'’

informaticke usluge (poput odrzavanja informatickog sustava, izrade i odrzavanja mreznih
stranica)'®

namijestaj (stol, stolci, ormari itd.)

' Tro$kovi medunarodnih konferencija mogu se pokriti za najvise dva ¢lana istrazivacke grupe po konferenciji. Odstupanja
su moguca samo u slucaju da se u okviru projekta organizira konferencija na podrucju Republike Hrvatske za aktivne
sudionike hrvatskog partnera (sudionici s priopéenjem: usmeno i/ili poster) te za online konferencije.

6 Najam opreme i prostora iskljucivo ako skup/konferenciju/kongres/radionicu nije moguce odrzati u organizaciji krajnjeg
korisnika sredstava.

7 Dopusteni su samo u posebnim situacijama kada se istraZivanje temelji na anketama i sl.

'8 Dopusteno je u iznimnim situacijama kada se projekt temelji na specificnom programskom paketu ili ako se dio
istraZivanja provodi putem mreZne stranice.
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o fotokopirni uredaji, pisaci, telefonski uredaj’

e kotizacija za voditelja i suradnike ako se troSak organizacije skupa, konferencije, kongresa ili
radionice pokriva sredstvima projekta HRZZ-a

e troSkovi sudjelovanja na diseminacijskim dogadajima koji se odrzavaju na maticnoj organizaciji

e troSak promotivnog materijala

e odlasci inozemnih suradnika koji nisu zaposleni u Republici Hrvatskoj na inozemne
konferencije

e gradevinski radovi.

4.2.4. TrosSkovi objavljivanja u otvorenom pristupu

Objavljivanje u otvorenom pristupu moZze se planirati i prikazati u zasebnoj kategoriji obrasca
financijskog plana. Prihvatljivi su troSkovi do 15.000 eura za cijelo vrijeme trajanja projekta, za
znanstvene publikacije objavljene u najbolje rangiranim ¢asopisima u podrucju, odnosno druge
vrste znanstvenih publikacija objavljene kod uglednih medunarodnih izdavaca (monografije, edited
books i sl.).

4.2.5. Posrednitroskovi

Posredni troskovi su prihvatljivi i mogu iznositi do najvise 15 % od ukupnoga iznosa trazenih
sredstava za kategorije: 1. (TroSkovi istrazivanja), 2. (TroSkovi opreme), 3. (TroSkovi usavrsavanja,
diseminacije i suradnje), 4. TroSkovi publiciranja u casopisima otvorenog pristupa (Open Access) za
pojedino razdoblje provedbe projekta.

Formula izracuna posrednih troskova:

(Ukupno za kategorije 1 + 2 + 3 + 4) x 0,15 = Maksimalni mogudi iznos posrednih troSkova (koji se
upisuje u Kategoriju 5 obrasca financijskog plana).

9 Osim iznimno, iskljucivo ako je to opravdano prirodom i specificnos¢u projekta te je neophodno za provodenje
projektnih aktivnosti.
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4.2.6. Primjer ispunjavanja financijskog plana

NAPOMENA: iznosi i stavke navedeni u ovom primjeru su simboli¢ni.

1. Research costs CATEGORY 0,00
Materials, SUBCATEGORY 0,00
1.1. Materials , laboratory consumables (laboratory glassware and plasticware), D1.1,D3.2 1.300,00 1.000,00 ‘ 1.200,00 800,00 4.300,00
1.2. Materials, Chemicals and reagents for molecular bilology analyses, D2.2.-D2.5 1.900,00 1.100,00 700,00 3.700,00
1.3. Materials, Kits, D3 3.000,00 3.500,00 1.500,00 8.000,00
Services, SUBCATEGORY 0,00
1.2. Services , HTS sequencing, D4. | soooo0 [ soo000 | 10.000,00
Field research, SUBCATEGORY 0,00
1.3. Field research: seasonal sampling (4 sampleings per year) of soil and water, four team members 2.600,00 | o0 ‘ AT | 7.800,00
(travel, accomodation and daily allowances) ~ D1.1-D3.1
Research in a Partner Laboratory, SUBCATEGORY 0,00
1.4, Research in a Partner Laboratory  : Each visit to the partner laboratory is entered as a separate item.
The destination, duration, number of team members participating in the visit, and the costs intended to o
be covered (e.g. transport, accommodation, daily allowances) are entered in total for all participants, :
ITEM.
Research workshop, SUBCATEGORY 0,00
1.4 Workshop , each workshop shall be enterred as a separate item, and costs to be covered shall be | ‘ | 0.00
entered as a total for all participants,  ITEM )
Scientific literature, SUBCATEGORY 0,00
1.6. Scientific literature , as a single item, [TEM | 0,00
NOTE: Add new rows only ABOVE this line | 0,00
Total 1 8.800,00 | 13.200,00 11.000,00 800,00 33.800,00
2. Equipment costs CATEGORY 0,00
New equipment, SUBCATEGORY 0,00
2.1.1 New equipment , qPCR, D1.2-D1.4, D2, D3 11.000,00 11.000,00
2.1.2 New equipment , Freezer(-80?C), D1.-D3 15.000,00 15.000,00
2.1.3 New equipment , Laminar flow cabinet, D1.-D3. 25.000,00 25.000,00
Equipment maintenance, SUBCATEGORY 0,00
2.2.1 Equipment maintenance , pipette calibration D1.-D3. 200,00 200,00 [ 200,00 600,00
Equipmentupgrading, SUBCATEGORY 0,00
2.3. Equipment upgrading , the equipment to be upgraded, each upgrading shall be entered as a D0
separate item, [TEM !
NOTE: Add new rows only ABOVE this line 0,00
Total 2 26.200,00 25.200,00 200,00 0,00 51.600,00
3. Training, dissemination and collaboration costs CATEGORY 0,00
Trainings, SUBCATEGORY 0,00
3.1. Trainings visit to the laboratory of Marco Becker, acquisition of skills and knowledge related to virus
structure determination, University of Stockholm, 14 days, one collaborator, costs include travel, 3.000,00 3.000,00
accommodation, and daily allowances
Work meetings, SUBCATEGORY 0,00
3.2.Work meelings, each meeting shall be entered as a separate item, and costs to be covered shall be | ‘ | 0,00
entered as a total, ITEM )
Travels to meetings/conferences/congresses, SUBCATEGORY 0,00
334 Travelrm an international scientific conference abroad , one collaborator, costs include travel, 2.000,00 ‘ 2.000,00
accomodation, and daily allowances, D4
332 Travel.to an|nterr\a|lona|scwenl\f\c conference in Croatia , one collaborator, costs include travel, 1.200,00 1.200,00
accomodation, and daily allowances, D5
Visits of foreign scientist, SUBCATEGORY 0,00
3.4.Visits, each visit shall be entered as a separate item, and costs to be covered shall be entered as a .
total, ITEM '
Organising meetings/conferences/congresses/workshops SUBCATEGORY 0,00
3.5. Costs of organising meetings/conferences/congresses/warkshops, each m/c/c/w shall be entered as 0,00
a separate item, and costs to be covered shall be entered as a total, ITEM !
3.6. Cost of the Principal Investigator or team member or guest lecturer related to the
meeting/conference/congress/workshop to be organised . each m/c/c/w shall be entered as a separate 0,00
item, and costs to be covered shall be entered as a total, ITEM
NOTE: Add new rows only ABOVE this line 0,00
Total 3 0,00 | 5.000,00 1.200,00 0,00 6.200,00
4. Publication costs, { Open Acess ) CATEGORY 0,00
4.1. Publication costs , publication of one scientific paper in a Q1 journal, D5 | 5.000,00 5.000,00
NOTE: Add new rows only ABOVE this line 0,00
Total 4 0,00 | 0,00 0,00 5.000,00 5.000,00
5. Overhead costs CATEGORY I 0,00
5.1. Overhead costs , ITEM 5.250,00 6.510,00 1.860,00 870,00 14.490,00
Total 5 5.250,00 6.510,00 1.860,00 870,00 14.490,00
TOTAL (1+2+3+4+5) 35.000,00 43.400,00 12.400,00 5.800,00 96.600,00
Total funds for the HRZZ reporting period  (control row, to be completed by HRZZ) 0,00
Partner institution costs (the cumulative cost for each year)
YEAR 1 YEAR 2 YEAR 3 YEAR 4 TOTAL
Costs of Partner organisation 1 - SNSF 82.300,00 105.800,00 95.000,00 75.000,00 358.100,00
Costs of Partner organisation 2 (if applicable, specify - SNSF, ARIS ili GACR) 0,00
TOTAL 82.300,00 105.800,00 95.000,00 75.000,00 358.100,00
TOTAL (HRZZ costs i partner costs) 117.300,00 149.200,00 107.400,00 80.800,00 454.700,00
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Opce upute

Za sve prihvatljive vrste troSkova dopusteno je prikazati i troSak PDV-a.
TroSak Skolarine moguce je podmiriti iskljuCivo iz kategorije Posredni troskovi.

U prikazane troskove pri izvjeStavanju moze se ukljuciti i troSak bankovnih naknada koje su
vezane iskljucivo uz odredenu nabavu iz inozemstva.

Neprihvatljiv je bilo kakav oblik pogodovanja ili sukoba interesa prilikom upravljanja
sredstvima projekta te krajnji korisnik sredstava-voditelj projekta mora odabrati ponudu u
skladu s nacelima transparentnosti i jednakoga tretmana za potencijalne ponudace ili
ugovaratelje.

Svi korisnici i krajnji korisnici sredstava duzni su pridrzavati se pravila o izbjegavanju sukoba
interesa pri realizaciji predvidenih troSkova, neovisno o njihovu iznosu.

Za sve troSkove smijeStaja (u svim kategorijama gdje je takav troSak dopuSten) mora u
projektnoj dokumentaciji postojati racun s detaljno razradenom specifikacijom troSkova (broj
nocenja, imena i broj osoba, cijena po nocenju, razdoblje boravka i sl.).

Nadogradnju i servis mogucée je predvidjeti samo za opremu za koju je u projektnoj
dokumentaciji navedeno da e se koristiti za projektne aktivnosti te je ista popisana i opisana
u Izjavi korisnika sredstava o potpori krajnjem korisniku sredstava te uvedena u CroRis.

Kod troskova prijevoza potrebno je odabrati najekonomicniji prijevoz te javni prijevoz kad god
je to moguce, a pri cemu je prihvatljiv i troSak koriStenja osobnih automobila u skladu s
propisima i pravilima korisnika sredstava. U sklopu troSkova terenskog istrazivanja prihvatljivi
su troskovi loko voZnje (koriStenje privatnog automobila u svrhu provodenja projekta, do 30
kilometara od mjesta rada). Za troSkove loko voznje potrebno je posjedovati odgovarajucu
dokumentaciju, sukladno pozitivnim propisima Republike Hrvatske.

Kod troSkova cateringa prihvatljiv je troSak hrane, toplih i bezalkoholnih napitaka, no ne i
alkoholnih pica.

Dopusteni su ugovor o djelu i ugovori o autorskom djelu za usluge koje su nuzne i izravno
vezane za provedbu kljucnih aktivnosti na projektu (primjerice, za tehnicara, intelektualne
usluge i sl.), ali ne za Clanove istrazivacke grupe; nije dopuSteno sklapanje ugovora sa
zaposlenicima korisnika sredstava ili pravnih osoba na kojima su zaposleni suradnici na
projektu te zaposlenicima u sustavu znanosti i visokog obrazovanija.

Prihvatljiv je troSak zdravstvenog osiguranja u inozemstvu; prihvaéa se iskljucivo troSak
zdravstvenog osiguranja koji je poslodavac, sukladno vaze¢im propisima RH, obvezan placati
HZZ0-u za zaposlenika kojeg upucuje na sluzbeni put.

TroSak police putnog osiguranja nije prihvatljiv osim u slucajevima kada je uvjet za izdavanje
vize za odlazak u odredenu drzavu.

Prihvatljiva je nabava racunalne opreme iskljucivo za viSeg asistenta zaposlenog na projektu.

Kotizacije clanovima istrazivacke grupe kada je organizator konferencije ustanova na kojoj se
projekt provodi, odnosno korisnik sredstava nisu prihvatljivi.

Prihvatljivi su troSkovi nastali kod uzgoja zivotinja i biljaka (trosSkovi Stale, staklenika i sl.) na
kojima se provodi znanstveno istrazivanje.

Nisu prihvatljivi troskovi usluga unutar iste organizacije na opremi koja nije navedena u Izjavi
korisnika sredstava o potpori krajnjem korisniku sredstava, a za koje na projektu nisu
osigurana sredstva za: potroSni materijal, servis i nadogradnju, a da nisu obavljeni na opremi
Ciju je nabavu financirao HRZZ
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4.2.7. Popis neprihvatljivih troskova

troSkovi koji predstavljaju redovitu djelatnost organizacije (opcenito)

osnovna informaticka oprema (racunala, racunalne komponente, tableti, pisaci, vanjska

memorija itd.), osim ako nije vaZzna za predmet istraZivanja

troSak amortizacije

sudjelovanje u troSkovima organizacije koji se nabavljaju kao dio redovnog poslovanja ili su

istrazivaCima ve¢ dostupni (osnovna oprema, licencije i sl.)

nabavka ili nadogradnja opreme jedini¢ne vrijednosti ve¢e od 50.000 eura

servis opreme koji je financiran putem natjeCaja Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih za

tu svrhu

oprema koja predstavlja hladni pogon organizacije

mala elektronicka oprema (uticnice, produzni kablovi itd.)

troSak usluga za provedbu tehnickih i/ili stru¢nih zadataka koji nisu usko vezani uz provedbu

istrazivanja

naknade zaposlenicima sustava znanosti i visokoga obrazovanja za provedbu projektnih

aktivnosti (potrebno je ukljuciti ih u ulozi suradnika na projektu)

trosSkovi izdavanja (tiska) znanstvenih i stru¢nih knjiga ili izdavanja znanstvenih Casopisa i

Casopisa za popularizaciju znanosti, tj. znanstvenih ili stru¢nih knjiga prema sljedecoj

klasifikaciji:

e autorska knjiga (monografija) visokoSkolski udzbenik

o referentno djelo (enciklopedija, leksikon, rjecnik, gramatika, pravopis, prirucnik, povijesni
pregled, klasi¢no djelo iz povijesti znanosti/kulture, arhivska grada i sl.)

e zbornik radova sa znanstvenoga skupa

e zbirka radova jednoga ili vise autora

e djelo za promicanje znanosti (znanstveno-popularna knjiga)

e prijevodi (s klasi¢noga ili nezivoga jezika na hrvatski, s hrvatskoga na drugi jezik ili s drugoga
jezika na hrvatski) i na preradena izdanja prethodno objavljenoga teksta i lekture

uredski materijal (papir, registrator, olovke, kemijske olovke, fascikli i sl.), kopiranje, ispis i

skeniranje; postanski troskovi?)

informaticke usluge (poput odrzavanja informatickog sustava, izrade i odrZzavanja mreznih

stranica)?'

namjestaj (stol, stolica, ormari itd.)

fotokopirni uredaji, pisaci, skeneri, telefonski uredaji, mobilni uredaji i sl.

kotizacija za krajnjeg korisnika-voditelja i suradnike ako se troSak organizacije

skupa/konferencije/kongresa/ radionice pokriva sredstvima projekta HRZZ-a

trosSkovi sudjelovanja na konferenciji koja se odrzava na organizaciji korisnika sredstava

odlasci suradnika koji nisu zaposleni u Republici Hrvatskoj na inozemne konferencije

gradevinski radovi

troSkovi raspisivanja natjecaja za zaposljavanje.

5. Radni plan projektnoga prijedloga

Radni plan je temeljni dokument koji pomaZe u organizaciji i provedbi projektnih aktivnosti
hrvatske istrazivacke grupe. Obrazac Radni plan predstavlja vremensku razradu i slijed oCekivanih
istrazivackih rezultata u provedbi projekta te sluzi boljem razumijevanju opsega projektnoga
prijedloga.

20 Dopusteni su samo u posebnim situacijama kada se istraZivanje temelji na anketama i sl.
2! Dopusteno je u iznimnim situacijama kada se projekt temelji na specifiécnom programskom paketu ili ako se dio
istraZivanja provodi putem mreZne stranice.
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U radnom planu moraju biti razloZeni ciljevi i rezultati te navedena imena i prezimena ¢lanova
istrazivacke grupe koji su uklju€eni u njihovo ostvarivanje. Rezultati navedeni u radnome planu
moraju proizlaziti iz znanstvenih aktivnosti koje ¢e se odvijati u sklopu projekta. Ciljevi i rezultati
moraju se podudarati onima navedenim u prijavnom obrascu, kao i s projektnim aktivnostima i
opravdati u financijskom planu. Pritom, u radnom planu se ne navode administrativno-
tehnicke aktivnosti poput nabave opreme, raspisivanja natjecaja za zaposljavanje, pisanja
izvjeSéaisl.

Radni plan je temelj za pracenje rada na projektu, projektnih rezultata te za nastavak financiranja
projekta, stoga je vazno da je jasno i logi¢no napisan.

Radni plan projekta kriterij je vrednovanja te ga je potrebno sastaviti jasno i pregledno.
Prilikom izrade Radnog plana potrebno je pridrZavati se ograniCenja broja stranica
navedenoga natje€ajem (do 5 stranica, koristiti pismo Open Sans, veli¢ine 10 to€aka, prored
1,5).

5.1.  Plan diseminacije i objavljivanja

Radni plan mora sadrzavati i plan diseminacije, odnosno rezultate koji se odnose na objavu
znanstvenih radova u pojedinom izvjeStajnom razdoblju. Pritom se navode samo publikacije koje
Ce biti rezultat rada na projektu i u kojima ¢e biti istaknuta potpora HRZZ-a.

Obavezno je navodenje kvartile Casopisa prema WoS-u ili Scopusu u kojem se planira objavljivanje.
Za druStvene i humanisticke znanosti potrebno je navesti na kojoj se listi nalazi casopis (A1 ili A2 u
slu¢aju domacih publikacija). Za sve publikacije potrebno je navesti u kojoj medunarodnoj bazi se
oCekuje da ¢e biti indeksirane (WoS ili Scopus) i predvidjeti objavu knjiga kod medunarodnih
izdavaca.

U slucaju da su planirane objave u €asopisima u kojima su krajnji korisnik -voditelj projekta i/ili

suradnici urednici ili ¢lanovi uredniStva, to treba posebno napomenuti.

PoZeljno je da u planu diseminacije i objavljivanja tijekom trajanja projekta bude navedena
najmanje jedna medunarodno prepoznatljiva publikacija koja je rezultat rada na projektu i koja ¢e
biti objavljena tijekom trajanja projekta, a navode se i ostale publikacije. Radni plan koji obuhvaca
samo konferencijska priopcenja nije prihvatljiv.

U radnom planu se prikazuju i rezultati koji se odnose na prezentacije/predstavljanja rezultata
projekta znanstvenoj i Siroj zajednici (npr. odlasci na konferencije). Pritom, oCekuje se okvirno
planiranje odlazaka na konferencije (medunarodna ili domaca). Sudjelovanje na radionicama,
moze se prikazati kao usvojene vjestine i kompetencije koja su povezane s ciljem projekta.
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5.2.  Primjer ispunjavanja radnoga plana

Project objectives - Each objective represents a specific end point that the project aims to achieve,
guiding the related activities. It is important to clearly distinguish between objectives and activities, as
multiple activities often contribute to the achievement of a single objective. Objectives should be defined
in a way that allows for a clear assessment of whether they have been achieved within the planned
timeframe. Project objectives are expected to be scientific in nature, reflecting the goals of the research
being conducted.

O1. Determination of the innate immune response in control and in cells with increased
protein expression and/or decreased protein expression

0O2. Determination of protein activation in cells with increased protein expression and/or
decreased protein expression with and without infection.

0O3. Determination of protein activation in cells with increased protein expression and/or
decreased protein expression with and without virus infection.

Results to be achieved - Results are measurable achievements that provide evidence of what has
been accomplished in the project. They may be tangible or intangible and are linked to specific objectives.
Results can be: publications, a finished prototype (technical, commercial), publicly available reports (draft
standard, manuals, procedures, strategies), data (statistical, databases, trends, indicators), software
packages (algorithm, codes, integrated system), intellectual property rights (patent, copyright, trademark),
educational materials, meetings held (workshops, seminars, conferences held), publications (scientific
journals, books, newsletters, videos). Invoices are not acceptable evidence of results. If no direct evidence
is available for a result, a free-form report may be submitted describing how the result was achieved
(including methodology, location, and other relevant details). It is advised to link no more than two to five
specific results to each objective, to ensure clear evaluation of whether the objective has been achieved.

Results must include a Publication Plan that clearly shows the timeline for disseminating research

findings.

Each result must be linked to its corresponding objective(s), indicated in the document using the
appropriate reference. For example, each result should include a note such as ,linked to O1 and 03".

1st Project Period

Results to be achieved Team Item* listed
member in the
(surname) Financial Plan

D1. report on samples/materials processed Mari¢, Anic¢ 1.1.; 3.5.

(specify the number/scope, type of samples/materials, purpose, place

and other relevant information)

D2. scientific paper published Horvat, Mari¢, | 1.9.2.; 3.2.

(specify the type of publication, research topic, and the quartile ranking Pali¢

of the target journal according to WoS or Scopus. For publications in the

social sciences and humanities, it is also necessary to indicate the

jJournal’s listing (A1 or A2) in the national classification.)

D3. database created Pali¢ 1.1.1, 3.1.1.

(specify its type, intended purpose, and any other relevant information

necessary to understand its role within the project)

DA4. report on insights on the topic of research (including a Mari¢, Pali¢ 1.2.

description of the analyses conducted for the part of the research being

reported, along with an explanation of the findings)

*Please specify and link the requested funds for key research activities by using items from the Financial Plan and

connecting them to the planned results

18



6. Kako podnijeti prijavu na natjecaj?

Pri prijavi projektnih prijedloga stranoj vodecoj agenciji, u okviru inicijative Weave
(bilateralni/trilateralni projekti), prijavna dokumentacija koju je obvezno dostaviti HRZZ-u podnosi
se samo na engleskom jeziku. Sva prijavna dokumentacija mora biti podnesena na sluzbenim
obrascima HRZZ-a na engleskome jeziku putem EPP sustava (https://epp.hrzz.hr/).

6.1.  Registracija i podnoSenje prijave u EPP sustav

Registracija u elektroniCki sustav za prijavu projekata nije potrebna ako ste se vec prije registrirali u
sustav te se u tom sluCaju potrebno koristiti prije dobivenim identifikacijskim brojem.

Jedna osoba mozZe imati samo jedan profil u EPP sustavu.

Prije podnoSenja prijave, svaki se krajnji korisnik mora registrirati u EPP sustav i dobiti korisnicko
ime i lozinku za pristup EPP-u te identifikacijski broj kako bi mogao kreirati i uredivati svoj
korisnicki profil i podnijeti projektni prijedlog.

Kako bi se registrirao, krajnji korisnik treba dati izriCitu privolu za prikupljanje osobnih podataka te
ispuniti sva obvezna polja za registraciju.

Svi suradnici na projektu se moraju osobno registrirati u EPP sustav te popuniti trazene
registracijske podatke, nakon Cega dobivaju identifikacijski broj (IB). Identifikacijski broj suradnika
sluzi prijavitelju projektnoga prijedloga za prijavu suradnika na projekt.

Nakon prijave u EPP sustav sa svojim korisni¢kim podacima, treba popuniti sve podatke u dijelu
»Moj profil” (osobne podatke, podatke o zaposlenju, obrazovanju i znanstvenoj aktivnosti). Bez
popunjenih podataka krajnji korisnik sredstava neée biti u moguénosti zavrsiti prijavu
projektnoga prijedloga.

Ako je osoba vec registrirana u EPP sustavu, potrebno je provjeriti i aZzurirati podatke.

Voditelj i svi suradnici na projektu trebaju se 5to prije registriraju u EPP sustav i popune svoj profil.
Registrirati se moZe u svakome trenutku, neovisno o otvaranju i rokovima za prijavu na natjeca;.
Krajnji korisnici koji podnose prijavu netom prije isteka roka za prijavu izlaZu se riziku da postupak
prilaganja (upload) cjelokupne prijavne dokumentacije u sustav te podnosSenje prijave ne bude
uspjesSno zavrseno prije isteka roka.

Podnosenje prijave u EPP sustav:

e Prijava projektnoga prijedloga mora biti podnesena do roka za prijavu, odnosno datuma
i sata navedenima u natjecaju.

e Veli¢ina pojedinog dokumenta koji se postavlja u EPP sustav ne smije prelaziti 5 MB.

o Nakon isteka roka za prijavu EPP sustav se zatvara i onemogucuje se pristup dijelu za prijavu
projektnoga prijedloga, stoga izmjene ili dopune projektnog prijedloga nakon isteka roka za
prijavu nece biti moguce.

e Krajnji korisnik moze uredivati i mijenjati svoju prijavu projektnoga prijedloga dok je natjecaj
otvoren, odnosno sve do isteka roka za prijavu ili do aktiviranja opcije ,,Podnesi prijavu”.

e Ispunjavanje i unoSenje svih potrebnih dokumenta u EPP ne znadi i da je prijava zavrsena.

Prijava projektnog prijedloga je zavrSena tek kada se zaprimi povratna obavijest na onu
adresu elektronicke poste koja je navedena u dijelu sustava gdje se provodi registracija.
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6.2.  Prijava projektnoga prijedloga
Prijava na natjecaj podnosi se u potpunosti putem EPP sustava.

Nije dozvoljena bilo kakva izmjena sluZbenih obrazaca. SluZbeni obrasci ne smiju se
mijenjati. Uklanjanje pitanja ili mijenjanje obrazaca koji Cine sadrZaj prijave vodi ka
administrativnhom odbijanju projektnog prijedloga.

U Administrativnom obrascu (i popisu suradnika koji se ukljuCuju na projekt putem registracije u
EPP sustav) ne navode se suradnici s partnerskih istrazivackih grupa, no potrebno je navesti popis
voditelja s partnerskih organizacija. Suradnici s partnerskih organizacija ne trebaju otvarati profil i
registrirati se u EPP sustavu za potrebe prijave projekta.

Popratna dokumentacija:

e Kontrolna lista za eticka pitanja obavezna je za one projektne prijedloge za koje je u
Prijavnom obrascu oznaceno da se neko od etickih pitanja odnosi na projektni prijedlog.
Kontrolna lista se nalazi na mreznoj stranici HRZZ-a. Potvrdu o eti¢nosti istrazivanja
nadleznih tijela u skladu s odredbama struke potrebno je dostaviti tijekom vrednovanja
projektnoga prijedloga, odnosno do roka naznacenog u predmetnom natjecaju.

e Pisma namjere za sudjelovanje u predloZzenom projektu obavezno je dostaviti za sve
suradnike koji nisu zaposleni na organizaciji koja je nositelj projekta. Pisma namjere
podnose se pod ,Ostalo” u EPP-u, te mogu biti pisana u slobodnoj formi. Pismo namjere
suradnika iz Hrvatske potpisuje Celnik ustanove na kojoj je suradnik zaposlen i suradnik
osobno, dok pismo namjere suradnika iz inozemstva potpisuje samo suradnik. U pismu
namjere potrebno je naznaciti naziv projektnoga prijedloga, ime i prezime krajnjeg
korisnika sredstava (voditelja projekta) te opis zaduZenja suradnika na projektu.

e ne dostavljaju se pisma namjere za suradnike koji se prijavljuju kao dio partnerske
istrazivacke grupe.

e Ostala dokumentacija (ako je primjenjivo).

Dodatne napomene:

e Prilikom podnoSenja projektne prijave potrebno je pomno pracenje tehnickih uputa i
smjernica upisanih i u obrascima prijavne dokumentacije, a pored uvjeta propisanih ovim
dokumentom.

e U Izjavi korisnika sredstava o potpori krajnjem korisniku sredstava potrebno je voditi
racuna o tome da se detaljno obrati pozornost na popis opreme i opis uvjeta organizacije
korisnika sredstava a koji su osnovni preduvjet za uspjeSno provodenje projekta.

e Pri popunjavanju prijavne dokumentacije, potrebno je poStovati ogranicenja oblikovanja
teksta i ograniCenja broja stranica. Pritom, svaka izmjena obrasca (izmjena fonta ili veli¢ine
fonta, uklanjanje teksta i/ili dijelova teksta) smatrat ¢e se izmjenom sluZbene
dokumentacije koja nije dozvoljena, a Sto ¢e utjecati na odluku o formalnoj prihvatljivosti
projektne prijave.

e Kod opisa metodologije u Prijavnom obrascu te u obrascu Radnoga plana potrebno je
pomno pratiti upute i pitanja navedena u obrascima (npr. pri navodenju ocekivanih
rezultata potrebno je voditi raCuna o tome da su napisani tako da su provjerljivi i mjerljivi.

e Kod planiranja troskova projektnog prijedloga i popunjavanja obrasca Financijskog plana,
potrebno je voditi racuna o tome da je svaki troSak povezan s aktivnostima projekta, tj.
da je navedeno naglaSeno u opisu proracuna. Takoder, potrebno je voditi racuna o
ograni€enjima pojedinih kategorija troSkova propisanih ovim Uputama, najviSim i
najnizim ukupnim iznosima projektnih prijedloga koji su propisani uvjetima natjecaja
te neprihvatljivim troSkovima koji su temelj za administrativno odbijanje projektnog
prijedloga.
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Prije podnoSenja prijave, molimo sve korisnike i krajnje korisnike da pomno pregledaju
dokumentaciju, utvrde njezinu popunjenost i tehni¢ku ispravnost. Pritom, posebno
naglasavamo vaznost popunjenosti cjelokupne dokumentacije, bez izostavljanja dijelova
obrazaca te prilaganje svih potrebnih dokumenata koji su propisani natjecajem. Niti jedan
dokument ne smije biti vec¢i od 5 MB.
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