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Cemu sluZe upute?

Ove upute pruzaju prakti¢ne informacije prijaviteljima projektnih prijedloga o izradi i podnoSenju
prijava na natjeCaje Hrvatske zaklade za znanost (dalje u tekstu: HRZZ) u okviru programa
Istrazivacki projekti (dalje u tekstu: IP) i Uspostavni istrazivacki projekti (dalje u tekstu: UIP). Osim
toga, daju i opceniti uvid u postupak vrednovanja projektnih prijedloga.

Na mreZnim stranicama HRZZ-a nalaze se dokumenti' koji sadrZe informacije o pravilima postupka
dodjele sredstava HRZZ-a te o upravljanju dobivenim sredstvima s kojima bi prijavitelji i voditelji
projekata trebali biti upoznati:

o Pravilnik o uvjetima i postupku dodjele sredstava za ostvarivanje svrhe Zaklade

o Priru¢nik za vrednovanje prijava na javne pozive Hrvatske zaklade za znanost

o Pravilnik o upravljanju rezultatima znanstvenih projekata koji su prikladni za zastitu

pravima intelektualnog vlasnistva

o Pravilnik o sprie¢avanju sukoba interesa u postupku vrednovanja

o Eticki kodeks Hrvatske zaklade za znanost.

Ove Upute ne zamjenjuju navedene dokumente, nego ih dopunjavaju s detaljnijom razradom
postupka prijave na natjecaj.

1 Prijavitelj projektnog prijedloga

Na Natjecaj se u svojstvu prijavitelja javljaju pravne osobe (visoka uciliSta, znanstveni instituti i
ostale ustanove usmjerene na istrazivanje, koje imaju najmanje pet doktora znanosti u radnom
odnosu koji traje dulje od godine dana)?.

Pravna osoba obvezna je voditelju projekta pruziti stvarnu podrSku te osigurati uvjete za
provodenje projekta.

Prijavitelj (pravna osoba) duzan je:

e osigurati da se posao obavlja u skladu sa zakonom i preporukama HRZZ-a i
prihvatiti sve obveze koje proizlaze iz njihove provedbe

* potvrditi da je voditelj projekta zaposlen za vrijeme trajanja provedbe projekta ili je
redoviti Clan Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti ili profesor
emeritus/znanstvenik emeritus

e osigurati da se projektne aktivnosti obavljaju pod znanstvenim upravljanjem
voditelja projekta koji mora projektu posvetiti dovoljno radnoga vremena

" Dokumenti su dostupni na mreznim stranicama HRZZ-a na adresi https://hrzz.hr/o-zakladi/dokumenti/.

2 Navedeno se primjenjuje uvaZzavajudi ostale uvjete Natjecaja, posebno odredbe prema kojima voditelj projekta mora biti
zaposlen kod prijavitelja za cijelo vrijeme trajanja projekta, odnosno u slucaju istraZivackih projekata, moguca je promjena
voditelja projekta u slu€aju umirovljenja u drugoj polovini trajanja projekta i uz uvjet da je u prijavi naveden i vrednovan

suvoditelj projekta.


https://hrzz.hr/wp-content/uploads/Pravilnik-o-uvjetima-i-postupku-dodjele-sredstava-za-ostvarivanje-svrhe-Hrvatske-zaklade-za-znanost.pdf
https://hrzz.hr/wp-content/uploads/Prirucnik-za-vrednovanje-prijava-na-javne-pozive-HRZZ_20.07.2023-004OP.pdf
https://hrzz.hr/wp-content/uploads/2019/11/Pravilnik-o-upravljanju-rezultatima-znanstvenih-projekata.pdf
https://hrzz.hr/wp-content/uploads/2019/11/Pravilnik-o-upravljanju-rezultatima-znanstvenih-projekata.pdf
https://hrzz.hr/wp-content/uploads/Pravilnik-o-sprjecavanju-sukoba-interesa-2023.pdf
https://hrzz.hr/wp-content/uploads/2019/11/ETI%C4%8CKI-KODEKS-HRZZ-travanj-2018..pdf
https://hrzz.hr/o-zakladi/dokumenti/

poduprijeti voditelja projekta u upravljanju projektom i omoguciti mu odgovarajucu
administrativnu pomo¢, posebice u obradi i razmatranju financijskih informacija,
upravljanja financijama i izvjeStavanja o financijama i opc¢oj logistici projekta
pruZiti voditelju projekta i njegovim suradnicima potporu u istrazivanju, posebice
kroz infrastrukturu, opremu, proizvode i ostale usluge potrebne za provodenje
istrazivanja

osigurati potrebnu znanstvenu autonomiju voditelja projekta

osigurati provedbu nacela znanstvenoistrazivacke Cestitosti

osigurati da se voditelj projekta i suradnici na projektu pridrzavaju obveza koje
proizlaze iz zakljuCenog ugovora o uvjetima, namjeni i nadzoru koriStenja potpore
HRZZ-a

osigurati da cjelokupna projektna imovina, odnosno sva financijska i nefinancijska
projektna imovina, bude u posjedu pravne osobe

omoguciti voditelju projekta i suradnicima na projektu uporabu projektne
financijske i nefinancijske imovine za vrijeme trajanja projekta, u skladu s radnim i
financijskim planom projekta

prihvatiti moguénost povremene provjere o napredovanju projekta koju provode
struc¢na tijela HRZZ-a uz redovito podnoSenje periodi¢noga opisnog i financijskog
izvjeSca te zavrSnoga izvjesca

ako tijekom rada na projektu dode do otkri¢a koje bi moglo biti zaSti¢eno patentom
ili nekim drugim oblikom intelektualnoga vlasniStva, Zurno obavijestiti HRZZ o
otkricu

obvezno isticati financijsku potporu HRZZ-a na svim publikacijama, posterima,
medijskim istupima i sl.

2 Voditelj projekta

Voditelj projekta samostalno vodi istrazivacku grupu i u potpunosti je zaduZen za provedbu

radnoga plana istrazivanja te upravljanje cijelim projektom.

Uvjeti koje treba ispunjavati voditelj projekta:

znanstvenik upisan u Upisnik znanstvenika i umjetnika

za natjecaj IP: aktivan istrazivac (koji je stekao doktorat znanosti, ima iskustva u vodenju
projekata, uspostavljenu i aktivnu istrazivacku grupu 3to je razvidno iz popisa postignuca
navedenih u prijavi projektnog prijedloga, odgovaraju¢e objavljene znanstvene
publikacije, patente ili druge rezultate iz podrucja istrazivanja koje predlaze u projektu) s
dosadasnjim priznatim rezultatima na medunarodnoj razini te dokazanim uspjeSnim

mentorstvom mladih istrazivaca



 za natjecaj UIP: istrazivac koji je doktorat stekao najmanje 2, a najvise 10 godina? prije
datuma roka za prijavu na ovaj natjecaj, koji u dosadasnjoj karijeri ima izvrsna postignuca
(engl. track record) i pokazuje potencijal za vodenje istraZzivacke grupe i razvoj novih
istrazivackih tema i/ili metodologija

» zaposlen kod prijavitelja za vrijeme trajanja provedbe projekta ili redoviti ¢lan HAZU-a ili
profesor emeritus odnosno znanstvenik emeritus.

Pri donoSenju odluke o prijavi na ovaj natjecaj potrebno je uzeti u obzir uputu o postupanju u
slucaju umirovljenja voditelja projekta za vrijeme trajanja projekta.

Voditelj projekta mora biti u radnome odnosu tijekom cijeloga trajanja projekta. U slucaju
da voditelju projekta prestane radni odnos zbog odlaska u mirovinu, projekt se moZe nastaviti
financirati, a voditelj moZe nastaviti voditi projekt jedino ako mu pravna osoba na kojoj je bio
zaposlen osigura uvjete za provodenje projekta te sklopi s njim ugovor o radu na puno ili nepuno
radno vrijeme do kraja trajanja projekta. Pravna osoba na kojoj se provodi projekt mora osigurati
uvjete za uspjeSan zavrSetak svih ugovorenih obaveza.

Promjena voditelja projekta u slucaju njegova odlaska u mirovinu moguca je jedino u drugoj
polovici provedbe projekta, ali je nuzno da se predvidi ve¢ u projektnoj prijavi. U slucaju
umirovljenja voditelja projekta, obvezno je ve¢ u prijavi navesti tko e biti zamjena
(suvoditelj).Takoder, u prijavi se moraju navesti postignuéa i kompetencije suvoditelja jer se
prilikom vrednovanja prijave voditelj i suvoditelj projekta procjenjuju prema istim kriterijima.
Suvoditelj u potpunosti zamjenjuje voditelja projekta njegovim odlaskom u mirovinu. Uvjeti za
prijavu na natjecaj koji vrijede za voditelja odnose se i na suvoditelja.

3 IstraZivacka grupa

Suradnici na projektu* su osobe koje svojim iskustvom, kompetencijama i radom pridonose
provodenju projektnih aktivnosti. 1z projektnog prijedloga mora biti vidljiva uloga svakoga
suradnika te oni moraju biti uklju€eni u provedbu aktivnosti u radnome planu.

Istrazivacku grupu u slucaju bilateralnih i trilateralnih projekata Cine suradnici svih partnerskih
grupa te se oni navode u Prijavnom obrascu, cjelina C.

Krajnji korisnici sredstava su voditelj projekta i clanovi projektnog tima. Svaki istraziva¢ moZze biti
voditelj samo jednog aktivhog projekta koji financira HRZZ (uz iznimku projekata ERANet-a i Weave-

3 Za natjecaj Uspostavni istraZivacki projekti HRZZ ¢e uzeti u obzir voditelje projekata i ¢lanove istraZivacke grupe koji su
doktorat znanosti stekli prije viSe od 10 godina ako dostave potvrdu o rodiljnom dopustu, odnosno rodiljnim dopustima ili
dugotrajnoj bolesti, pa e to razdoblje biti oduzeto od vremena proteklog od dana stjecanja doktorata. Za majCinstvo ¢e se

vrijeme proteklo od stjecanja doktorata produZiti za 18 mjeseci za svako dijete rodeno poslije stjecanja doktorata. Za
ocinstvo Ce se vrijeme proteklo od stjecanja doktorata produZiti za vrijeme provedeno na roditeljskom dopustu za svako
dijete rodeno nakon stjecanja doktorata. Za dugotrajna oboljenja ili klini¢ka lije€enja vrijeme proteklo od stjecanja doktorata
produZit ¢e se za duljinu dopusta za lijeCenje nakon stjecanja doktorata. Za predlagatelje koji imaju doktorat znanosti i
specijalizaciju mogucnost prijave na natjecaj produljuje se za vrijeme provedeno na specijalizaciji nakon stjecanja doktorata.
Niti u jednom od navedenih primjera ukupno vrijeme proteklo od stjecanja doktorata ne moze prelaziti 12 godina.

4 Za natjeCaj Uspostavni istrazivacki projekti ¢lanovi istraZivacke grupe tijekom cijelog trajanja projekta mogu biti samo
osobe koje su doktorat znanosti stekle najviSe 10 godina prije roka za prijavu na ovaj natjecaj, visi asistenti, asistenti,
studenti.



a) te moze imati najviSe dvije uloge na aktivnim projektima koje financira HRZZ (suradnik na dva
projekta, ili voditelj na jednom, a suradnik na drugom projektu). Datum za odredivanje uloga u
projektu je 1. srpnja 2025. godine.

4 Kakva se istraZivanja financiraju?

Natjecaji za Istrazivacke projekte su usmjereni na financiranje temeljnih istraZivanja koja stvaraju
novo i unapreduju postojece znanje te primijenjena (ili razvojna) istrazivanja koja se provode s
jasnim tehnoloskim, gospodarskim ili drusStvenim ciljevima. PredloZzena tema mora biti
medunarodno prepoznatljiva i/ili nacionalno relevantna, a projekti trebaju pocivati na jakim
istrazivackim grupama ¢iji su voditelji medunarodno i nacionalno prepoznati znanstvenici s
izvrsnim postignuc¢ima.

U okviru natjeCaja Uspostavni istrazivacki projekti financirat ¢e se nova, originalna istraZivanja
usmjerena na stvaranje novih znanja, sustava, procesa, usluga, patenata, rjeSavanje prakti¢nih
ciljeva ili njihova poboljsanja, istraZivanja koja otvaranju nove istrazivacke teme ili metodologije,
¢ime se pokazuje istraZzivacko osamostaljivanje i nisu financirana iz drugih izvora, koja obuhvacaju
medunarodno prepoznatljive i/ili nacionalno relevantne teme i koja imaju jasnu i snaznu potporu
pravne osobe (prijavitelja).

Projektnim prijedlogom trebaju jasno biti pokazani ciljevi i rezultati te mora imati jasan znanstveni
doprinos. PotiCe se povezivanje znanstvenih organizacija, okrupnjavanje istrazivackih grupa i
opreme potrebne za provodenje znanstvenih istraZivanja zbog postizanja jaCeg ucinka rezultata
istrazivanja i vece uspjeSnosti u prijavama na kompetitivhe europske i druge medunarodne
natjecaje, pridonose izobrazbi hrvatskih strucnjaka, posebice asistenata i viSih asistenata.

e Projektni prijedlozi mogu biti iz svih znanstvenih podrugja.

e Trajanje financiranja je 36 mjeseci (za IP), odnosno 60 mjeseci (za UIP) s mogucnosti
produZenja zadnjeg izvjeStajnog razdoblja do najviSe 4 mjeseca (IP), odnosno 6 mjeseci
(UIP). Vrijeme provedbe projekata je od 2025. do 2028. godine, odnosno do 2030. godine
za Uspostavne istrazivacke projekte.

e Projektni prijedlozi koji se nastavljaju na prethodno financirane projekte HRZZ-a moraju
jasno prikazati razvoj istrazivacke teme u odnosu na ciljeve i rezultate prije provedenog
istrazivanja. HRZZ nece financirati projekte kojima se ponavljaju ciljevi prethodno
financiranih projekata te ¢e se tome posvetiti posebna pozornost pri vrednovanju
projektnoga prijedloga.

e Projektni prijedlozi s istrazivatima iz Slovenije (ARIS), Svicarske (SNSF) i Cedke (GACR)
prijavljuju se u okviru inicijative Weave kao bilateralni ili trilateralni projektni prijedlozi.

e Neophodno je postivanje etickih nacela, a projektne aktivnosti moraju bit uskladene s
nacelima znanstvenoistraZivacke Ccestitosti u skladu s Etickim kodeksom HRZZ-a,
Europskim kodeksom znanstvenoistrazivacke Cestitosti i pozitivhim propisima Republike
Hrvatske.

e Zahtijeva se objava rezultata financiranih projekata i istrazivackih podataka u otvorenom
pristupu.


http://hr/programi/medunarodna-suradnja%e2%80

S obzirom na to da sve viSe projektnih prijedloga svojim sadrzajem i metodama prelazi granice
razlicitih podrudja istrazivanja, HRZZ posebnu pozornost posvecuje interdisciplinarnim projektnim
prijedlozima. Kako bi se osiguralo da takvi projektni prijedlozi budu prepoznati i prikladno
vrednovani, u prijavi na natjecaj trebaju kao takvi biti oznaceni i dobro obrazloZeni.

Natjecajem se nece financirati:

»  istrazivanja Cija je izravna svrha stjecanje dobiti

» straZzivanja koja se temelje na podugovaranju za provedbu aktivnosti radnog plana
(podugovaranje je prihvatljivo iskljuCivo za djelatnosti za koje nema kompetencija u
postojecoj istrazivackoj grupi ili je ista ekonomski povoljnija®)

»  strucni projekti (ukljucujudi digitalizaciju kao cilj projekta)

» infrastrukturni projekti

» straZzivanja koja se provode kao dio suradnje u medunarodnim kolaboracijama, kao dio
medunarodnih (longitudinalnih) istraZivanja ili kao dio dugotrajnih istraZivanja

»  projektni prijedlozi koji ponavljaju prije provedena istrazivanja ili istrazivanja financirana
iz drugih izvora

»  projektni prijedlozi koji ne uklju€uju suradnike nego samo voditelja.

5 Kako podnijeti prijavu na natjecaj?

Prijave se podnose isklju¢ivo putem Elektronickoga sustava za prijavu projekata (EPP) koji je
dostupan na mreznim stranicama HRZZ-a https://epp.hrzz.hr/.

Sva prijavna dokumentacija mora biti podnesena na sluzbenim obrascima HRZZ-a na hrvatskome
i engleskome jeziku.

5.1 Registracija u EPP sustav

Prije prijave projektnog prijedloga nuZna je registracija u EPP sustav, dobivanje korisnickog imena
i lozinke za pristup EPP-u te identifikacijski broj (ID) kako bi se mogao kreirati i uredivati korisni€ki
profil i prijaviti projektni prijedlog.

Za registraciju potrebno je dati izriCitu privolu za prikupljanje osobnih podataka te ispuniti sva
obvezna polja za registraciju. Registracija u elektronicki sustav za prijavu projekata nije potrebna
ako ste se vec prije registrirali u sustav, prijavljujete se s prije dobivenim korisnickim podacima.
Medutim neophodno je provijeriti i po potrebi aZurirati podatke jer neaZurirani podaci mogu
onemoguditi prijavu.

Svi suradnici na projektu moraju se osobno registrirati u EPP sustav te popuniti trazene podatke,
nakon Cega dobivaju identifikacijski broj (ID). Identifikacijski broj suradnika sluzi prijavitelju
projektnog prijedloga za prikljuCivanje suradnika na projekt.

5 ViSe u odjeljku 5.3.3.2: Prihvatljivi i neprihvatljivi troskovi HRZZ projekata.


https://epp.hrzz.hr/

Nakon 3to se prijavi u EPP sustav sa svojim korisni¢kim podacima, popunjavaju se podaci u dijelu
»Maoj profil” koji se odnose na voditelja projekta (osobni podaci, podaci o zaposlenju, obrazovanju
i znanstvenoj aktivnosti). Bez popunjenih podataka nece biti moguce zavrsiti prijavu projektnog
prijedloga.

Preporucujemo da se svi Sto prije registriraju u EPP sustav i popune svoj profil. Registracija je
moguca u svakome trenutku, neovisno o otvaranju i rokovima za prijavu na natjecaj. Prijavitelji
projektnih prijedloga koji podnose prijavu netom prije isteka roka za prijavu izlaZzu se riziku da

postupak ucitavanja (upload) cjelokupne prijavne dokumentacije u EPP sustav te prijava projektnog
prijedloga ne budu uspjeSno zavrSeni prije isteka roka.

5.2 Prijava projektnog prijedloga
Prijava na natjecaj moguca je iskljucivo putem EPP sustava.
* Prijava projektnoga prijedloga mora biti podnesena do roka za prijavu odnosno
datuma i sata navedenima u natjecaju

* nakon isteka roka za prijavu EPP sustav automatski se zatvara, stoga izmjene ili dopune
projektnog prijedloga nakon isteka roka za prijavu nece biti moguce

*  prijava se moZe uredivati i mijenjati do aktiviranja opcije ,Podnesi prijavu”

* ispunjavanje i ucitavanje svih potrebnih dokumenta u EPP ne znadi i da je prijava

zavrSena. Prijava se smatra zavrSenom tek kada se o tome primi povratna obavijest na
adresu elektronicke poSte navedenu u dijelu sustava gdje se provodi registracija.

5.3 Sadrzaj prijave

1. Administrativni obrazac - ispunjava se u EPP sustavu

2. Prijavni obrazac - sastoji se od cjelina A, B i C popunjava se u Word dokumentu
dostupnom na mreznim stranicama HRZZ-a te se popunjen ucitava u sustav kao Word ili
pdf dokument

3. Financijski plan popunjava se u Excel dokumentu dostupnom na mreznim stranicama
HRZZ-a te se popunjen ucitava u sustav u *.xls/*.xlIsx formatu

4. Radni plan popunjava se u word dokumentu dostupnom na mreznim stranicama HRZZ-
a te se popunjen ucitava u sustav kao Word ili pdf dokument

5. Plan upravljanja istrazivackim podacima - popunjava se u Word dokumentu
dostupnom na mreznim stranicama HRZZ-a te se popunjen ucitava u sustav kao Word ili
pdf dokument

6. Preslika diplome o doktoratu znanosti i dokaza o zaposlenju ili budu¢em zaposlenju u
pravnoj osobi (samo za UIP)

7. Potvrde kojima se dokazuju prekidi tijekom karijere (ako je primjenjivo; samo za UIP)

Dodatna dokumentacija:



» za projektne prijedloge za koje je u prijavhom obrascu oznaceno da se neko od etickih
pitanja odnosi na projektni prijedlog, potrebno je prilikom prijave priloZiti Kontrolnu listu
koja se nalazi na mreznoj stranici HRZZ-a. Potvrda o eti¢nosti istrazivanja nadleznih tijela
u skladu s odredbama struke potrebno je dostaviti tijekom vrednovanja projektnog
prijedloga, a najkasnije do ugovaranja projekta,

* potpisano pismo namjere za sudjelovanje u predloZzenom projektu u slobodnoj formi za
sve suradnike koji nisu zaposleni na pravnoj osobi - prijavitelju; (pismo namjere suradnika
iz Hrvatske potpisuje Celnik pravne osobe i suradnik; pismo namjere suradnika iz
inozemstva potpisuje suradnik). U pismu namjere potrebno je naznaciti naslov
projektnog prijedloga, ime i prezime voditelja projekta te opis zaduZenja suradnika
na projektu. Pisma namjere ne dostavljaju se za suradnike koji se prijavljuju u okviru
bilateralnih i trilateralnih projekata u ulozi partnerske istrazivacke grupe,

e ostala dokumentacija (ukoliko je primjenjivo)

5.3.1 Administrativni obrazac

Administrativni obrazac popunjava se u web formi izravno u EPP sustavu. Ispunjeni obrazac
potrebno je ispisati, ovjeriti i potpisanog u pdf formatu ucitati u EPP sustav na za to predvideno
mjesto.

Obrazac potpisuju voditelj projekta i prijavitelj (Celnik pravne osobe).

U Administrativnom obrascu navode se osnovni podaci o prijavitelju, voditelju projekta,
istrazivackoj grupi, trazena financijska sredstva po godinama te sazetak projektnog prijedloga.

U dijelu Potpora projektnom prijedlogu jasno moraju biti opisani i obrazlozeni resursi koje pravna
osoba stavlja na raspolaganje voditelju projekta. Potrebno je navesti naziv i koli¢inu pojedine
opreme; ukljucujudilicencije za specijalizirane racunalne alate opremu koja je za provedbu projekta
dostupna na pravnoj osobi te se bez naplate stavlja voditelju na raspolaganje. Na natjecajima
HRZZ-a nece se financirati projekti kojima pravna osoba ne omogucuje koriStenje opreme i resursa

nuznih za provedbu projektnih aktivnosti. Za opremu koja se navodi u potpori nuzno je dostaviti
poveznicu na CroRIS® iz koje mora biti vidljiva specifikacija, godina nabave te njeno odrZavanje.

U Administrativnom obrascu (i popisu suradnika koji se ukljuCuju na projekt putem registracije u
EPP sustav) ne navode se suradnici s partnerskih istrazivackih grupa, medutim potrebno je ukljuciti
voditelja s partnerske organizacije. Suradnici s partnerskih organizacija ne trebaju otvarati profil i
registrirati se u EPP sustavu za potrebe prijave ovoga projekta.’

Takoder se navode i svi drugi nacini potpore (administrativni, tehnicki i sl.) kao i obveze voditelja
projekta (nastavne i administrativne).

Osim navedenog, da bi se projekt mogao financirati, pravna osoba treba postovati sljedece uvjete
koji osiguravaju neovisnost voditelja projekta tako da on:

- neovisno upravlja istrazivanjem i financijskim sredstvima projekta

8 https://www.croris.hr/oprema/-
7 Odnosi se iskljucivo na istrazivacke bilateralne i trilateralne projektne prijedloge.



https://www.croris.hr/oprema/

- na organizaciji ima pristup prostoru i opremi te svim ostalim uvjetima za uspjeSno
obavljanje istrazivanja.

U potpori je, takoder, nuzno navesti opremu koja se planira nabaviti tijekom projekta. Celnik
pravne osobe potpisom izjave jamci da istovjetna oprema ne postoji na organizaciji da ce
nabavljena oprema biti dostupna svim istrazivaCima bez naknade, da ¢e biti pravilno osigurana i
odrzavana te da Ce se oprema u roku od 30 dana od nabave upisati u CroRIS, bazu podataka
opreme za znanstvena istrazivanja.

Kako bi se projektni prijedlog mogao razmatrati za financiranje, potpora projektu mora biti
detaljna, jasna i uskladena s projektnim aktivnostima. Prikazivanje troSkova koji predstavljaju
redovitu djelatnost organizacije u financijskom planu projektnog prijedloga, mogu negativno
utjecati na vrednovanje projektnog prijedloga.

5.3.2 Prijavni obrazac

Prijavni obrazac sastoji se od cjelina A, B i C. Popunjava se u word dokumentu dostupnom na
mreznim stranicama HRZZ-a te se popunjen ucitava u sustav kao word ili pdf dokument.

Cjelina A se odnosi na projektni prijedlog. Potrebno je detaljno pojasniti povezanost projektnog
prijedloga s trenutacnim stanjem u podrucju istrazivanja, metodologiju, ciljeve predloZzenog
projektnog prijedloga te oCekivane rezultate.

Takoder je nuzno detaljnije opisati resurse koji su na raspolaganju za istrazivanje. Posebno obratite
pozornost ukoliko postoje dodatni izvori financiranja jer HRZZ ne podupire dvostruko financirane
projektne aktivnosti i projekte.

Cjelina B se odnosi na postignuca voditelja projektnog prijedloga. Voditelj projekta treba biti
iskusan i aktivan znanstvenik Cija su dosadaSnja postignuca (track-record) primjerena njegovu
podrucju istrazivanja i stupnju karijere, ukljuCujuci: publikacije u medunarodnim asopisima (kao
glavni ili dopisni autor), druge rezultate koji imaju znacajan utjecaj na podrudje istrazivanja, vodenje
ili sudjelovanju na domacim i medunarodnim projektima, vodenje istrazivacke grupe, ukljucivanje
mladih znanstvenika u istrazivanje i dr.

U dijelu u kojem se opisuje dosada3nji znanstveni doprinos u podrudju i temi istraZivanja, voditelj
projekta moze navesti publikacije starije od pet godina.

Cjelina C odnosi se na istrazivacku grupu i upravljanje projektom. NuZzno je navesti sve Clanove
istrazivaCke grupe koji ¢e sudjelovati u provedbi predlozenog istrazivanja. Takoder je potrebno
navesti viSe asistente ukoliko se predvida zapoSljavanje na projektu. Pojasnite ulogu na projektu
za svakog Clana istrazivacke grupe.

Detaljno opisSite kompetencije i znanstvenoistrazivacke aktivnosti suradnika, plan upravljanja
istrazivackom grupom te povezite sve s planom objavljivanja i diseminacije rezultata, te ukoliko je
predvideno, s planom zaposljavanja i usavrsavanja istrazivaca u ranoj fazi razvoja karijere. OpiSite
plan nabave nove opreme i koristenje te opreme.
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5.3.3 Financijski plan

Ukupan iznos trazenih sredstava mora odrazavati stvarnu procjenu potreba projektnog prijedloga
i biti opravdan. U financijskom planu projekta mogu se prikazati samo troskovi predvideni
natjecajem. Clanovi panela procjenjivat ¢e je li traZeni iznos realan, opravdan i odgovara li
potrebama projektnog prijedloga. ZavrSnu odluku o iznosu financiranja donosi Upravni odbor koji
moZe preporuciti dodatne izmjene u predloZzenome proracunu. Sredstva HRZZ-a isplacuju se
pravnoj osobi (korisnik sredstava) na kojoj je zaposlen voditelj projekta.

Preporudljivo je da se ukupan iznos financijskih sredstava ravnomjerno rasporedi po godinama
trajanja projektnog prijedloga, osim ako bi se time narusila izvodljivost ili kvaliteta projekta.
Financijski plan sadrZi popis troskova koji su nuzni za provodenje projektnih aktivnosti. Popis
prihvatljivih i neprihvatljivih troSkova nalazi se u nastavku Uputa.

Financijski i radni plan moraju biti uskladeni, odnosno svi troskovi iskazani u financijskome planu
moraju proizlaziti iz potreba projektnih aktivnosti i biti povezani s radnim planom projekta.
TroSkovi se grupiraju po kategorijama, a unutar pojedine kategorije, u okviru potkategorija po
stavkama prema prilozenome obrascu financijskoga plana.

U financijskome planu planiraju se trosSkovi sukladno izvjeStajnim razdobljima. Prema tome,
trosSkovi prvoga izvjeStajnog razdoblja moraju datirati unutar toga izvjeStajnog razdoblja, odnosno
ne mogu se odnositi na troSkove nastale prije ili nakon razdoblja. Isto vrijedi i za svako sljedece
razdoblje.

Ako se odredeni troSak planira sufinancirati iz viSe razli¢itih financijskih izvora (neovisno od ovoga
natjecaja), u plan se unosi isklju€ivo iznos koji financira HRZZ u sklopu projekta.

Sve troSkove u financijskom planu potrebno je unijeti u skladu s priloZenim obrascem financijskog
plana koji uklju€uje i upute za popunjavanje. Redak u kojem je napisan naziv potkategorije ostavlja
se prazan, a ukupni iznos financiranja po potkategorijama se ne prikazuje.

Prijavitelji projektnih prijedloga odgovorni su za ispravnost iznosa i tocnost zbrojeva u okviru
financijskog plana te u slucaju pogresno zbrojenih financijskih planova nije moguce naknadno
povecati ukupan iznos financiranja.

Popunjeni obrazac financijskog plana potrebno je ucitati u EPP sustav u excel (*.xIs/*.xlsx) formatu.

5.3.3.1 Mladi istraZivaci na projektima HRZZ-a

Iz sredstava HRZZ-a, odnosno projekta moguce je zaposliti samo viSeg asistenta.

Visi asistent zaposljava se na puno radno vrijeme na jednom projektu HRZZ-a najviSe do dvije
godine. Najdulje prihvatljivo trajanje financiranja place viSeg asistenta iz Drzavnog proracuna ne
smije biti dulje od ukupno cetiri godine. ViSi asistenti mogu biti zaposleni na projektima koje
financira HRZZ najviSe dva puta (tj. na dva razliCita projekta). Na jednom projektu istodobno moze
biti zaposlen samo jedan visi asistent.

Na radno mjesto viSeg asistenta moze se zaposliti osoba koja se znanstvenim radom bavi do deset
godina (od upisivanja doktorskog studija). Razdoblje se moze produljiti u situacijama koje ukljucuju
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Natjecajem je predvideno financiranje bruto Il plade viSeg asistenta, troSkova prijevoza na posao i
s posla te sredstva za ostale rashode za zaposlene temeljem kolektivnih ugovora koji se primjenjuju
na sve zaposlenike prijavitelja.

5.3.3.2 Prihvatljivi i neprihvatljivi troSkovi projekata HRZZ-a

1) TroSkovi istraZivanja
Troskovi istrazivanja ukljuCuju sve troskove koji su izravno vezani i neophodni za provodenje
projektnih aktivnosti te Cine glavninu troSkova projekta.

Ako je nuzno i opravdano prirodom projekta, materijalni troSkovi mogu ukljucivati:

* materijal za provodenje istraZivanja

» usluge za provodenje istrazivanja®, troSak usluga moZe Cciniti samo manji dio
financijskoga plana te se ocekuje da projektne aktivnosti provode clanovi istrazivacke
grupe. Projektni prijedlozi za Cije je provodenje nuzan znacajan troSak usluga, moraju
obrazloZiti potrebnu uslugu i navesti zasto je ekonomski povoljnija. TroSkovi usluga
moraju biti realizirani, obracunati, isplaceni i dokumentirani u skladu s vazeéim
zakonodavstvom i propisima Republike Hrvatske. Interni racun nije prihvatljiv
dokument za pravdanje troSkova.

* terensko istraZivanje (prijevoz, smjestaj i dnevnice za voditelja i suradnike)

e istraZivanje u suradnom laboratoriju® (prijevoz, smjestaj i dnevnice)

» troSkovi tehnicara'® (ugovor o djelu za obavljeni zadatak ili racun)

» istraZzivacka radionica s clanovima istrazivacke grupe (do 7 dana); radionicu je
moguce odrzati na maticnoj organizaciji; prihvatljivi troSkovi su: smjeStaj ¢lanova
istrazivacke grupe, prijevoz, dnevnice i catering

* strucna literatura - knjige, publikacije, Casopisi vezani za temu istrazivanja, ¢lanarine
(mladim istraziva€ima, samo ako je vezano uz temu istrazivanja); ukupan trazeni iznos
za stru€nu literaturu po projektu procijenit ¢e se prema ve¢ dodijelienom iznosu za
ovu svrhu organizaciji u sklopu prije financiranih projekata te postojecoj dostupnoj
literaturi.

8 Za provedbu tehnickih ili stru¢nih zadataka koji su usko vezani uz provedbu istraZivanja, a rijeC je o licenciranim
djelatnostima ili kad u istrazivackoj grupi ne postoje osobe s potrebnim kompetencijama te troSkove poStanskih usluga u
svrhu istraZivanja (npr. slanje uzoraka i sl.).

° Za provedbu analiza koje nisu dostupne na instituciji moguce je iste provesti u suradnom laboratoriju bez naknade.
Analize provode clanove istrazivacke grupe, jedan suradnik/Clan istraZivacke grupe.

0 Za provedbu opseznih pomocnih poslova koji su usko vezani uz provedbu istraZivanja (npr. prikupljanje podataka
anketiranjem ispitanika, intervjuiranje ispitanika, vodenje fokusnih grupa, prikupljanje sekundarnih podataka, izrada
transkripata u kvalitativnim istraZivanjima, prevodenje radnog materijala, pomoc¢ni poslovi u arheolodkim iskopavanjima i
sl.). TroSkove tehnicke i/ili stru¢ne pomodi voditelj projekta dokazuje racunom ili ugovorom o djelu. Pritom je uz financijsko
izvjeS¢e potrebno navesti kompetencije koje su potrebne za konkretan posao tehnicke i/ili stru¢ne pomoci, opisati kako je
odabrana osoba koja radi taj posao, dokaz o kvalifikacijama za provedeni posao, satnicu i cijenu sata rada te opseg zadataka
koji je svaka osoba provodila. Tehni¢ar nema autorska prava niti moguénost iskoriStavanja rezultata istraZivanja. Nisu
prihvatljivi troSkovi tehnicke ili stru¢ne pomodi za djelatnosti koje obavlja mati¢na organizacija voditelja projekta ili
suradnika jer takve djelatnosti moraju biti obuhvaene potporom koju organizacija pruza provodenju projekta (trosak
raCunovodstva, odrzavanja racunala i sl.). TroSkovi za tehni¢ku pomo¢ ne mogu biti isplaceni osobi koja je zaposlena na
organizaciji. Prilikom izbora osobe za tehnicku pomo¢ nuzno je izbjegavati sukob interesa.
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2) Oprema

3)

Oprema se na projektima HRZZ-a moZe nabavljati iskljuCivo ako je nuzna za provedbu
istrazivackih aktivnosti financiranog projekta. Nedostatna potpora organizacije u nabavci
opreme utvrdena tijekom vrednovanja ili pregovora o radnom ili financijskom planu moze
utjecati na rangiranje projekta i odluku o dodjeli sredstava. Za provedbu projekta organizacija
mora osigurati nuznu opremu.

U financijskom planu projekta ukupan iznos kategorije Oprema ne smije prelaziti
59.999,00 eura.

Dopusteni troSkovi su:
* nova oprema koja je opravdana prirodom projekta i nuZna je za provodenje
istraZivackih aktivnosti
e nadogradnja postojece opreme (novi i dodatni dijelovi)"
* nove korisnicke licencije koje nisu dostupne na mati¢noj organizaciji
* tekuce odrzavanje opreme (servis)
*  troSak carine i uvoza za opremu iz inozemstva.

U ovoj kategoriji nisu dopusteni sljedeci troSkovi:
e osnovna informati¢ka oprema’? (racunala, tableti, pisaci, vanjska memorija itd.)
e troSak amortizacije
e nabava opreme koja je vec na raspolaganju istrazivackoj grupi
e nabava osnovne opreme koja se koristi kao hladni pogon (primjerice sluzbeno vozilo)
e sudjelovanje u troSkovima organizacije koji se nabavljaju kao dio redovnog poslovanja
ili su istrazivaCima ve¢ dostupni (osnovna oprema, licencije i sl.)
e nabava ili nadogradnja opreme vrijednosti vece od 50.000,00 eura
e terecenje punog troSka servisa za opremu koja se nalazi na organizaciji
e mala elektronicka oprema (uti¢nice, produzni kablovi itd.)
e kupnja opreme u posljednjoj godini projekta.

Diseminacija, usavrSavanje i suradnja

U okviru ove kategorije dopuSteni su troSkovi koji su potrebni za diseminaciju rezultata rada
na projektu (u znanstvenoj zajednici i Siroj javnosti) odlascima na radne sastanke sa
suradnicima (iskljucivo ako Zive izvan mjesta voditelja projekta) te konferencijama i
kongresima (iskljucivo vezanima za temu projekta). Najveci iznos ove kategorije je 15.000,00
eura godisnje.

U ovoj kategoriji dopusteni su sljededi troSkovi:

. usavrSavanje za voditelja projekta i ¢lanove istrazivacke grupe (prijevoz, smjestaj,

dnevnice, naknada za pohadanje tecaja, seminara, treninga, radionice)'3

" Sva oprema koja se kupuje, nadograduje i servisira mora biti odgovarajuce imenovana i obiljeZena kako bi se na prikladan
nacin oznacila potpora HRZZ-a. TroSkovi nadogradnje opreme i servis prihvatljivi su iskljucivo za opremu navedenu u

potpori organizacije koja ¢e se koristiti za provodenje projektnih aktivnosti.

2 Nabavka ra¢unala moguca je samo za novozaposlene asistente i/ili viSe asistente.
'3 Ako je posrijedi usavravanje s jasnim ciljem i programom, trosak je moguce pokriti za jednoga ¢lana istraZivacke grupe,
a iznimno za dva ¢lana ako je drugi ¢lan asistent. UsavrSavanje mora imati program prema kojem se provodi. Sudjelovanje
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. trosak publiciranja:
- troSak knjiZzica sazetaka za radionice i konferencije koje organiziraju u okviru
projekta (dizajn, lektura, prijelom, prijevod, tisak do 1.500,00 eura po godini)
- grafitka priprema za tisak knjiga i publikacija s rezultatima provedbe projekta (do
1.500,00 eura po godini)

» odlazak na znanstvene skupove, konferencije, kongrese za voditelja i ¢lanove
istraZivacke grupe ako prezentiraju radove proizasle iz projekta (kotizacija', prijevoz,
smjeStaj, dnevnice, zdravstveno osiguranje u inozemstvu). Troskovi konferencija mogu
se pokriti za najviSe dva ¢Clana istrazivacke grupe po konferenciji. Svaki ¢lan istrazivacke
grupe koji sudjeluje na konferenciji mora aktivho sudjelovati, odnosno odrzati
predavanje ili prikaz postera.

* radni sastanci sa ¢lanovima istrazivacke grupe, u trajanju do najviSe dva dana (trosak
jednog rucka ili veCere, prijevoz, smjestaj, dnevnice za ¢lanove istrazivacke grupe izvan
mjesta mati¢ne organizacije)

» gostovanje inozemnih znanstvenika (troSak prijevoza, smjestaja i dnevnica, u
trajanju ne duljem od tjedan dana; mora biti definiran jasan program i svrha
gostovanja)

e organizacija skupova, konferencija, kongresa ili radionica (dizajn, prijelom, tisak,
uvez materijala, catering, prijevoz, smjestaj, dnevnice za voditelja projekta, ¢lanove
istrazivacke grupe i pozvane predavaCe koji se nalaze izvan mjesta maticne
organizacije)'.

U ovoj kategoriji nisu dopusteni sljedeci troSkovi:
e troSkovi tiska disertacije
e troSkovi izdavanja (tiska) znanstvenih i stru¢nih knjiga ili izdavanja znanstvenih
Casopisa i Casopisa za popularizaciju znanosti, tj. znanstvenih ili stru¢nih knjiga prema
sljedecoj klasifikaciji:
- autorska knjiga (monografija)
- visokoskolski udzbenik
- referentno djelo (enciklopedija, leksikon, rjecnik, gramatika, pravopis, prirucnik,
povijesni pregled, klasi¢no djelo iz povijesti znanosti/kulture, arhivska grada i sl.)
- zbornik radova sa znanstvenoga skupa
- zbirka radova jednoga ili viSe autora
e djelo za promicanje znanosti (znanstveno-popularna knjiga)
e prijevodi (s klasi¢noga ili neZivoga jezika na hrvatski, s hrvatskoga na drugi jezik ili s
drugoga jezika na hrvatski) i na preradena izdanja prethodno objavljenoga teksta i
lekture

na konferencijama ne smatra se oblikom usavrSavanja. Gostovanje u drugim organizacijama u svrhu usavrSavanja moguce
je samo uz prikaz programa.

' Tro3ak kotizacije mora biti realiziran, obracunat, isplacen i dokumentiran u skladu s vaze¢im zakonodavstvom i propisima
Republike Hrvatske. Interni racun nije prihvatljiv dokument za pravdanje troskova.

> Najam opreme i prostora iskljucivo ako skup/konferenciju/kongres/radionicu nije moguce odrzati u pravnoj osobi u kojoj
je zaposlen voditelj projekta.
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e uredski materijal (papir, registrator, olovke, kemijske olovke, fascikli i sl.), kopiranje,
ispis i skeniranje; postanski troskovi')

e informaticke usluge (poput odrzavanja informatickog sustava, izrade i odrZavanja
mreZnih stranica)'’

e namjestaj (stol, stolci, ormari itd.)

o fotokopirni uredaji, pisaci, telefonski uredaj'®

e kotizacija za voditelja i suradnike ako se troSak organizacije skupa, konferencije,
kongresa ili radionice pokriva sredstvima projekta HRZZ-a

e troSkovi sudjelovanja na diseminacijskim dogadajima koji se odrzavaju na mati¢noj
organizaciji

e troSak promotivnog materijala

e odlasci inozemnih suradnika koji nisu zaposleni u Republici Hrvatskoj na inozemne
konferencije

e gradevinski radovi.

4) Objavljivanje u otvorenom pristupu

Do 15.000,00 eura (za IP), odnosno 25.000,00 eura (za UIP) tijekom trajanja projekta za
znanstvene publikacije objavljene u vodec¢im ¢asopisima u podrudju istrazivanja.

5) Posredni troskovi
Posredni troskovi su prihvatljivi i mogu iznositi do najvise 15 % zbroja trazenog iznosa za
kategorije 1, 2, 3 i 4 po pojedinom razdoblju.

6) TroSkovi place
U ovoj kategoriji dopusteni su sljededi troskovi:
e placa (bruto Il) - samo za zaposljavanje viSeg asistenta. I1znos pla¢e potrebno je
prilagoditi prema vaze¢em koeficijentu za radno mjesto viSeg asistenta - prikazuje se
u zasebnoj tablici u obrascu - Financijski plan.

VaZna napomena: Sredstva za plac¢u su namjenska sredstva koja se za trajanja projekta ne
mogu prenamijeniti. Sredstva za financiranje projekta u dijelu namijenjenom financiranju placa
viSih asistenata isplacuju se nakon Sto Korisnik dostavi dokumentaciju iz koje se moze utvrditi da
kandidat ispunjava trazene uvjete i da je s kandidatom sklopljen ugovor o radu, u skladu s Uputama
0 zapoSljavanju asistenata i viSih asistenata na HRZZ projekte, dostupnim na mreznim stranicama
HRZZ-a.

Korisnik je duzan mjesecno dostavljati obracunske platne liste i tablicu pracenja troSka placa i
ostalih materijalnih prava viSih asistenata. Iznos za placu isplac¢uje se mjesecno nakon dostavljene
dokumentacije, a do ukupnog iznosa namijenjenog za troSak place koji je utvrden u financijskom
planu Projekta. TroSak plaée prihvatljiv je iskljuéivo do 30. studenoga 2027. godine.

6 Dopusteni su samo u situacijama kada se istraZivanje temelji na anketamaii sl.

7 Dopusteno je u iznimnim situacijama kada se projekt temelji na specificnom programskom paketu ili ako se dio
istrazivanja provodi putem mrezZne stranice.

'8 Osim iznimno, iskljucivo ako je to opravdano prirodom i specificnos¢u projekta te je neophodno za provodenje projektnih
aktivnosti.
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Dokumentaciju za isplatu place za studeni 2027. godine potrebno je dostaviti HRZZ-u najkasnije do

15. prosi
godine.™

nca 2027. godine, a zadnja isplatu sredstava izvrsit e se najkasnije do 28. prosinca 2027.

Opce upute:

sredstva namijenjena za placu viSeg asistenta ne mogu se prenamijeniti za druge svrhe
troSak Skolarine moze se podmiriti iskljuCivo iz Posrednih troSkova

za sve prihvatljive vrste troSkova dopusteno je prikazati i troSak PDV-a

u prikazane troSkove moZe se ukljuciti i troSak bankovnih naknada koje su vezane
isklju€ivo uz odredenu nabavu iz inozemstva

voditelj projekta u troSenju sredstava mora odabrati najekonomicniju ponudu u skladu s
nacelima transparentnosti i jednakoga tretmana za potencijalne ponudace ili ugovaratelje
te je neprihvatljiv bilo kakav oblik pogodovanija ili sukoba interesa

prilikom realizacije predvidenih troSkova svi korisnici sredstava duzni su se pridrzavati
pravila o izbjegavaniju sukoba interesa, neovisno o iznosu troska

za sve troSkove smjeStaja (u svim kategorijama gdje je takav troSak dopusten) priznaje se
racun s detaljno razradenom specifikacijom troSkova (broj nocenja, imena i broj osoba,
cijena po nocenju, razdoblje boravka i sl.)

nadogradnju i servis moguce je predvidjeti samo za opremu za koju je u projektnoj
dokumentaciji (Potpori organizacije) navedeno da ce se koristiti za projektne aktivnosti
za troSkove prijevoza potrebno je odabrati najekonomicniji prijevoz

za troSkove smjesStaja potrebno je odabrati najekonomicniji smjestaj

za troSkove cateringa prihvatljiv je troSak hrane, toplih i bezalkoholnih napitaka, no ne i
alkoholnih pic¢a

dopusteni su ugovor o djelu i ugovori o autorskom djelu za usluge koje su nuzne i izravno
vezane za provedbu klju¢nih aktivnosti na projektu (primjerice, za tehnicara, intelektualne
usluge i sl.), ali ne za ¢lanove istrazivacke grupe; nije dopusteno sklapanje ugovora sa
zaposlenicima mati¢ne organizacije ili organizacije na kojima su zaposleni suradnici na
projektu te zaposlenicima u sustavu znanosti i visokog obrazovanja

troSak police zdravstvenog osiguranja u inozemstvu prihvaéa se iskljucivo kad ga je
poslodavac, sukladno vazeé¢im propisima RH, obvezan placati HZZO-u za zaposlenika
kojeg upucuje na sluzbeni put

troSak police putnog osiguranja nije prihvatljiv osim u slucajevima kada je uvjet za
izdavanje vize za odlazak u navedenu zemlju

osim navedenih neprihvatljivih troSkova za pojedine kategorije, neprihvatljivi su i svi ostali
trosSkovi koji nisu navedeni u popisu prihvatljivih troSkova.

9 Odnosi se samo na natjecaj za IP-2025-02.
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Primjer ispunjavanja financijskoga plana

NAPOMENA: iznosi i stavke navedeni u ovom primjeru su simboli¢ni.

1.GODINA 2.GODINA 3.GODINA
UKUPNO
1-12 13-24 25-36
1. TroSkovi istraZivanja (HRZZ) KATEGORIJA
Materijal, POTKATEGORIJA OSTAVITI PRAZNO
1.1. DNA kitovi za 250 uzoraka 10.000,00 10.000,00 20.000,00
1.2. DNA reagensi za detekciju
i o 5.000,00 5.000,00 10.000,00
DNA i genotipizaciju
Usluge, POTKATEGORIJA OSTAVITI PRAZNO
1.3. Sekvenciranje 2.000,00 2.000,00 4.000,00
Terenska istraZivanja,
OSTAVITI PRAZNO
POTKATEGORIJA
1.4. Terensko istrazivanje 5.000,00 5.000,00
IstraZivacka radionica,
POTKATEGORIJA
1.5. Radionica, svaka radionica
unosi se kao zasebna stavka, 3.000,00 3.000,00
oznaka iz radnog plana
Strucna literatura,
OSTAVITI PRAZNO
POTKATEGORIJA
1.6. Strucna literatura 2.000,00 2.000,00 2.000,00 6.000,00
Ukupno 1 24.000,00 20.000,00 4.000,00 48.000,00

5.3.4 Radni plan

Obrazac Radni plan predstavlja vremensku razradu i slijed oCekivanih rezultata u provedbi, sluzi za
bolje razumijevanje opsega projektnog prijedloga te treba jasno i transparentno prikazivati
projektni prijedlog i njegovu povezanost s financijskim planom.

Radni plan pomaze u organizaciji i pra¢enju rada na projektu te se njime cijeli proces rasclanjuje u
manje zadatke i tako se lakSe prepoznaje ono 5to se zeli ostvariti projektom. Pritom, u radnom
planu se ne navode administrativno tehnicki rezultati poput nabave opreme, raspisivanja
natje€aja za zapoSljavanje, pisanja izvjeS¢aii sl.

Radni plan sastoji se od podataka o ciljevima projekta, rezultatima, vremenu postizanja rezultata i
resursima za njihovo ostvarivanje. Kvalitetno i pravilno sastavljen radni plan projekta vazan je
kriterij vrednovanja. Radni plan mora ukljucivati i plan diseminacije.
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VaZna napomena

U svrhu Sto kvalitetnijega vrednovanja znanstvenoga sadrzaja VaSega projektnog prijedloga molimo
Vas da detaljno ispunite radni plan u kojem ¢e jasno biti navedeni ciljevi i rezultati. Radni plan moze
imati 5 stranica.

Konkretna krajnja tocka koja opisuje ono Sto se Zeli posti¢i projektom i prema kojoj su
Cilievi usmjerene aktivnosti. Potrebno je jasno razlikovati ciljeve i aktivnosti, pri ¢emu cesto
) vide aktivnosti vodi postizanju jednog cilja. Ciljeve projekta treba definirati tako da se

nedvosmisleno moZze zakljuciti je li postignut u planiranoj vremenskoj tocki.

Rezultati Rezultati su mjerljiva postignuca za koje postoje dokazi da su ostvareni, ono 35to je
postignuto na projektu, materijalna ili nematerijalna postignuca projekta vezana uz
pojedini cilj. Rezultati mogu biti: publikacije, gotov prototip (tehnicki, komercijalni),
javno dostupna izvje3¢a (nacrt standard, prirucnici, procedure, strategije), podaci
(statisticki, baze podataka, trendovi, indikatori), programski paketi (algoritam, kodovi,
integrirani sustav), prava intelektualnoga vlasnistva (patent, copyright, zastitni znak),
edukacijski materijali, odrZani skupovi (odrZane radionice, seminari, konferencije),
publikacije (znanstveni €asopisi, knjige, bilteni, video). Ne preporuca se uz pojedini cilj
vezati viSe od dva do pet rezultata koji omogucuju zakljucivanje je li cilj postignut.

Suradnici UpiSite prezime/prezimena suradnika ili oznake VA (hrvatska prijava) odnosno PD
(engleska prijava) za viSeg asistenta koji ¢e biti zaposlen na projektu.

Primjer ispunjavanja radnoga plana

Ciljevi projekta Konkretna krajnja totka koja opisuje ono 3to se Zeli posti¢i projektom i prema kojoj su
usmjerene aktivnosti. Potrebno je jasno razlikovati ciljeve od rezultata i aktivnosti, pri ¢emu Cesto viSe rezultata
aktivnosti moZe voditi postizanju jednog cilja. Ciljeve projekta treba definirati tako da se nedvosmisleno moze
zakljuciti je li postignut u planiranoj vremenskoj tocki.

c1.

c2.

cs.

4.

C5.

Rezultati koji se planiraju ostvariti. Rezultati su mjerljiva postignu¢a za koje postoje dokazi da su
ostvareni, ono 5to je postignuto na projektu, materijalna ili nematerijalna postignuca projekta vezana uz pojedini cilj.
Rezultati mogu biti: publikacije, gotov prototip (tehnicki, komercijalni), javno dostupna izvjes¢a (nacrt standard,
priru¢nici, procedure, strategije), podaci (statisticki, baze podataka, trendovi, indikatori), programski paketi
(algoritam, kodovi, integrirani sustav), prava intelektualnoga vlasnistva (patent, copyright, zastitni znak), edukacijski
materijali, odrZani skupovi (odrZzane radionice, seminari, konferencije), publikacije (znanstveni ¢asopisi, knjige, bilteni,
video). Racuni nisu prihvatljivi dokaz rezultata. Za rezultate za koje ne postoji dokaz, primjerice objavljena publikacija
i sl. moguce je dostaviti izvjeS¢e u slobodnoj formi u kojemu je opis postizanja nekog rezultata (metodologija,
lokacija...). Ne preporuca se uz pojedini cilj vezati viSe od dva do pet rezultata koji omogucuju zakljucivanje je li cilj
postignut.

Rezultati obavezno ukljucuju plan publiciranja iz kojeg je vidljiva dinamika objavljivanja rezultata istraZivanja.
Svaki rezultat povezuje se s pripadajuc¢im ciliem(vima) 5to se u dokumentu oznacava pripadaju¢om oznakom.
Primjerice, uz svaki rezultat treba stajati (povezano s C1i C3).
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Rezultati koji se planiraju ostvariti Suradnik Oznaka

(Prezime)/Clan financijskog
istrazivacke grupe plana
(Prezime)

Plan diseminacije i objavljivanja

U planu diseminacije i objavljivanja navode se samo publikacije koje su rezultat rada na projektu
HRZZ-a i u kojima ¢e biti istaknuta uloga HRZZ-a u njegovu financiranju. Dovoljno je navesti temu
koja proizlazi iz provedbe projekta i oznaciti projektnu godinu u kojoj se planira slanje rada u ¢asopis
i objava. Molimo pritom uzeti u obzir vrijeme potrebno za recenziju radova koje vecina izdavaca
navodi na svojim mreznim stranicama.

Ako se navode publikacije u kojima su voditelj projekta i suradnici urednici ili ¢lanovi uredniStva, to
treba posebno napomenuti.

HRZZ ocekuje da u planu diseminacije i objavljivanja tijekom trajanja projekta bude navedena
najmanje jedna medunarodno prepoznatljiva publikacija koja je rezultat rada na projektu i koja ¢e
biti objavljena za vrijeme trajanja projekta, a navode se i ostale publikacije. Radni plan koji obuhvaca
samo konferencijska priopéenja nije prihvatljiv.

5.3.5 Plan upravljanja podacima

Plan upravljanja istraZivackim podacima (PUP) je dokument koji sadrzi opis kako ¢e se Cuvati
podaci nastali tijekom istraZivanja, te Sto e se s njima dogadati po zavrSetku projekta. Dijeljenjem
istrazivackih podataka povecava se vidljivost, citiranost publikacija i suradnja medu
znanstvenicima.

PUP se sastoji od sljedecih cjelina: opisa istrazivackih podataka koji ¢e se prikupljati ili stvarati
tijekom istrazivanja, metodologije prikupljanja i upravljanja istrazivackih podataka, etickih pitanja i
pitanja intelektualnog vlasniStva, plana dijeljenja i pristupa istrazivackim podacima, te strategije
dugorocCnog Cuvanja podataka. Plan upravljanja istrazivackim podacima temelji se na nacelima
FAIR-a (Findable, Accessible, Interoperable i Reusable).

19



6 Sloboda znanstvenih istrazivanja i odgovornost

Natjecajni postupak, postupak dodjele sredstava i nadgledanja financiranih projekata temelji se na
postivanju nacela slobode istrazivanja i odgovornosti svih osoba uklju¢enih u projekt.

Ciljevi istrazivanja trebaju promovirati op¢e dobro i stvaranje novih znanja poStujudi slobodu
miSljenja i izrazavanja. Metodologije koje se koriste u istrazivanju trebaju biti uskladene s priznatim
etickim pravilima struke.

Od prijavitelja projektnih prijedloga i svih osoba uklju¢enih u rad na projektu ocekuje se
odgovornost u prijavi i provedbi istrazivanja. Odgovornost ukljucuje istinitost, to¢nost i moguc¢nost
provjere podataka iz prijavhe dokumentacije te ucinkovito i transparentno troSenje javnih
financijskih sredstava.

7 Vrednovanje

Postupak vrednovanja projektnih prijedloga provode znanstvena i stru¢na povjerenstva, neovisni i
pretezno medunarodni znanstveni recenzenti te strucne sluzbe Zaklade.

U vrednovanje se upucuju svi projektni prijedlozi koji su zadovoljili administrativhu provjeru.
Clanovi panela za vrednovanje imenuju recenzente za vrednovanje (peer review) koje provode
preteZzito medunarodni struc¢njaci (recenzenti) prema Kkriterijima za istorazinsko vrednovanje
objavljenim zajedno s natjeCajem i natjeCajnom dokumentacijom. Za svaki projektni prijedlog HRZZ
osigurava tri recenzije.

Nakon provedenog istorazinskog vrednovanja, Clanovi panela za vrednovanje daju zavrSnu
preporuku i misljenje za projektne prijedloge temeljem pristiglih recenzija a prema kriterijima za
zavrsno vrednovanje te izraduju rang-listu projektnih prijedloga koje preporucaju za financiranje.

Rang-lista temelji se na prosje¢nom broju bodova iz tri recenzije.

Nakon zavrSenog procesa ugovaranja, sklapa se Ugovor o uvjetima, namjeni i nadzoru koristenja
potpore s korisnikom. Prije sklapanja ugovora korisnik mora pribaviti sve eticke dopusnice, ako je
primjenjivo te ostalu dokumentaciju koja je potrebna za sklapanje ugovora.
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