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1. Uvod

Hrvatska zaklada za znanost (dalje u tekstu: ,Zaklada”) provodi pracenje i vrednovanje napretka
financiranih projekata, kroz ostvarivanja projektnih rezultata i ciljeva, troSenje financijskih
sredstava te ispunjavanje ugovornih obveza.

Ovaj dokument sadrzi detaljna pojasnjenja o nacinu pracenja i provedbe projekata financiranih
kroz nacionalne istrazivacke programe (IP/UIP) i upute o nacinu pripreme i podnosenja izvjesca.

Upute se temelje na op¢im aktima Zaklade i ostalim dokumentima kojima se ureduju pravila i uvjeti
financiranja projekata HRZZ-a.

U tekstu uputa koriste se sljededi termini s opisanim znacenjem:

Korisnik sredstava - pravna osoba s kojom je sklopljen Ugovor o uvjetu, namjeni i nadzoru
koriStenja potpore, zastupana po Celniku ili njegovom opunomoceniku.

Voditelj projekta - osoba odgovorna za znanstveno vodenje projektnih aktivnosti i koordinaciju
suradnika kako bi se ostvarili predvideni ciljevi i rezultati projekta.

Clanovi istraZivaéke grupe - sve osobe prijavljene u statusu suradnika na projektu.
Mati€na organizacija - organizacija na kojoj je zaposlen voditelj projekta.
Celnik matiéne organizacije - ¢elnik koji zastupa korisnika sredstava odnosno organizaciju na kojoj
je zaposlen voditelj projekta.
IzvjeStajno razdoblje - razdoblje od pocetka do kraja pojedine godine provodenja projekta.
Periodicno izvjeSée - izvjeS¢e se podnosi Zakladi na kraju svakoga izvjeStajnog razdoblja, a sastoji
se od opisnoga i financijskog izvjeSca te priloga izvjes¢u.
e opisno izvjeSce - dio periodicnog izvjesS¢a koji obuhvacda opisno izvjeSce o
ostvarenju projektnih aktivnosti i ciljeva te postignutih rezultata
o financijsko izvjesée - dio periodi¢nog izvjeS¢a koji strukturom odgovara obrascu
financijskoga plana i u njega se unose utroSena sredstva unutar stavki predvidenih

financijskim planom.

EPP - sustav za elektronicko prijavljivanje i pracenje projekata HRZZ-a.



2. Prihvatljive kategorije troSkova

Prihvatljivi su iskljuCivo troSkovi nastali za vrijeme trajanja projekta.

Nije moguée financirati aktivnosti koje su provedene prije poCetka projekta ili ¢e se
provesti nakon zavrSetka trajanja projekta.

Nakon predaje zavrinog izvjeséa naknadno potraZivanja troSkova nije moguce.

Svi troSkovi moraju biti u skladu s natjeCajem i opéim aktima Zaklade.

e TroSkovi koji se financiraju sredstvima Zaklade trebaju biti obracunati, ispladeni i
dokumentirani u skladu s vaze¢im zakonodavstvom i propisima Republike Hrvatske.

e Sviracuni moraju biti izdani na ime korisnika sredstava s kojim je sklopljen ugovor.

e Sve putne naloge mora izdati korisnik sredstava s kojim je sklopljen ugovor.

e Za sve prihvatljive vrste troSkova dopusteno je prikazati i troSak PDV-a ukoliko institucija
ne koristi isti kao odbitnu stavku (pretporez).

e U prikazane troSkove moguce je ukljuciti i troSak bankovnih naknada te tecajnih razlika koje
su povezane iskljucivo za odredenu nabavu iz inozemstva.

2.1. TroSkovi istraZivanja

Materijal za provodenje istraZivanja

Materijal za provodenije istraZivanja smatra se prihvatljivim troSkom kada je neposredno vezan uz
provedbu projektnih aktivnosti. Obuhvaca potrosnii specijalizirani materijal potreban za realizaciju
istrazivackih aktivnosti, ukljuCujuc¢i kemikalije, reagense, standarde, uzorke, sitni laboratorijski
pribor, alat i pribor za terensko istrazivanje, potroSni materijal za potrebe analitickih istrazivanja
te druge srodne resurse nuzne za ostvarenje ciljeva projekta i istrazivacki rad.

Usluge za provodenje istrazivanja

TroSak usluga moze Ciniti samo manji dio financijskoga plana jer se oekuje da projektne aktivnosti
u najvecoj mjeri provode €lanovi istrazivacke grupe.

Prihvatljiv je troSak postanskih usluga u svrhu istrazivanja (npr. slanje uzoraka, ukoliko se
istrazivanje temelji na anketamaii sl.)

Terensko istraZivanje

e Prihvatljivi su troSkovi prijevoza, smjeStaja i dnevnica za voditelja projekta i ¢lanove
istrazivacke grupe.

e U okviru troSkova terenskog istrazivanja, osobama koje pruzaju tehnicku ili stru¢nu pomoc¢
takoder je moguce pokriti troSak prijevoza, smjeStaja i prehrane, odnosno dnevnice, a
sukladno pozitivnim zakonskim propisima u Republici Hrvatskoj.



e U sklopu troSkova terenskog istrazivanja prihvatljivi su troSkovi loko voznje (koriStenje
privatnog automobila u svrhu provodenja projekta, do 30 kilometara od mjesta rada). Za
troSkove loko voZnje potrebno je posjedovati odgovaraju¢u dokumentaciju, sukladno
pozitivnim propisima Republike Hrvatske.

Troskovi tehnicara ili stru¢ne pomodi

TroSak tehnicara ili stru¢ne pomoci prihvatljiv je u obliku ugovora o djelu za obavljeni zadatak/
racuna/ putnog naloga (ukoliko nije sklopljen ugovor o djelu ili izdan racun).

TroSak tehnicke ili stru¢ne pomodi opravdan je za:

e provedbu tehnickih ili stru¢nih zadataka koji su usko vezani uz provedbu istraZivanja,
a radi se o licenciranim djelatnostima ili kada u istrazivackoj grupi ne postoje osobe s
potrebnim kompetencijama

e provedbu opseznih pomoénih poslova koji su usko vezani uz provedbu istrazivanja
(primjerice, prikupljanje podataka anketiranjem ispitanika, intervjuiranje ispitanika,
vodenje fokusnih grupa, prikupljanje sekundarnih podataka, izrada transkripata u
kvalitativnim istrazivanjima, prevodenje radnog materijala, pomocni poslovi u arheoloSkim
iskopavanjima i sl.).

Nisu prihvatljivi troSkovi tehnicke ili stru¢ne pomocdi za djelatnosti koje obavlja mati¢na organizacija
voditelja ili clanova istrazivacke grupe jer te djelatnosti moraju biti sadrzane potporom organizacije
(troSak raCunovodstva, odrzavanja racunala i sl.).

TroSkovi za tehnicku ili stru¢nu pomo¢ osobi koja je zaposlena na mati¢noj organizaciji voditelja
mogu biti isplaceni iskljucivo u obliku putnog naloga za terenski rad.

IstraZivanje u suradnom laboratoriju (za natjecajni rok IP/UIP-2025-02)

Za provedbu analiza koje nisu dostupne na mati¢noj organizaciji moguce je iste provesti u
suradnom laboratoriju bez naknade. Analize provode clanovi istraZzivatke grupe (jedan ¢lan
istrazivacke grupe), a prihvatljivi su troSkovi prijevoz, smjestaj i dnevnice.

IstraZivacka radionica s €¢lanovima istraZivacke grupe

Istrazivacka radionica namijenjena je iskljuCivo ¢lanovima istrazivacke grupe u svrhu provedbe
projektnih aktivnosti, rada Clanova istrazivacke grupe na istrazivackom problemu odnosno u svrhu
planiranja i izrade metodologije istraZivanja.

Istrazivacku radionicu potrebno je odrzati na mati¢noj organizaciji u trajanju od najviSe 7 dana.
Prihvatljivi troSkovi su smjestaj, prijevoz, dnevnice Clanova istraZivacke grupe, catering, sitan
potroSan materijal. Istrazivacke radionice ne ukljuCuju diseminaciju rezultata ni usavrsavanje.

Strucna literatura

Prihvatljiv je troSak nabave knjiga, publikacija, Casopisa koji su vezani za temu istrazivanja i koji
omogucuju pracenje najnovijih spoznaja u podrudju istrazivanja i nisu na drugi nacin dostupni
istrazivackoj grupi. TroSak clanarine prihvatljiv je ukoliko se radi o ¢lanarini za mlade istrazivace i
samo ako je vezano uz temu istrazivanja.



U ovoj kategoriji nisu dopusteni sljedeci troSkovi:

e uredski troSkovi poput troSkova telefona i poSte (osim posStanskih usluga u svrhu
istrazivanja - npr. slanje uzoraka, anketa i sl.), troSkova komunalija i energije,
raCunovodstvenih usluga, sredstava za CiS¢enje i usluge CiS¢enja

e uredski materijal i kopiranje za voditelja projekta te za ¢Clanove istraZivacke grupe (papir,
registrator, olovke, kemijske olovke, fascikli i sl.)

e naknade temeljem ugovora o autorskom djelu ili ugovora o djelu za voditelja projekta i
Clanove istrazivacke grupe te zaposlenike mati¢ne organizacije

e studentske ugovore

e administrativno pracenje izvodenja projekta (primjerice projektni koordinator ili
racunovodstvo)

e racCunalne usluge (odrzavanje informatickog sustava izrada i odrZzavanje mreznih stranica |
sl.) Dopusteno je u iznimnim situacijama kada se projekt temelji na specificnom
programskom paketu ili ako se dio istrazivanja provodi putem mreZne stranice.

e ugovor o djelu i nagrade za ispitanike.

2.2. TroSkovi opreme

Ukupan iznos kategorije Oprema ne smije prelaziti natjeCajem propisane iznose:

66.361,40 € za IP-2022-10
80.000,00 € za IP-2024-05
59.999,00 £ za IP/UIP-2025-02

Nije dozvoljena nabava ili nadogradnja pojedinacne opreme vrijednosti vece od:

53.089,12 € (s uklju¢enim PDV-om) za IP-2022-10
65.000,00 € (s uklju¢enim PDV-om) za IP-2024-05
50.000,00 € (s uklju¢enim PDV-om) za IP/UIP-2025-02

Nova oprema

Prihvatljiva je kupnja nove opreme koja je nuzna za provedbu istrazivackih aktivnosti i koja je
opravdana prirodom projekta.

Kupnja osobnog racunala prihvatljiva je iskljucivo za asistente ili viSe asistente ¢ija se placa
isplacuje iz sredstava Zaklade, a u skladu s potrebama projekta.

Prihvatljiv je troSak carine i uvoza za opremu iz inozemstva.

KUPNJA OPREME NIJE DOPUSTENA U POSLJEDNJIH 12 MJESECI PRVOTNO

UGOVORENOG TRAJANJA PROJEKTA




Licencije

Prihvatljiv je troSak novih korisnickih licencija za specijalizirane racunalne alate, a koje nisu
dostupne na matic¢noj organizaciji.

Servisno odrZavanje i nadogradnja opreme

Nadogradnju i servis moguce je predvidjeti samo za opremu koja je nabavljena sredstvima projekta
te za koju je u projektnoj dokumentaciji u dijelu Potpora organizacije navedeno da ¢e se koristiti u
svrhu provodenja projektnih aktivnosti i koja se nalazi na mati¢noj organizaciji.

Sva oprema koja se kupuje, nadograduje i servisira mora biti odgovaraju¢e imenovana i obiljeZzena
kako bi se na prikladan nacin oznacila potpora Zaklade.

U ovoj kategoriji nisu dopusteni sljedeci troSkovi:

e osnovna informaticka oprema - racunala, tableti, pisaci, vanjska memorija, zvucnici itd.
Nabavka racunala moguca je samo za novozaposlene asistente i/ili viSe asistent.

e troSak amortizacije

e nabavka opreme koja je na raspolaganju istrazivackoj grupi

e nabava osnovne opreme koja se koristi kao hladni pogon (primjerice sluzbeno vozilo)

e nabavka koriStene ili neispravne opreme koja nema jamstvo proizvodaca

e sudjelovanje u troSkovima organizacije za nabavku opreme ili dijelova koji se nabavljaju
kao dio redovnog poslovanja ili su istrazivacima ve¢ dostupni (osnovna oprema, licencije i
sl.),

e terecenje putnog troska redovitog servisa za opremu koja se nalazi na mati¢noj organizaciji

o fotokopirni uredaji, pisaci, telefonski uredaji

e namjestaj (stol, stolica, ormari itd.)

e mala elektroni¢ka oprema (uti¢nice, produzni kablovi itd.)

e troSkovi licencija koje su dostupne na mati¢noj organizaciji

e troSkovi licencija za aplikacije umjetne inteligencije, alate za obradu prirodnog jezika, alate
za generiranje slika za vizualni sadrzaj, te alate za poboljSanje pisanjai sl.

e programska podrska sustava odnosno sustavski programi (npr. Windows, macOS, Linux)

o aplikacijski (korisnicki) programi za obradu teksta (za pisanje, oblikovanje i ispis teksta),
slika, zvuka, prezentacija, za rad s bazama podataka, tabli¢no racunanije.

e troSak aplikacija za audio i video komunikaciju (Zoom i sl.).

Oznacavanje opreme kupljene sredstvima Zaklade

Sva oprema nabavljena sredstvima Zaklade treba biti oznacena na prikladan nacin. Oznaka treba
biti smjeStena na vidljivom mjestu opreme (ako je moguce, s prednje strane uredaja). Kako bi
sadrzaj naljepnice bio jasno vidljiv, veli¢ina naljepnice ovisi o veliCini predmeta koje se oznacava.

Takoder, naljepnica treba biti odgovarajuce kvalitete, po mogucnosti plastificirana.



Primjer ispravne oznake:

Nabavljeno sredstvima
Hrvatske zaklade za znanost

‘-l_ HIZ7 urovosios

AKRONIM
Hrvatska zaklada

Za znanost

2.3. Diseminacija, usavr3avanje, suradnja

Najvedi godiSnji iznos ove kategorije moZze iznositi:
e 13.272,28 € za IP-2022-10
e 15.000,00 € za IP-2024-05, IP/UIP-2025-02

UsavrSavanja

UsavrSavanje je prihvatljiv troSak za voditelja projekta i Clanove istrazivacke grupe. Prihvatljiv je
troSak prijevoza, smjestaja, dnevnica i naknada za pohadanje tecaja, seminara, treninga, radionice.
TroSak je moguce pokriti za 1 ¢lana istrazivacke grupe, a iznimno za 2 ¢lana ako je drugi clan
asistent. UsavrSavanje mora imati program prema kojem se provodi. Sudjelovanje na
konferencijama ne smatra se oblikom usavrSavanja.

Radni sastanci

Radne sastanke s clanovima istrazivacke grupe potrebno je odrzati na maticnoj organizaciji u
trajanju do najviSe 2 dana. Prihvatljiv je troSak jednog rucka ili veCere, prijevoz, smjestaj, dnevnice
za Clanove istrazivacke grupe koji se nalaze izvan mjesta maticne organizacije.

Odlasci na skupove, konferencije, kongrese

Prihvatljiv je troSak odlaska na skupove, konferencije, kongrese za voditelja i ¢lanove istrazivacke
grupe ako prezentiraju radove proizasle iz projekta. Troskovi konferencija mogu se pokriti za
najvise 2 ¢lana istrazivacke grupe po konferenciji.

Svaki Clan istrazivacke grupe koji sudjeluje na konferenciji mora aktivno sudjelovati, odnosno
odrZati usmeno ili postersko izlaganje.

Prihvatljivi troSkovi su: kotizacija, troSak tiskanja postera, prijevoz, smjestaj, dnevnice i zdravstveno
osiguranje u inozemstvu. Prihvada se iskljucivo troSak zdravstvenog osiguranja kojeg je poslodavac
sukladno vaze¢im propisima RH obvezan placati HZZO-u za zaposlenika kojeg upucuje na sluzbeno
putovanje. TroSak police putnog osiguranja prihvatljiv je samo u sluCajevima kada je uvjet za
izdavanje vize za odlazak u navedenu zemlju.



Gostovanje inozemnih znanstvenika

Prihvatljiv je troSak prijevoza, smjeStaja i dnevnica, u trajanju ne duljem od tjedan dana. Program i
svrha gostovanja mora biti jasno definiran.

Organizacija skupova/konferencija/kongresa/radionica

Prihvatljivi su sljedeci troSkovi:
e troSak radnih materijala (npr. blok, kemijska olovka, fascikla, akreditacija i sl.)
e knijiZica sazetaka - dizajn, lektura, prijelom, tisak, uvez
- do 1.327,23 eura po godini za IP-2022-10
- do 1.500,00 eura po godini za IP-2024-05, IP/UIP-2025-02
e catering za sudionike

e prijevoz, smjestaj, dnevnice za voditelja projekta, Clanove istrazivacke grupe i pozvane
predavace koji se nalaze izvan mjesta mati¢ne organizacije.

TroSak najma opreme i prostora prihvatljiv je isklju¢ivo ako skup/ konferenciju/ kongres/ radionicu
nije moguce odrzati na mati¢noj organizaciji.

TrosSkovi publiciranja

Graficka priprema za tisak knjiga i publikacija s rezultatima provedbe:
e do 1.327,23 eura po godini za IP-2022-10
e do 1.500,00 eura po godini za IP-2024-05, IP/UIP-2025-02

U ovoj kategoriji nisu dopusteni sljedeci troSkovi:
e troSkoviizdavanja znanstvenih i stru¢nih knjiga ili izdavanja znanstvenih Casopisa i Casopisa
za popularizaciju znanosti, tj. znanstvenih ili stru¢nih knjiga prema sljedecoj klasifikaciji:
o autorska knjiga (monografija)
o visokoSkolski udzbenik
o referentno djelo (enciklopedija, leksikon, rjeCnik, gramatika, pravopis, prirucnik,
povijesni pregled, klasi¢no djelo iz povijesti znanosti/kulture, arhivska grada i sl.)
o zbornik radova sa znanstvenoga skupa
o zbirka radova jednoga ili viSe autora.
e prijevodi (s klasi¢noga ili neZivoga jezika na hrvatski, s hrvatskoga na drugi jezik ili s drugoga
jezika na hrvatski) i na preradena izdanja prethodno objavljenoga teksta i lekture
o kotizacija za voditelja projekta i Clanove istrazivacke grupe ako se troSak organizacije skupa/
konferencije/ kongresa/ radionice pokriva sredstvima projekta Zaklade
e troSkovi sudjelovanja na konferenciji koja se odrzava na mati¢noj organizaciji
e odlasci ¢lanova istrazivacke grupe koji nisu zaposleni u Republici Hrvatskoj na inozemne
konferencije ili druge diseminacijske aktivnosti
e troSak promotivnog materijala
e troSkovi honorara za gostujuce znanstvenike
e troSkovi tiskanja disertacija.



2.4. Objavljivanje u €asopisima otvorenog pristupa

Prihvatljiv je troSak objavljivanja (eng. article processing charges, APC) za znanstvene publikacije
objavljene u Casopisima najvise kakvoce.

Ukupan iznos kategorije Objavljivanje u €asopisima otvorenog pristupa ne smije prelaziti
natjeCajem propisane iznose:
e 13.272,28 eura za IP-2022-10

e 15.000,00 eura za IP-2024-05, IP-2025-02
e 25.000,00 eura za UIP-2025-02

U ovoj kategoriji nisu dopusteni sljedeéi troSkovi:

e naknada za predaju i procesiranje rada (engl. submission fee)
e troSkovi prijevoda i lekture.

2.5. TroSak place

U ovoj kategoriji dopusteni su sljededi troskovi:
e placa (bruto Il) - samo za zaposljavanje viSeg asistenta. Iznos plaée potrebno je prilagoditi
prema vazecem koeficijentu za radno mjesto viSeg asistenta
e svamaterijalna prava sukladno Temeljnom kolektivnom ugovoru za zaposlenike u javnim
sluzbama

VaZna napomena: Sredstva za placu su namjenska sredstva koja se za trajanja projekta ne
mogu prenamijeniti!

Sredstva za financiranje projekta u dijelu namijenjenom financiranju plac¢a visih asistenata
isplacuju se nakon 3to korisnik sredstava dostavi dokumentaciju iz koje se moZze utvrditi da
kandidat ispunjava trazene uvjete i da je s kandidatom sklopljen ugovor o radu, a u skladu s
Uputama o zaposljavanju asistenata i visih asistenata na projekte Zaklade, dostupnim na mreznim

stranicama Zaklade. Korisnik sredstava duzan je mjesecno dostavljati obracunske platne liste i
tablicu pracenja troSka pla¢a i ostalih materijalnih prava viSih asistenata na e-mail adresu
place.projekti@hrzz.hr

Iznos za placu ispla¢uje se mjesecno nakon dostavljene dokumentacije, a do ukupnog iznosa
namijenjenog za trosak place koji je utvrden u financijskom planu projekta.

Za natjecajni rok 1P-2024-05 troSak place prihvatljiv je isklju¢ivo do 30. studenog 2026. godine.
Dokumentaciju za isplatu place za studeni 2026. godine je potrebno dostaviti Zakladi najkasnije do
15. prosinca 2026. godine, a zadnju isplatu sredstava izvrsit e se najkasnije do 28. prosinca 2026.
godine.

Za natjecajni rok IP-2025-02 troSak place prihvatljiv je isklju€ivo do 30. studenog 2027. godine.

Dokumentaciju za isplatu place za studeni 2027. godine je potrebno dostaviti Zakladi najkasnije do
15. prosinca 2027. godine, a zadnju isplatu sredstava izvrsit ¢e se najkasnije do 28. prosinca 2027.
godine.
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2.6. Posredni troskovi
Ugovoreni iznos posrednih troSkova ne moze se uvedati.

Posredni troSkovi mogu se prenamijeniti u druge kategorije financijskog plana no nije dozvoljeno
obratno.

Zaklada ne provjerava nacin troSenja sredstava iz kategorije posredni troSkovi no korisnik
sredstava odgovoran je za troSenje projektnih sredstava u skladu s vazecim propisima Republike
Hrvatske.

Posredni troSkovi ne moraju biti specificirani u financijskom izvjesc¢u.

2.7. Opce upute

e TroSak Skolarine moze se podmiriti iskljucivo iz posrednih troSkova.

e Prilikom troSenja sredstava potrebno je odabrati najekonomicniju ponudu u skladu s
nacelima transparentnosti i jednakoga tretmana za potencijalne ponudace li ugovaratelje
te je neprihvatljiv bilo kakav oblik pogodovanja ili sukoba interesa.

e Prilikom realizacije predvidenih troSkova potrebno je pridrzavati se pravila o izbjegavanju
sukoba interesa, neovisno o iznosu troska.

e Za sve troSkove smjestaja (u svim kategorijama gdje je takav troSak dopusten) priznaje se
racun s detaljno razradenom specifikacijom troSkova (broj nocenja, imena i broj osoba,
cijena po noceniju, razdoblje boravka i sl.).

o Kod troSkova smjestaja potrebno je odabrati najekonomicniji smjestaj.

e Kod troSkova prijevoza potrebno je odabrati najekonomicniji prijevoz te javni prijevoz kad
god je to moguce.

e Tro3ak alkoholnih pi¢a nije dozvoljen.

e Dopusteni su ugovor o djelu i ugovori o autorskom djelu za usluge koje su nuzne i izravno
vezane za provedbu klju¢nih aktivnosti na projektu (npr. za tehnicara, intelektualne usluge
i sl.), ali ne za ¢lanove istrazivacke grupe.

¢ Nije dopusteno sklapanje ugovora sa zaposlenicima mati¢ne organizacije ili organizacije na
kojima su zaposleni clanovi istrazivacke grupe te zaposlenicima u sustavu znanosti i visokog
obrazovanja.

e TroSak izdavanja vize prihvatljiv je troSak.

e TroSak police zdravstvenog osiguranja u inozemstvu prihvaca se iskljuCivo kad ga je
poslodavac sukladno vaze¢im propisima RH obvezan plaéati HZZO-u za zaposlenika kojeg
upucuje na sluzbeni put.

e TroSak police putnog osiguranja nije prihvatljiv osim u slucajevima kada je uvjet za
izdavanje vize za odlazak u navedenu zemlju.

e Tro3ak gradevinskih radova nije prihvatljiv trosak.

e TroSak odlaska na konferencije i usavrSavanja u inozemstvo za clanove istrazivacke grupe
iz inozemstva odnosno za one koji nisu zaposleni u Republici Hrvatskoj nije prihvatljiv
trosak.

e Osim navedenih neprihvatljivih troSkova za pojedine kategorije, neprihvatljivi su i svi ostali
troSkovi koji nisu navedeni u popisu prihvatljivih troSkova.
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TroSak koriStenja sluZzbenog vozila za sluZzbeno putovanje/terenski rad

Zaklada prihvaca troSkove goriva i cestarina/mostarina/tunelarina ali ne i troSak koristenja/
amortizacije/odrzavanja /popravka/registracije/osiguranja tog vozila.

Za navedeni trosak, prihvatljiva je sljede¢a dokumentacija:

e evidencija o koriStenju sluzbenog automobila za potrebe provedbe projekta (stanje brojila,
prijedeni kilometri, relacija, datumi koriStenja vozila) s potpisom odgovorne osobe
racunovodstveno financijske sluzbe

e ostali racuni (cestarina, mostarina, tunelarina, parkirna naknada).

U situaciji kada sluzbeno vozilo nije dostupno, za svrhe sluzbenog putovanja/terenskog
istrazivanja moguce se Kkoristiti uslugama najma vozila (rent-a-car). Za navedeni je trosak
potrebno posjedovati tri (3) ponude iz kojih je vidljivo da je prihvacena najpovoljnija.

3. Postupanje sa zahtjevima za izmjenu

Radni i financijski plan projekta sastavni su dio Ugovora te su ih se korisnici sredstava obvezni
pridrzavati.

U slu€aju da nastupi okolnost koja bi utjecala na izmjenu postojecega radnog ili financijskog plana,
potrebno je dostaviti zahtjev za izmjenu na obrascu ,Zahtjev za izmjene” dostupan na mreznim
stranicama Zaklade.

U zahtjevu je potrebno navesti i jasno obrazloZiti sve predloZene izmjene koje moraju biti u skladu
s odredbama natjecaja u okviru kojeg je projekt financiran i op¢im aktima Zaklade. Kao prilog
zahtjevu dostavljaju se radni i/ili financijski plan s unesenim predloZenim izmjenama te ostali
potrebni prilozi ovisno o izmjeni koja se trazi.

Zahtjev za izmjene mora biti dostavljen prije provedbe izmjene jer zahtjevi koji su dostavljeni nakon
provedbe neplanske aktivnosti nece biti prihvaceni.

Izmjene radnoga i/ili financijskoga plana moguce je zatraziti najkasnije 30 dana prije kraja
izvjieStajnog razdoblja te najkasnije 3 mjeseca prije zavrSetka projekta. Izmjene je moguce zatraziti
najvise 2 puta za tekuce izvjeStajno razdoblje.

U zahtjevu za izmjenu radnoga i/ili financijskoga plana moguce je predvidjeti neku od sljedecih
izmjena:
e izmjena korisnika sredstava (promjena maticne organizacije)
e izmjena voditelja projekta
e izmjena trajanja projekta (iskljucivo u zadnjem izvjeStajnom razdoblju)
e izmjena u sastavu istrazivacke grupe (npr. iskljucivanje ili ukljucivanje suradnika)
e izmjena radnoga plana (npr. uvodenje novih ili zamjena postojecih projektnih aktivnosti, trajanje
aktivnosti, manje izmjene u kvalitativnom smislu)
e izmjena financijskoga plana (npr. uvecanjo/umanjenja postojecih stavki financijskoga plana
ukidanje postojecih stavki, uvodenje novih stavki).
e izmjena u izvorima financiranja projekta (npr. za istraZivanje koje je predmet financiranja po
ovom ugovoru osigurano je dodatno financiranje iz drugih izvora).
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Tijekom izvjeStajnog razdoblja moguce je traziti izmjene radnog i/ili financijskog plana iskljucivo za
predmetno razdoblje.

Prijedlog izmjena radnoga i financijskoga plana koje se odnose na prijenos rezultata odnosno na
prijenos neutroSenih sredstava u naredno izvjeStajno razdoblje podnose se iskljucivo uz periodi¢no
izvjeS¢e. Promjene se mogu traziti iskljucivo za razdoblje koje je predmet ugovaranja (npr. prilikom
predaje 1. periodicnog izvjes¢a moguce je traZiti promjene za 2. periodicno izvjesce, sva ostala razdoblja
nije dozvoljeno mijenjati)

Izmjene financijskog plana

U svrhu jednostavnijeg provodenja projekta moguce je odstupanje u iznosu do 20% (odobrenog
iznosa za redovno izvjestajno razdoblje) izmedu kategorija financijskog plana, bez suglasnosti
Upravnog odbora Zaklade, s tim da odstupanja ne mogu promijeniti ukupan iznos planiranih
sredstava za navedeno razdoblje.

Za svako odstupanje financijskog plana koje je ve¢e od dozvoljenih 20% potrebno je dostaviti
zahtjev za izmjene financijskog plana odnosno ishoditi suglasnost Upravnog odbora Zaklade.

Za sve izmjene potrebno je voditi rauna da se radi o prihvatljivom troSku koji je u skladu s
odredbama natjecaja u okviru kojega je projekt financiran, pravilima Zaklade, potrebama projekta
te da izmjena ne mozZe promijeniti ukupan iznos planiranih sredstava za navedeno razdoblje.

Svako odstupanje vece od dopusStenog za koje nije dobivena suglasnost Upravnog odbora
smatra se nenamjenski utroSenim sredstvima!

Prenamjena sredstava ogranicena je u sljede¢im kategorijama:

“ TroSkovi opreme ne mogu iznositi viSe od iznosa propisanog Uputama pojedinog
natjecajnog roka.

% TroSkovi usavrSavanja, diseminacije i suradnje ne mogu iznositi viSe od iznosa
propisanog Uputama pojedinog natjecajnog roka.

< TroSkovi publiciranja u casopisima otvorenog pristupa (Open Access) ne mogu
iznositi viSe od iznosa propisanog Uputama pojedinog natjecajnog roka.

R/
0.0

Posredni trosSkovi - moguce je prenijeti iznos u druge kategorije, ali ne i obratno.

R/
0.0

TroSak osoblja- - troskovi place mladih istraZivata namjenska su sredstva te ih nije
moguce prenamijeniti u druge svrhe, odnosno kategorije.

U okviru dopustenog odstupanija, prihvatljivo je uvesti novu stavku u okviru pojedine kategorije, u
skladu s uvjetima natjecaja u okviru kojeg je projekt financiran, a koja je neophodna za provedbu
projekta.

Ako se nova stavka dodaje u kategoriju u kojoj nisu bili financijskim planom planirani troskovi te
stoga ne postoji ni dopusteno odstupanje najvisSe do 20 % za takvu kategoriju, navedeni trosak/
stavku moguce je podmiriti iz ostalih kategorija, najviSe do iznosa od 2.654,46 €.
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Izmjene financijskog plana za koje nije potrebna suglasnost Upravnog odbora i dostava zahtjeva
za izmjene su sljedece:
e prenamjena sredstava unutar iste kategorije bez da se mijenja ukupan iznos kategorije
e prenamjena sredstava izmedu kategorija ukoliko navedena izmjena iznosi do 20%
odobrenoga iznosa za izvjeStajno razdoblje za onu kategoriju koja se uvecava.

4. Upute za podnoSenje izvjeséa

Sukladno Pravilniku i Ugovoru o uvjetima, namjeni i nadzoru koriStenja potpore (dalje u tekstu:
~Ugovor”) koji su sklopili sa Zakladom, korisnici sredstava obvezni su, u sustav za elektronsko
pracenje projekata (dalje u tekstu: EPP), podnositi periodi¢na izvjeS¢a o izvrSenju radnoga i
financijskoga plana projekta te po zavrSetku projekta zavrsno izvjeS¢e. Datumi pocetka i zavrSetka
projekta definirani su Ugovorom te se prema njima odreduje trajanje projektnoga razdoblja i
rokovi za podnoSenje izvjesca.

Periodi¢no i izvanredno izvjeS¢e podnosi se u roku od 15 dana od dana zavrSetka svakoga
izvjeStajnog razdoblja, a zavrsno u roku od 30 dana od dana zavrSetka projekta. IzvjeSée se piSe na
hrvatskome jeziku, iznimno uz dopustenje na engleskom jeziku

IzvjeS¢ivanje o provedbi projekta temelji se na ugovorenome projektu, posebice na odobrenome
radnom i financijskom planu. U izvjeS¢e se mogu unijeti samo podaci vezani uz provedbu radnoga
i financijskog plana projekta i ono treba sadrzavati sve potrebne podatke, jasno, pregledno i sazeto
iznesene, koji ¢e omoguditi vrednovanje rezultata provedbe projekta.

Periodi¢no izvjeSce sastoji se od opisnoga i financijskog izvjeS¢a te priloga izvjeS¢u. Opisno izvjesée
obuhvaca opisno izvjeS¢e o ostvarenju projektnih aktivnosti i ciljeva te postignutih rezultata.
Financijsko izvjeS¢e podnosi se s ciljem utvrdivanja ucinkovitosti troSenja i namjenskog koriStenja
javnih sredstava.

U izvjeS¢e je potrebno unijeti sve vazne podatke o provedbi projekta temeljem cega Ce biti
provedeno vrednovanje napretka projekta. Vrednovanje Ce se temeljiti na dostavljenim podacima.

Ako podaci nisu uneseni u sve tablice koje odrazavaju rezultate projekta, to moze negativno utjecati
na vrednovanje izvjesca.

Prilikom popunjavanja periodi¢nog izvjeS¢a molimo koristiti Korisnicke upute za koriStenje EPP

sustava koje sadrze detaljne upute o nacinu korisStenja EPP sustava.

4.1. Opisno izvjeSce

Opisno izvjesc¢e sastoji se od dva dijela: obrasca za opisno izvjeS¢e i tablica koje sluze za
prikupljanje podataka o napredovanju projekta tijekom izvjeStajnoga razdoblja. Dio podataka iz
tablica prikuplja se zbog obveznog izvjeStavanja Zaklade prema Drzavnom zavodu za statistiku,
ministarstvima te ustanovama koje provode nadzor nad koriStenjem sredstava drzavnoga
proracuna.
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4.1.1. Obrazac ,,Opisno izvjeSce"

Potrebno je odabrati razdoblje za koje se podnosi izvjeS¢e te odabirom kartice ,,Opisno izvjesée"
zapoceti s unosom podataka.

Ovisno o dodijeljenoj konacnoj ocjeni prethodnoga periodi¢nog izvjes¢éa, ispunjava se jedan od tri

obrasca za opisno izvjeS¢e - Obrazac za redovno opisno izvjeS¢e, Obrazac za opisno izvjeSce - A ili

Obrazac za izvanredno izvjeS¢e. Pri podnoSenju prvog periodi¢nog izvjeSc¢a ispunjava se Obrazac
za redovno opisno izvjesce.

U obrasce je potrebno upisati podatke o voditelju projekta, projektu, Celniku mati¢ne

organizacije i razdoblju za koje se podnosi izvjeSce.

U tablice je mogucée po potrebi dodavati nove retke. Predvidena mjesta za odgovore u

obrascu mogu se prosiriti osim ako je naznaceno drukdije.

Svojim potpisom voditelj projekta i Celnik mati¢ne organizacije potvrduju tocnost

dostavljenih podataka.

Obrazac za opisno izvjeS¢e potrebno je popuniti, otisnuti, ovjeriti svim potrebnim ovjerama (potpis

voditelja projekta, potpis Celnika mati¢ne organizacije i pecat) te ga priloZiti u EPP sustav na

predvideno mjesto.

a) Obrazac za redovno opisno izvjeSce

1. Provedba projekta

< Pitanje 1.1. Planirani rezultati projekta: potrebno je navesti rezultate planirane
vaze¢im radnim planom projekta.

7

“» Pitanje 1.2. Objasnite odstupanja od ostvarivanja radnog plana: ako neki
planirani rezultati nisu ostvareni, molimo da ih navedete uz objaSnjenje zaSto nisu
postignuti/ostvareni.

7

- Pitanje 1.3. Jesu li se pojavila neka nova istraZivacka pitanja ili novi smjer
istraZivanja i ako jesu, koja: detaljno obrazlozZite ako se pri provedbi projekta pokazalo
da bi trebalo promijeniti smjer istrazivanja i kakav ¢e to utjecaj imati na daljnju provedbu
projekta i planirane aktivnosti.

®,

“® Pitanje 1.4. Navedite preporuke vrednovatelja iz prethodnoga periodicnog
izvjeSca i opiSite kako ste ih primijenili (od drugoga periodi€nog izvjeséa): pitanje se
ne popunjava za prvo periodi¢no izvjesce.

2. IstraZivacka grupa

° Pitanje 2.1. Ukoliko postoje, molimo obrazloZite promjene u sastavu
istraZivacke grupe (povecéanje, smanjenje tima) i uloge pojedinih ¢lanova u odnosu
na ugovoreni status: molimo da ih detaljno obrazloZite ako je pri provedbi projekta doslo
do promjene u sastavu istrazivacke grupe ili uloge ¢lanova na projektu te objasnite kakav
e to utjecaj imati na daljnju provedbu projekta i planirane aktivnosti.

15



3. Ostalo

R/

“» Pitanje 3.1. Navedite moguce rizike ostvarivanju radnog plana projekta u
narednom razdoblju i Sto poduzimate da se one otklone: molimo da navedete sve
stvarne rizike i sve Sto ste poduzeli ili ¢ete poduzeti vezano uz njihovo uklanjanje. Ako
otklanjanje nekoga rizika nije moguce, molimo da to navedete.

b) Obrazac za opisno izvjeSée - A

1. SaZetak projekta u promatranom razdoblju

R/

“» Potrebno je opisati rezultate ostvarene u razdoblju za koje se podnosi izvjeSce.

2. Provedba projekta

< Pitanje 2.1. Objasnite odstupanja od ostvarivanja radnog plana: ako neki
planirani rezultati nisu ostvareni, molimo da ih navedete u prvome stupcu tablice uz
objasnjenje zasto nisu postignuti.

3. IstraZivacka grupa

R/

< Pitanje 3.1. Ukoliko postoje, molimo obrazloZite promjene u sastavu
istraZzivacke grupe (povecéanje, smanjenje tima) i uloge pojedinih clanova u odnosu
na ugovoreni status: molimo da ih detaljno obrazloZite ako je pri provedbi projekta doslo
do promjene u sastavu istrazivacke grupe ili uloge ¢lanova na projektu te objasnite kakav
e to utjecaj imati na daljnju provedbu projekta i planirane aktivnosti.

4. Ostalo

< Pitanje 4.1. Navedite moguce rizike ostvarivanju radnog plana projekta u
narednom razdoblju i Sto poduzimate da se one otklone: molimo da navedete sve
stvarne rizike i sve 3to ste poduzeli ili ¢ete poduzeti vezano uz njihovo uklanjanje. Ako
otklanjanje nekoga rizika nije moguce, molimo da to navedete.

“» Pitanje 4.2. Navedite ostalo Sto smatrate vaZznim za provedbu projekta u
razdoblju za koje se podnosi izvjeSce: moguce je navesti sve ostale napomene vezano
uz provodenje projekta koje nisu obuhvacene prethodnim pitanjima, a smatrate da ih je
potrebno navesti.

c) Obrazac za izvanredno izvjeSce - C

Ako je periodicno izvjeSc¢e ocijenjeno ocjenom C, obveza je nakon Sest mjeseci odnosno nakon Sto
je proslo viSe od pola projektnog razdoblja, podnijeti izvanredno izvjeS¢e koje se sastoji od sljedecih
elemenata:

1. Primjedbe vrednovatelja

o,

< U obrascu se navode primjedbe iz Obrazaca za vrednovanje koje su istaknuli
vrednovatelji pri vrednovanju izvjeS¢a za prethodno razdoblje koje je ocijenjeno ocjenom
C.

2. e li primjedba vrednovatelja uvaZena?
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< Potrebno je u padaju¢em izborniku navesti jesu li primjedbe koje su naveli
vrednovatelji uvaZene pri provodenju projekta u prethodnoj polovici projektnog razdoblja
za koje se podnosi izvanredno izvjesce.

3. Opis ostvarenih rezultata u skladu s primjedbama vrednovatelja

“» Molimo pojasnite kako su prijedlozi vrednovatelja utjecali na ostvarene rezultate
navedene u izvjeScu.

4.1.2. Tablice

Potrebno je odabrati razdoblje za koje se podnosi izvjeSée te odabirom kartice ,Tablice” zapoceti s
unosom podataka.

Tablica 1. Rezultati

U tablicu 1 se upisuju svi rezultati koji su radnim planom predvideni za izvjeStajno razdoblje.
Rezultati i ciljevi se numeriraju prema postoje¢im numeracijama u posljednjoj odobrenoj verziji
radnog plana. Radi jasnijeg pracenja radnog plana i napretka projekta potrebno je upisati pune
nazive rezultata.

Za svaki rezultat potrebno je iz padajueg izbornika oznaciti je li ostvaren (DA, NE, Djelomicno).
Ukoliko rezultat nije ostvaren ili je djelomi¢no ostvaren, potrebno je priloZiti dokument ili u stupcu
~Komentari” kratko obrazloziti razlog. Isti je potrebno planirati u narednim projektnim razdobljima,
a Sto je potrebno pojasniti i u Zahtjevu za izmjene.

Ako rezultat tijekom projekta nije moguce ostvariti, njegovo uklanjanje iz radnog plana potrebno
je zatraZiti i pojasniti u Zahtjevu za izmjene.
Ako su se pojavili neki dodatni rezultati, takoder ih je potrebno navesti, uz napomenu u stupcu

~.Komentari” da je rije€ o neplaniranome rezultatu.

U posljedniji stupac (,Poveznica ili priloZiti dokument") potrebno je dodati poveznicu ili izvjeS¢u
priloziti dokument koji dokazuje da je rezultat ostvaren.

Rezultati (Deliverables) - predstavljaju ,opipljive” dokaze napretka projekta koji moraju biti ostvareni
kada se projekt ili dio projekta zavrsi. Svaka ce skupina aktivnosti tijekom svojega trajanja imati jedan
ili vise rezultata. Rezultati mogu biti publikacije, ali primjerice i gotov prototip (tehnicki,
komercijalni), izvjeS¢éa (nacrt, standard, prirucnici, procedure, strategije), podaci (statisticki,
baze podataka, trendovi, indikatori), software (algoritam, kodovi, integrirani sustav), prava
intelektualnog vlasniStva (patent, copyright, zasStitni znak), edukacijski materijali (materijal za
predavanje, CD), izvjeSce sa sastanka (radionice, seminari, konferencije), publikacije (znanstveni
Casopisi, bilteni, video).

Rezultat treba biti dostatno opisan kako bi vrednovatelji mogli ocijeniti njegovu provedbu (treba
sadrZavati primjerice, broj uzoraka, opis metodologije, broj koriStenih i analiziranih uzoraka, broj
korisnika i sl.). Takoder, za sva istraZivanja za koja je potrebna potvrda o eticnosti istraZivanja potrebno
je izvijestiti o ispunjavanju etickih normi i procedura.
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Tablica 3. Osoblje

U tablicu je potrebno upisati podatke o osobama koje su sudjelovale u provodenju projekta,
uklju€ujudi i konzultante, tehnicare i ostalo osoblje te unijeti trazene brojcane podatke. U tablicu 3
upisuju se i one osobe koje nisu €lanovi istrazivacke grupe ali su sudjelovale u provodenju projekta.

Tablica 4. IstraZivacka grupa

U tablicu je potrebno upisati sve Clanove istrazivacke grupe koji su sudjelovali u projektnim
aktivnostima tijekom izvjeStajnog razdoblja. Za polje ,Uloga u projektu” potrebno je odabrati
odgovarajucu ulogu u projektu iz padajuceg izbornika. Uloga suradnik - asistent/ visi asistent
dodjeljuje se samo ¢lanovima istrazivacke grupe Cija se pla¢a financira iz sredstava Zaklade. Ulogu
voditelj moZe imati samo jedan ¢lan istrazivacke grupe, a Cija je uloga definirana Ugovorom.

Tehnicare - zaposlenike mati¢ne organizacije koji su tijekom izvjeStajnog razdoblja pruzali tehnicku
ili stru¢nu pomog, a koji nisu navedeni kao ¢lanovi istrazivacke grupe, potrebno je unijeti u tablicu

pod ulogu "tehnicar" ukoliko su njihovi troskovi (troSak prijevoza, smjeStaja i prehrane, odnosno
dnevnice) prikazani u dostavljenom financijskom izvjes¢u.

Tablica 5. UsavrSavanje

Popunjava se ukoliko je u izvjeStajnom razdoblju ostvareno usavriavanje ¢lana istrazivacke grupe
i/ili voditelja projekta.

Potrebno je navesti sve Clanove istrazivacke grupe koji su sudjelovali na usavrSavanjima te
aktivnosti usavrSavanja na kojima su sudjelovali. U polje ,Ustanova” potrebno je upisati naziv
ustanove na kojoj je provedeno usavrSavanje. U polju ,Usvojena znanja"“ potrebno je opisati koja
su nova znanja i kompetencije steCene na usavrsavanju. U polje ,,Poveznica ili priloziti dokument”
potrebno je priloziti dokaz o uspjeSno steCenim kompetencijama, odnosno o uspjeSno
provedenom usavrsavanju (primjerice, diploma ili potvrda).

Tablica 6. Broj doktorskih disertacija proizaslih s projekta

Popunjava se samo ukoliko je izrada obranjenih doktorskih disertacija izravno povezana s temom
i aktivnostima na projektu, uklju€ujudi i dvojne disertacije.

S obzirom na to da samo na temelju prve godine provodenja projekta nije oCekivano da ¢e rad na
projektu rezultirati izradom doktorske disertacije, objavljene doktorske disertacije ne prihvacaju se
kao rezultati prve godine provodenja projekta.

Tablica 7. Popis doktorskih disertacija, specijalistickih i diplomskih radova

Popunjava se samo ako je za vrijeme izvjeStajnoga razdoblja obranjena doktorska disertacija,
specijalisticki ili diplomski, a rad Cija je izrada povezana s projektnim aktivnostima.

Iz padajuceg izbornika potrebno je odabrati vrstu rada.

Tablica 8. Popis znanstvenih radova, knjiga i poglavlja proizaslih iz aktivnosti na projektu

U tablicu se upisuju svi znanstveni radovi koji su proizasli iz projektnih aktivnosti i imaju naznacenu
potporu Zaklade te imaju medunarodnu ili domadu recenziju i upisani su u medunarodne
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bibliografske baze (CC, WoS, Scopus, ERIH i sl.). Pritom je potrebno voditi racuna o pravilnome
upisivanju kako je naznaceno u prvome stupcu: Autori, naziv rada, naziv Casopisa, broj, godiste,
stranice. Takoder, barem jedan autor rada mora biti ¢lan istrazivacke grupe.

U polje Poveznica ili priloZiti dokument potrebno je priloZiti cjeloviti znanstveni rad ili poveznicu na
cjeloviti rad.

Prihvatljivi za unos su znanstveni radovi:
= kvartila od Q1 do Q4,
»= opcija A1iA2 dopuStena je jedino za radove iz podrucja humanistickih znanosti
»= u kojima je navedena potpora Zaklade (prema ¢lanku 37. Pravilnika o uvjetima i postupku

dodijele sredstava za ostvarivanje svrhe Hrvatske zaklade za znanost)

= Ciji su autori ¢lanovi istrazivacke grupe
= koji su proizasli iz aktivnosti navedenih u vaze¢em radnom planu projekta
= koji su objavljeni ili prihvaceni za objavu u izvjeStajnom razdoblju.

U Tablici 8 dopusSteno je pojedini rad navesti samo jednom tijekom trajanja projekta.

Tablica 9. Popis ostalih objavljenih publikacija proizaslih iz aktivnosti na projektu

U tablicu 9 upisuju se sve ostale znanstvene publikacije koje se ne mogu upisati u tablicu 8,
odnosno one publikacije koje ne zadovoljavaju sve kriterije za unos u tablicu 8 (ne sadrze sve
podatke koje se traze u tablici 8:kvartil Q1 - Q4, faktor odjeka) vode¢i racuna o pravilnome
upisivanju kako je naznaceno u prvome stupcu s obzirom na one podatke koji su primjenjivi: Autori,
naziv rada, naziv Casopisa, broj (ako je primjenjivo), godiste, izdavac, mjesto izdanja (ako je primjenjivo),
stranice. Rad mora imati istaknutu potporu Zaklade i jedan od autora mora biti ¢lan istrazivacke
grupe.

U Tablici 9 dopusSteno je pojedini rad navesti samo jednom tijekom trajanja projekta.

U Tablicu 9 ne upisuju se knjige sazetaka/zbornici radova sa skupova i konferencija.

Tablica 10. Popis diseminacijskih aktivnosti

U tablicu se upisuju sve diseminacijske aktivnosti Sto ukljucuje:
e konferencije
e radionice
e skupove
e popularno-znanstvena dogadanja
e rasprave
e tiskane materijale
e clanak u popularnim medijima
e TV /radio izvjeStavanja / intervjui
e on-line izvjeStavanja / intervjui
e film
e izloZba.
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U polje ,Ime i prezime" upisuju se clanovi istrazivacke grupe koji su sudjelovali u provodenju
pojedine aktivnosti.

U polje ,Vrsta aktivnosti” potrebno je odabrati vrstu aktivnosti iz padajuceg izbornika.

U polje ,Naziv" upisuje se naziv diseminacijske aktivnosti (npr. naziv konferencije/ skupa/ radionice
itd.)

U polje ,Uloga" potrebno je odabrati ulogu iz padajuceg izbornika. Ulogu , organizatori” moguce je
odabrati iskljucivo ukoliko je istraZivacka grupa organizator (npr. konferencija, radionica, skupova
sl.)

U polje ,Poveznica ili priloziti dokument” potrebno je priloziti dokaz (prezentacija,
fotodokumentacija i sl.) o odrzanoj/pohadanoj diseminacijskoj aktivnosti.

Za diseminacijske aktivnosti koje su ukljucivale izlaganje potrebno je dostaviti prezentaciju.

Za konferencije i skupove potrebno je priloZiti:
e prezentaciju ili poster s istaknutom potporom Zaklade(prema ¢lanku 37. Pravilnika o
uvjetima i postupku dodjele sredstava za ostvarivanje svrhe Hrvatske zaklade za znanost)

e poveznicu na program ili potvrdu o sudjelovanju
e knijiZicu saZetaka/ zbornik radova (ukoliko je primjenjivo).

Istu diseminacijsku aktivnost dozvoljeno je upisati kao samo jedan unos u tablici 10. Ukoliko je viSe
autora sudjelovalo, svi se mogu upisati u polje "Ime i prezime”.

Ukoliko je viSe ¢lanova istrazivacke grupe sudjelovalo na istoj konferenciji/ skupu/ radionici i sl. no
s razlicitim izlaganjem/ predavanjem tada se prikazuju kao zasebni unosi.

Sva polja je potrebno ispuniti jer se u protivnosti tablica ne¢e modi zakljucati.

Tablica 11. Popis svih patentnih prijava, Zigova, industrijskih dizajna i dr.

Tablica se ispunjava ako je navedeno planirano radnim planom ili je rezultat projekta.

Tablica 12. Novostvorene suradnje

Ako su projektne aktivnosti rezultirale novoostvarenim suradnjama s institucijama u zemlji i
inozemstvu, u tablicu je potrebno upisati podatke o institucijama te kljucnim osobama s tih
institucija s kojima je ostvarena suradnja. U opisu se navodi je li potpisan ugovor o suradniji te Sto
sve suradnja obuhvacda (primjerice, gostovanje strucnjaka, razmjenu studenata i sl.)

Tablica 13. Prijave na medunarodne fondove i natjecaje

Ako su iz projektnih aktivnosti proizaSle prijave na medunarodne fondove, potrebno ih je upisati u
tablicu.

Tablica 14. Ostalo

U tablicu je potrebno upisati sve projektne ishode koji nisu detaljnije opisani u prethodnim
tablicama.
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Tablica 15. Ima li Vas projekt moguénost utjecaja na druStvenu i ekonomsku dobrobit
Potrebno je oznaciti sve odgovore koji se odnose na projekt.

4.2. Financijsko izvjeSce

Financijsko izvjeS¢e podnosi se s ciljem utvrdivanja ucinkovitosti troSenja i namjenskog koriStenja
javnih sredstava te se dostavlja u elektronickom obliku putem EPP sustav. Obrazac za financijsko
izvjeS€e preuzima se na mreznim stranicama Zaklade. Potrebno je odabrati pripadajuéi natjecajni

rok.
Financijsko izvjeS¢e sastoji se od popunjenog obrasca za financijsko izvjeSce.

Popunjen obrazac financijskog izvjeS¢a potrebno je dostaviti u excel (*.xlIs/*.xlsx) formatu te u PDF
dokumentu s potpisom Celnika i peCatom mati¢ne organizacije (priloZiti pod Ovjereno financijsko
izvjesce).

4.2.1. Popunjavanje obrasca , Financijsko izvjesce”

Svi trosSkovi koji se prikazuju u financijskom izvjeS¢u trebaju biti u skladu s posljednjim vazedi
financijskim planom koji je odobren u izvjeStajnom razdoblju za koje se izvjeSée podnosi. U izvjeSce
se ne unose stavke koje nisu predvidene financijskim planom projekta, osim troSkova koji su
uneseni u okviru dozvoljenog odstupanja u iznosu do 20%' (odobrenog iznosa za redovno
izvjieStajno razdoblje) izmedu kategorija financijskog plana. Svi troskovi koji se unose u financijsko
izvjeS¢e moraju biti izrazeni u nacionalnoj valuti.

Svi racuni trebaju biti izdani unutar izvjeStajnog razdoblja za koje se podnosi izvjeS¢e, dok racuni
koji su izdani izvan izvjeStajnog razdoblja (datum racuna prije pocetka ili nakon zavrSetka
izvjeStajnog razdoblja) nisu prihvatljivi i nije ih mogucée unositi u izvjeSce.

Obrazac financijskog izvjeS¢a sastoji se od stupca ,Planirano” i stupca ,Ostvareno” te pomoc¢nih
stupaca.

»~Planirano” - upisuju se stavke i iznosi u skladu sa zadnjim odobrenim financijskim planom za
izvjeStajno razdoblje za koje se izvjeS¢e podnosi.

,Ostvareno - I1znos / Bruto iznos" - unose se stvarno realizirani troskovi; iznos troska naznacenog
na racunu (s PDV-om) odnosno iznos ukupnog troska s putnog naloga ili obracuna drugog dohotka.

U pomoc¢nim stupcima upisuju se dodatni podaci o realiziranim troskovima:

.Datum rac€una / razdoblje putovanja (od-do) / razdoblje na koje se odnosi obracun drugog
dohotka (mjesec i godina)” - ne prihvacaju se datumi ponuda, predracuna niti datumi placanja
odredenog troska.

»Broj racuna / broj putnog naloga / broj obracuna drugog dohotka" - prepisati tocan broj s
dokumenta.

~Naziv dobavlja€a / Ime i prezime fizicke osobe (koja je putovala ili/i na koju se odnosi
obracun drugog dohotka)” - upisuje se naziv dobavljaca/izvodaca (robe, usluge i/ili radova),

! poja3njenje odstupanja od 20% - str. 13 (Izmjene financijskog plana)
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odnosno ime i prezime fizicke osobe koja je upuc¢ena na sluzbeno putovanje i/ili na koju se odnosi
obracun drugog dohotka

»~SaZeti opis robe / usluge / radova / svrhe sluZzbenog putovanja/ razlog sklapanja ugovora o
djelu ili autorskom djelu” - jasan i saZet opis nabavljene robe/usluge/radova ili svrhe sluzbenog
putovanja ili razloga sklapanja ugovora o djelu odnosno autorskom djelu.

»BiljeSke / napomene” - popuniti ukoliko je Zakladi potrebno dodatno pojasniti i obrazloZiti
nastali troSak

TroSak place mladih istraZivaca ispunjava Zaklada.

Ukupno ,,Ostvareno” u izvjeSéu ne mozZe iznositi viSe nego ukupno ,Planirano” prema
posljednjem odobrenom financijskom planu projekta.

Svi troSkovi u obrascu za financijsko izvjeS¢e unose se kao i u financijskom planu u okviru
odgovarajucih kategorija.

Svaki broj racuna (odnosno odgovarajuceg dokumenta) potrebno je zasebno unijeti u financijsko
izvieSce te popuniti sve pripadajuce stupce.

Uz naziv stavke (prema financijskom planu) koja se odnosi na servisiranje opreme potrebno je
navesti puni naziv opreme koja se servisira, naziv proizvodaca, serijski broj i inventarni broj opreme
na koju se odnosi troSak servisa.

Financijski dio izvjeS¢a ne dostavlja se pri podnoSenju izvanrednog izvjeséa, osim ako je to
za pojedini projekt odredeno odlukom Upravnog odbora.

VaZne napomene!

Svaki dokument (racun, putni nalog, obracun i sl.) mora biti oznacen brojem odgovarajuce stavke
financijskog izvjeS¢a na koju se predmetni dokument odnosi (1.1., 1.2., 1.3. itd.).

Originale dokumenata potrebno je oznaciti oznakom ,,HRZZ" i brojem projekta.

Ako se odredeni troSak pokriva iz viSe razliCitih financijskih izvora, u izvjeS¢e se unosi iskljucivo
iznos koji se pokriva sredstvima projekta Zaklade za koji se izvjeS¢e podnosi, a na racunu ili drugom
odgovaraju¢em dokumentu treba biti jasno i vidljivo naznaceno koji troSkovi i u kojem iznosu terete
projekt koji financira Zaklada.

Ako se pojedini racun (putni nalog ili drugi dokument) odnosi na vise razlicitih stavki financijskog
plana, potrebno je na predmetnom racunu (putnom nalogu ili drugom dokumentu) naznaciti u
kojem se iznosu tereti odredena stavka financijskog izvjesca.

Tuzemne i inozemne nabave potvrduju se racunima u nacionalnoj iliinozemnoj valuti koji trebaju
biti izdani na korisnika sredstava s kojim je sklopljen ugovor.

Ponude i predracuni se ne prihvacaju.

TroSak fizicke osobe - ako odredeni troSak placa fizicka osoba vlastitim sredstvima a korisnik
sredstava s kojim je sklopljen ugovor sa svog Ziroracuna ili iz glavne blagajne refundira istoj osobi
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predmetni iznos, potrebno je posjedovati bankovniizvadak Ziroracunaili isplatnicu glavne blagajne
korisnika sredstava. Racun mora biti izdan na korisnika sredstava osim u sluaju smjestaja,
prijevoza za sluzbeno putovanje/terensko istraZivanje te kotizacije.

Ako se u izvjeS¢e unosi troSak PDV-a koji nije iskazan na racunu (primjerice, racun za inozemne
nabave robe/usluga/radova), potrebno je na racunu naznaciti iznos obraCunatog PDV-a te
posjedovati ispunjenu izjavu koju potpisuje odgovorna osoba sluzbe za racunovodstvene i
financijske poslove, a koja se nalazi na poveznici.

Za troSak bankovnih naknada koje su povezane iskljucivo za odredenu nabavu iz inozemstva,
potrebno je posjedovati bankovni izvadak na kojem je vidljiv iznos naknade.

Za servis opreme uz racun potrebno je posjedovati i ovjereni radni nalog.

Za troskove sluZbenih putovanja/terenskog istraZivanja 2> potrebno je posjedovati putni
nalog/nalog za rad na terenu sa svim dokumentima koji su temelj obracuna istih.

Ako je, sukladno vazeéim propisima Republike Hrvatske, pojedini putni nalog potrebno obracunati
kao drugi dohodak, potrebno je posjedovati isplatnu listu obracuna drugog dohotka.

Preporuka je prije slanja financijskog izvjeS¢a pregledati jesu li svi troSkovi prijavljeni u
financijskom izvjeS¢u u skladu s posljednjim odobrenim financijskim planom ili su ukljuceni
u dozvoljeno odstupanje od 20% odobrenog iznosa za redovno izvjeStajno razdoblje izmedu

kategorija financijskog plana.

4.3. Prilozi izvje$éu

Uz izvjeSée potrebno je obavezno priloZiti i sljedece:
e poveznicu na Plan upravljanja istraZivackim podacima - PUP
e obrazac ,Registar opreme”.

Ukoliko se radi o periodi¢nom izvjes¢u, pored gore navedenih dokumenata, obavezno je priloZiti
sliede¢e dokumente;

e prijedlog financijskog plana za naredno razdoblje

e prijedlog radnog plana za naredno razdoblje.

4.3.1. Plan upravljanja istraZivackim podacima - PUP

Uz izvjeSc¢e potrebno je priloZiti poveznicu na repozitorij gdje je pohranjen ispunjen obrazac ,Plan
upravljanja istrazivackim podacima“. Obrazac je dostupan na mreznim stranicama Zaklade.

Obrazac mora biti otvoreno dostupan u repozitoriju uspostavljenom u nacionalnom sustavu
Dabar. Repozitorij vaSe ustanove mozete pronadi na popisu https://dabar.srce.hr/repozitoriji, a
upute za pohranu dostupne su na adresi https://wiki.srce.hr/x/EhFFBw.

2 Ako sluzbeno putovanje/terenski rad obuhvaca razdoblje koje obuhvaca dva projektna razdoblja, moguce je sve troskove
ili dio troSkova vezanih uz sluzbeno putovanje/terenski rad prikazati kao troSak projektnog razdoblja u kojem je troSak
zaista evidentiran u poslovnim knjigama organizacije.
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4.3.2. Registar opreme

Uz izvjeSc¢e potrebno je priloZiti ispunjen obrazac ,Registar opreme” u koji se upisuju informacije o
nabavljenoj opremi i/ili nadogradnji opreme koja se financira sredstvima Zaklade.

Obrazac ,Registar opreme” dostupan je na mreznim stranicama Zaklade. U obrazac je potrebno

unijeti podatke koje se odnose na projektno razdoblje za koje se podnosi izvjeSce.

U obrascu nije potrebno popunjavati stupce oznacene crvenom bojom: Ukupna vrijednost
projekta; Ukupna traZena sredstva od HRZZ; Vrijednost opreme u EUR po godini prema
posljednjem odobrenom financijskom planu (PDV ukljucen).

Ukoliko tijekom projektnog razdoblja nije nabavljena i/ili nadogradena oprema potrebno je
podignuti prazan obrazac.

Potrebno je obratiti pozornost da se podaci u izvjeS¢u i registru opreme potpuno podudaraju.

4.3.3. Prijedlog financijskog i radnog plana za naredno razdoblje

Prilikom dostave periodicnog izvjeS¢a obavezno je priloZiti prijedlog financijskog i radnog plana za
naredno razdoblje.

Ukoliko dolazi do izmjena radnog i/ili financijskog plana za naredno razdoblje u odnosu na zadnju
vazecu verziju, navedene je izmjene potrebno opisati u obrascu ,Zahtjev za izmjene” te ga priloZiti
na za to predvideno mjesto u kartici ,Dokumenti“.

Prijedlog financijskog plana

Pri izradi prijedloga financijskog plana za naredno razdoblje potrebno je koristiti posljednju vazecu
verziju financijskog plana te uciniti sljedece:

» U retku 7, naziva RAZDOBLJE PLANIRANJA, kliknuti na celiju RAZDOBLJE te odabrati
razdoblje za koje se izraduje prijedlog financijskog plana.

» Npr. ukoliko se podnosi 2. periodicno izvjesce te se izraduje prijedlog financijskog plana
za 3. razdoblje, potrebno je odabrati razdoblje 3.

RAZDOBLJE 2

OSTVARENO PLANIRANO PlaniPYSE——— Planirano
RAZDOBLJE 1 RAZDOBLJE 2 B UKUPNO

1-12 13-24 - 1-48
EUR E _clesne strane ovog EUR
olja, te odaberite

UPUTA: -"Prethodno” |
-" OSTVARENO
-" PLANIRANO * o
-“ Planirano *

» Razdoblje 2 bit ¢e preimenovano iz PLANIRANO u OSTVARENO. U razdoblje 2 potrebno je
upisati iznose koji su ostvareni, a sukladno iznosima u podnesenom financijskom izvjes¢€u.
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» Ukoliko su u prethodnom razdoblju utroSena sredstva za stavke koje nisu bile dio
financijskog plana, potrebno je dodati navedene stavke u financijski plan i iznose koji su
utroseni.

RAZDOBLJE 3
Prethodno OSTVARENO PLANI Razdoblie odabir
RAZDOBLJE 1 RAZDOBLJE 2 RrAzDd Molimo otvorite UKUPNO
1-12 13-24 25| izbornik klikom na znak | 37-48 1-48
EUR EUR y Vs desne strane ovog EUR

polja, te odaberite
UPUTA: -"Prethodno” o Ei

-" OSTVARENO *
-“PLANIRANO * unij

-" Planirano *

» U Razdoblju 3 razraduju se planirani troskovi, a sve izmjene potrebno je oznaciti crvenom
bojom kako bi bilo lakSe pratiti izvrSene izmjene.

Ukoliko dolazi do prijenosa neutroSenih sredstava ukupan iznos za naredno razdoblje u prijedlogu
financijskog plana uvecava se za prijenos odnosno: planirano za naredno razdoblje (prema vaze¢em
financijskom planu) + prijenos koji se traZi = ukupno za naredno razdoblje u prijedlogu financijskog
plana.

Npr. planirano za 3. razdoblje prema vaZecem fin. planu iznosi 25.000,00 eura. Zeli se prenijeti iznos
neutroSenih sredstava iz 2. u 3. razdoblje u iznosu od 10.000,00 eura. Ukupno planirano za 3. razdoblje
u tom slucaju iznosit ce 35.000,00 eura

VaZne napomene!

o Nije dozvoljeno mijenjanje iznosa onih razdoblja koja nisu predmet ugovaranja.

e Pripredaji periodicnog izvjeS¢a moguc je prijenos dijela ili cjelokupnog iznosa neutrosenih
sredstava iz prethodnog razdoblja u naredno razdoblje. Ukoliko se zatraZi prijenos samo
dijela neutroSenih sredstava, ukupno financiranje projekta se umanjuje te ¢e navedena
neutroSena, a neprenesena sredstva biti potrebno vratiti u Drzavni proracun po zavrsetku
projekta.

Prijedlog radnog plana za naredno razdoblje

Pri izradi prijedloga radnog plana za naredno razdoblje potrebno je koristiti posljednju vazecu
verziju te ukoliko dolazi do izmjena radnog plana potrebno je predloZzene izmjene prikazati s
uklju€enom opcijom “Track changes”.

Izmjene radnog plana ukljuCuju izmjene u smjeru istrazivanja, metodologiji odnosno izmjenu
aktivnosti, rezultata, prijenos aktivnosti u naredno razdoblje, uklanjanje rezultata ukoliko ih nije
moguce ostvariti. Prijevremeno ostvarene rezultate potrebno je prikazati u okviru razdoblja u
kojem je ostvaren (npr. Rezultat je planiran u 2. razdoblju no ostvaren je u 1., tada je pri dostavi 1.
periodicnog izvjeS¢a navedeni rezultat iz 2. razdoblja prikazati u okviru 1. razdoblja.)
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5. Kontrola na licu mjesta

Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) te sukladno obvezama koje za Zakladu
proizlaze iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, kontrola na licu mjesta provodit ¢e se svake
kalendarske godine. Provjeravati e se cjelokupna financijska dokumentacija projekata odnosno
namjenskog koristenja javnih sredstava sukladno ovoj Uputi te dodatnim uputama koje propisuje
Zaklada.

Kontrola na licu mjesta provodit ¢e se na odabranom uzorku onih korisnika sredstava kojima je na
godiSnjoj razini isplaceno 2.654,46 € ili viSe. Kontrole ¢e se provoditi na ukupno 10% uzorka (ili
najvise 100 projekata) od cjelokupnog broja financiranih projekata na godisnjoj razini.

Korisnici sredstava koji su u odredenoj godini odabrani za kontrole na licu mjesta, duzni su dostaviti
i/ili omoguciti uvid u svu zatrazenu financijsku dokumentaciju.

U sluCaju da se kontrolom utvrde nepravilnosti, Upravni odbor donosi odluku o daljnjem
postupanju (primjerice povrat nenamjenski utroSenih sredstava).

6. Dodatne informacije i kontakt

Kako bi se osigurala Sto kvalitetnija podrsSka i pomo¢ u provodenju projekta, upiti se dostavljaju na
adrese elektronicke poste, a ovisno 0 znanstvenome podrucju:

prirodne.znanosti@hrzz.hr
tehnicke.znanosti@hrzz.hr
biotehnicke.znanosti@hrzz.hr
biomedicina@hrzz.hr
humanisticke.znanosti@hrzz.hr
drustvene.znanosti@hrzz.hr

Dodatne informacije vezane uz provodenje projekta dostupne su na mreznim stranicama Zaklade:
https://hrzz.hr/provedba/.
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