HrZZ

Hrvatska zaklada
za znanost

Upute za popunjavanje periodicnih izvjeSéa za doktorande zaposlene u okviru “Projekta
razvoja karijera mladih istraZivaca” (DOK)

Mentor se treba ulogirati u EPP sustav (https://epp.hrzz.hr/) sa svojim korisnickim imenom i lozinkom.
Na kartici Aktivni prijedlozi odabere se DOK projekt za koji podnosite izvjeSce (npr. DOK-2018-09).

MQ]J PROFIL PRIJAVI PROJEKT AKTIVNI PRIJEDLOZI

Aktivni prijedlozi

Call ID Datum Naslov Vrsta natjecaja
DOK-2021-02-9027 22.01.2021. Test EN {IP-2019-04) Doktorandi
1P-2019-04-1259 22.05.2018. Test EN Istrazivacki projekti / Research projects
DOK-2018-01-2898 22.11.2017. TEST-projekt Doktorandi

Nakon odabira projekta u gornjem desnom uglu nalazi se gumb ,Praéenje”. Klikom na ovaj gumb
otvorit ¢e vam se novi sustav pracenja. ,Stare” kartice” A10 i A11 i dalje su dostupne i na njima se
nalazi sva dokumentacija koju ste prethodno ucitali u EPP sustav (npr. prvo periodicno izvjeS¢e za
mentore s roka DOK-2018-09), no molimo Vas da na ove kartice viSe niSta ne upisujete.

A10 - Aktivnosti doktoranada Al1 - Rezultati



https://epp.hrzz.hr/

Klikom na odgovarajuce razdoblje bit ¢e Vam dostupna tri taba - Tablice, Opisno izvjesc¢e i Dokumenti.

Pracenje projekta

Razdoblje 1

(05.01.2020 - 04.07.2021)

[ Tablice Opisno izvjeice Dokumenti

Tab ,Tablice" sastoji se od 4 pod-tablice - 1. Publikacije, 2. Sudjelovanja na znanstvenim skupovima,
3. Priznanja, nagrade i sli¢no i 4. Studijske aktivnosti.

BB (2] (2] () [ Zaucai TaBuce

PUBLIKACUE

Unos nove publikacije
Vrsta publikacije: - "
Autore:
Naziv rada
Nazi casopisa, broj, godiste, stransce:
Goain abjavivanja: Recenzgr - v Kvarmi predmemne kategorge. - v
Faktor odjeka Jehomogucen otvoremi priswp: - v Jelistaknuta potpora zaklade: - v

Poveznica® W upioag:*
jeanica bez komentara Browsa_| No file selected
Npr: www hrzz hr fercel, word,

PPT. pdf, 2ip, .72, .o - max 20MB):

12 [z ptays [ o _[ccamscomaps [ cncp o e s [ oo gys o copta_|omopramavert e [(satapopor e | v pomcinr [ en

Nema padataka.

Prikazanu formu morate ispuniti posebno za svaki objavljeni ¢lanak, izlaganje na konferenciji i sl.
Nakon Sto ispunite sve podatke za pojedinu aktivnost, kliknite na Dodaj i navedena aktivnost bit ¢e
dodana u tablicu ,Unesene publikacije”.

Sve dok ne zakljucate tablice, modi ¢ete raditi izmjene i brisanja pojedinih unosa.

Akclja

£ K




Nakon Sto ste ispunili podatke u sve Cetiri tablice, molimo vas da zakljucate tablice. Ako neko obavezno
polje na bilo kojem od unosa nije ispunjeno, dobit Cete obavijest i ne¢ete modi zakljucati tablice. Nakon
Sto zakljucate tablice, viSe necete mo¢i mijenjati unose. Ako u meduvremenu uocite neku gresku, javite
nam se na doktorandi@hrzz.hr i otklju€at ¢éemo vam tablice.

Zak(jucaj TABLICE

Zakljutavanje tablica
Da biste mogl zakljucatl tablice | prijeci na sljedeci korak ISpUnjavanja Izvjesca, pOTEDNO j& popunit abvezne tablice [*) od 1 do 4 5va obvezna polfa (*)

NAPOMENA: Jednom kada Zakljuzate TABLICE vise netete moci mijenjati podatke unutar tablica, stoga prije zakljutavanja provjerite ispravnest unesenin podatakal

Tab ,Opisno izvjeS¢e” zapravo je obrazac za izvjeSce koji ste dosad ispunjavali, samo u interaktivnom
obliku. U prvom dijelu obrasca ispunjavate aktivnosti iz Plana razvoja karijere doktoranda i oznacujete
je li aktivnost ispunjena ili nije te odstupanja od radnog plana. Svaku pojedinu aktivhost dodajete

klikom na ,Novi red”. Ne zaboravite spremiti pojedine aktivnosti. Cijeli obrazac odjednom mozete
spremiti klikom na ,Spremi“ na dnu obrasca.

B oo B

1. PROVEDBA PLANA RAZVOJA KARIJERE DOKTORANDA

1.1 Planirani rezultati iz radnog plana

B | DOKTORSKI STUDI) OSTVARENO |  Akcja

1 A~ ®

ISTRAZIVACK RAD NA PROJEKTU OSTVARENO | Akcja

wo | %

OSTALE AKTIVNOSTI {diseminacija, Istralivackd boravel...) OSTVARENO |  Akcja

oA~ ®

1.2 Objasnite odstupania od ostvarivanja radnog plana
Odstupanja od radnog, plana

U drugom dijelu obrasca navodite financijska sredstva koja su utroSena na rad doktoranda.


mailto:doktorandi@hrzz.hr

2. ANANCIRAN)E

skolarina za doktorski stuii, materjaini i strazivanja

. radionice i 1) d i predavanja i 1)
Dokiorski studij

[ —

Istrazivatki rad na projektu

RB | VRSTA TROSKA IZVOR FINANCIRANIA

1

Ostale aktivnosti (diseminacija, istrativagki boravei...)

RE | VRSTA TROSKA 1ZVOR FINANCIRANA

1

Treci dio obrasca - ,Diseminacija rezultata rada doktoranda” vec je ispunjen, odnosno on se povlaci
izravno iz prethodno ispunjenog taba Tablice te njega ne morate dodatno ispunjavati.

Na dnu obrasca nalazi se obrazac s podacima o maticnom projektu i doktorskom studiju. Ovaj obrazac
je prethodno ispunjen podacima iz vaSe prijave, no molimo Vas da provjerite jesu li svi podaci tocni

odnosno da aZurirate obrazac (npr. u slucaju produljenja mati¢nog projekta, promjene doktorskog
studija, promjene Celnika ustanove itd.)

Datum* 03.05.2022 Mjesto* Zagret

Ustanova u Kojoj se
tzvod projeki+

Povernica na mreznu
stranicu projekta:*

Nazw dakrorskog
studa koj doktorand
pohada | ustanosa na
Kojoj se provods-+

Datum pocetica
projekia:+

Datum zawrsetka
projekaa

Nazm funkcie osobe
koja zastupa ustanovu
u Hojey se izvod
projekt*

Titula asobe koja
zastupa usanow*

Ime osobe keja zastupa Prezime osabe koja

ustanow T 2a5TUpa ustanmar® !

Nakon Sto ste ispunili cijeli tab ,Opisno izvjeS¢e", molimo vas da ga zakljucate. Nakon 3to zakljucate
izvjeSce, vise necCete modi mijenjati unose. Ako u meduvremenu uocite neku gresku, javite nam se na
doktorandi@hrzz.hr i otklju€at ¢emo vam izvjesce.



mailto:doktorandi@hrzz.hr

Nakon Sto ste zakljucali izvjeS¢e, na dnu obrasca pojavit ¢e vam se opcija ,lzvoz u PDF”. Molimo da
ispunjeno izvjeS¢e preuzmete u PDF obliku, isprintate i potpiSete. IzvjeS¢e potpisuju mentor,
doktorand i Celnik ustanove.

Nakon 3to ste prikupili sve potpise, molimo vas da skenirate obrazac i ucitate ga na tab ,Dokumenti“.

Molimo Vas da u polje Other 1 ucitate i posljednju odobrenu verziju Obrasca B kako bi bila lakSe
dostupna vrednovateljima vaSeg izvjesca.

1. Dokumentacya

Periodicna izvjesce ( PDF, max 20MEB): * Browse...| Nofile sefected.

Ostala 1 (POF, excel, word, JPG, JPEG, ZIP, 72, max 100MB) Browse..| Nofile s

Ostalo 2 POF, excel, word, JFG, JPEG, ZIP, 72, max 100MB}: Browse._| Nofile selected

Ostalo 3 ( PDF, excel, word, JPG, JPEG, ZIP, 72, max 100MB). Browse__| No file selected

Ostalo 4 (PDF, excel, word, JPG, JPEG, ZIP, 72, max 100MB):

Browse...| No file selected

Ostalo 5 ( POF, excel, word, JPG, JPEG, ZIP, 72, max 100ME)

Browse__| Nofile selected

U odjeljak Dodatna dokumentacija molimo Vas da ucitate sve dokumente koji mogu posluziti kao
dokaz o ispunjenju pojedinih aktivnosti navedenih u izvjes¢éu.

Nakon Sto ste ucitali sve dokumente, molimo Vas da zakljucate cijeli sustav. Nadlezni koordinator
Zaklade dobit ¢e mail da je izvjeSée predano te ¢e ga pregledati.

|

Ako koordinator primijeti da neki dijelovi izvjeS¢a nedostaju ili nisu ispravni, dobit ¢ete automatski
mail iz EPP sustava da vam je obrazac otklju€an za dopune, zajedno s popisom potrebnih dopuna.

Svi dijelovi izvjeS¢a koje je potrebno dopuniti oznaceni su crvenom bojom.

Opisno izvjesce | Dokumenti ]
(2) () (4]

Izmjene radite klikom na ikonu olovke na desnoj strani pojedine stavke ili dodavanjem novog unosa.

Akdja

£




Nakon 3to unesete izmjene, molimo vas da ponovno zakljucate tab Opisno izvjeS¢e te tab Dokumenti
(napomena: novi obrazac izvjeS¢a nije potrebno ponovno slati na potpis).

Ako su izvrSene sve potrebne dopune, nadlezni koordinator Zaklade Vase Ce izvjeS¢e proslijediti na
vrednovanije.

Nakon zavrSetka vrednovanja dobit ¢ete obavijest o odluci Upravnog odbora te ¢e Vam se na kartici
predmetnog razdoblja pojaviti nova kartica ,Rezultati vrednovanja“, na kojoj ¢ete modi vidjeti ocjene i
komentare vrednovatelja i Upravnog odbora.

Pracenje projekta

Razdoblje 1 Razdoblje 2 Razdoblje 3

[05.01. 2020 -04 07.2021)  (05.072021 - 04.01.2023)  (05.01.2023 - 04.01.2024)

[Tablice ‘ Opisno izvjesce ‘ Dokument Rezultati vrednovanja
Vrednovanje 1

PRK ¢e sljedece razdoblje otvoriti odmah nakon odluke Upravnog odbora te Cete tablice za naredno
razdoblje moci popunjavati u bilo kojem trenutku.

Napomena za zavrsno razdoblje:

Nakon podnoSenja zavrSnog izvjeS¢a odnosno nakon njegova prihvac¢anja od strane Upravnog odbora
otvorit ¢e Vam se nova kartica pod nazivom Nastavak karijere. Ovo je novina koju smo uveli bududi da
Zelimo pratiti Sto se dogada s doktorandima nakon zavrSetka financiranja. U ovoj kartici Vas trazimo
podatke o zaposlenju doktoranda nakon zavrSetka Projekta razvoja karijera mladih istrazivaca. Ovu
karticu moZe ispunjavati mentor ili sam doktorand i bit ée otvorena trajno. Molimo vas da je u
svakom slucaju ispunjavate i da nam javljate promjene zaposlenja vasih bivsih doktoranada.

WSO DLTIN RSP -OAMIIN USOLMIN-0MNDS  OSDIIM-OSOLENS SD)S-DA0LN0N

ZAPOSLENJE

Unos novog zaposlenja
Jeste i trenuan u radnom odnosu? - Tip radnog odnosa ~ Gadina aposlenja od Godina zaposlenja do

Radng mjeste Ustanova zapasienja OdjelZaved

Adresa ustanove Postanski broj Grad

Drzava Mrezna siranica Telefon

Napomena



