g HFZZ  $vicArsko-HRVATSKI I—I_' Swiss National
Hrvatska zaklada Program Suradnje Science Foundation

za znanost

Upute za provedbu projekata financiranih u okviru programske komponente
~Multilateralni zajednicki istraZivacki projekti” (MCJRP) u okviru IstraZivackog
programa Hrvatska, financiranog iz Drugog Svicarskog doprinosa

Ove Upute izradene su na temelju Okvirnog sporazuma i Dodatka Okvirnom sporazumu izmedu Svicarskog
saveznog vijeca i Vlade Republike Hrvatske o provedbi Drugog svicarskog doprinosa odabranim drZzavama
¢lanicama Europske unije za smanjenje ekonomskih i socijalnih nejednakosti unutar Europske unije te
Ugovora o mjeri potpore za istraZivacki program Hrvatska.

Izrazi u muskom rodu koji se koriste u ovom Prirucniku neutralni su i odnose se na osobe oba roda.

Upute je usvojio Upravni odbor Hrvatske zaklade za znanost na 93. sjednici odrZzanoj 21. listopada 2024.
godine (KLASA:120-02/24-02/20, URBROJ: 410-03-07-24-10).
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1. O programu

Opdi ciljevi Svicarsko-hrvatske suradnje definirani su Okvirnim sporazumom sklopljenim izmedu
Svicarskog saveznog vijeca i Vlade Republike Hrvatske koji se odnosi na provedbu Drugog 3vicarskog
doprinosa odabranim drzavama c¢lanicama Europske unije za smanjenje ekonomskih i socijalnih
nejednakosti unutar Europske unije, koji je potpisan 18. listopada 2022. godine. Istrazivacki program
Hrvatska definiran je u ¢lanku 3.3 (i) Dodatka Okvirnom sporazumu, a provodi se u dvije komponente
od kojih je jedna ,Multilateralni zajednicki istraZivacki projekti” (dalje u tekstu: MCJRP) gdje je Svicarska
nacionalna zaklada za znanost (dalje u tekstu: SNSF) navedena kao Upravitelj programske
komponente sa Svicarske strane, a Hrvatska zaklada za znanost (dalje u tekstu: Zaklada) kao Upravitelj
programske komponente za hrvatsku stranu. Zajedno su odgovorne za provedbu programa u skladu
s definiranim nacelima i procedurama.

U okviru MCJRP programa financiraju se zajednicki istrazivacki projekti (engl. Joint Research Projects,
dalje u tekstu: JRP) u trajanju do 4 godine koji se temelje na suradnji izmedu znanstvenika Cija je
mati¢na organizacija sa sjedistem u Svicarskoj i njihovih kolega u Bugarskoj, Hrvatskoj, Madarskoj,
Poljskoj i Rumunjskoj. U okviru natjecaja financirat ¢e se zajednicki istrazivacki projekti s jasno
definiranim ciljevima u kojima sudjeluju najmanje tri istrazivacke skupine iz najmanje tri zemlje koje
sudjeluju u programu, pri ¢emu jedna istrazivacka skupina mora biti iz Svicarske. Voditelj 3vicarske
istrazivacke grupe je ujedno i voditelj projekta, a voditelji partnerskih istrazivackih grupa smatraju se
su-voditeljima.

2. lzvjeStavanje

Datumi pocetka i zavrSetka projekta definirani su Ugovorom o uvjetima, namjeni i nadzoru koriStenja
potpore te se prema njima odreduje trajanje projektnoga razdoblja, kao i razdoblja i rokovi za
podnosSenje izvjeS¢a. Ugovor se sklapa izmedu Zaklade i mati¢ne organizacije su-voditelja kao
korisnika sredstava.

Sukladno Ugovoru, su-voditelj iz Hrvatske obvezuje se aktivnosti iz projekta obavljati sukladno
odobrenom radnom i financijskom planu.

Po zavr3etku izvjeStajnoga razdoblja voditelj projekta iz Svicarske i su-voditelji iz partnerskih zemalja
izvjeStavaju SNSF, a hrvatski su-voditelj i Zakladu o provedbi JRP-a. Ovaj dokument sadrzi upute za
pripremu izvjeS¢a i sluzi kao skup smijernica su-voditeljima u Hrvatskoj i njihovim mati¢nim
ustanovama kao korisnicima sredstava.

2.1.  Znanstveno izvjeStavanje

Voditelj projekta dostavit ¢e SNSF-u godiSnje i zavr3no izvjeS¢e o napretku projekta za svaki JRP, koje
¢e sadrzavati informacije o postignutim rezultatima u provedbi projekta, a na propisanim obrascima
SNSF-a. Voditelj projekta odgovoran je za pravovremenu pripremu i podnosenje znanstvenih izvjesca.
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2.2.  Financijsko izvjeStavanje prema voditelju projekta

Voditelj projekta podnosi SNSF-u periodic¢no i zavrSno financijsko izvjeS¢e za dio troSkova koje
financira SNSF (85,71%). Ova izvjeS¢a moraju sadrzavati i financijsko izvijeSce i troSkove su-voditelja iz
Hrvatske za sredstva koja im je proslijedio voditelj projekta iz Svicarske, a sve u skladu s ugovorom
potpisanim izmedu su-voditelja iz Hrvatske i voditelja iz Svicarske. Za sve upite vezane uz ovo izvjesce
nadlezan je SNSF.

2.3.  Financijsko izvjeStavanje prema Zakladi

Su-voditelj iz Hrvatske obvezan je Zakladi dostaviti izvjeS¢e za dio troSkova koji su financirani iz
drzavnog proracuna Republike Hrvatske (14,29% vrijednosti projekta) najkasnije 15 dana od dana
zavrSetka projektnog razdoblja (periodicno izvjeS¢e), odnosno najkasnije 30 dana od dana zavrSetka
projekta (zavrSno izvjes¢e). Financijska izvjeS¢a sadrzavat ¢e usporedni prikaz planiranih i ostvarenih
trosSkova. IzvjeSc¢a se dostavljaju putem Elektroni¢kog sustava za pracenje projekata Hrvatske zaklade
za znanost (EPP).

Periodi¢no financijsko izvjeS¢e ukljucuje:

Obrazac za financijsko izvjeS¢e (Prilog 1.)

Izjava korisnika o dvostrukom financiranju (Prilog 2.)
Izjava korisnika o PDV-u (Prilog 3.)

Obrazac posredni troSkovi (Prilog 4.)

Preslike potvrda (faktura, putni nalog ili drugi dokument)
Registar opreme (Prilog 6.).

o peprwN =

3. Upute za popunjavanje financijskog izvjesca

Financijsko izvjeS¢e podnosi se s ciljem utvrdivanja namjenskog koristenja sredstava dodijeljenih za
provedbu projekta. Financijsko izvjeS¢e sastoji se od obrasca financijskog izvjeS¢a i odgovarajucih
financijskih potvrda koje se dostavljaju kao prilog izvjeS¢u. Svi troSkovi koji se financiraju sredstvima
Zaklade trebaju biti realizirani, obracunati, isplaceni i dokumentirani unutar izvjesStajnog razdoblja za
koje se izvjeS¢e podnosi, a u skladu s vaze¢im zakonodavstvom i propisima.

Su-voditelj projekta obvezan je odabrati najekonomicniju ponudu u skladu s nacelima
transparentnosti i jednakoga tretmana za potencijalne ponudace ili ugovaratelje. Nije prihvatljiv bilo
kakav oblik pogodovanja ili sukoba interesa.
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3.1.  Popunjavanje obrasca za financijsko izvjesce

U financijsko izvjeS¢e unose se oni troSkovi koji su nastali u izvjeStajnom razdoblju i za koje su
racuni izdani unutar izvjeStajnog razdoblja.

Svi troskovi koji se prikazuju u financijskom izvjeScu trebaju biti u skladu s posljednjim financijskim
planom koji je odobren u razdoblju za koje se podnosi izvjeSce. U izvjeS¢e se ne unose stavke koje nisu
povezane s provedbom projekta kao ni stavke koje se potraZzuju u okviru doprinosa SNSF-a.

Obrazac financijskog izvjeS¢a sastoji se od stupca ,Planirano” i stupca ,Ostvareno”.

U stupac ,Planirano” upisuju se stavke i iznosi u skladu sa zadnjim odobrenim financijskim planom
izvjeStajnog razdoblja.

U stupac ,Ostvareno” unose se ostvareni troskovi koji trebaju u potpunosti odgovarati stavkama u
zadnjem odobrenom financijskom planu, odnosno u okviru stavki dozvoljeno je prijavljivati iskljucivo
troSkove koji pripadaju toj stavci i koji su odobreni financijskim planom. Pored navedenog, dozvoljeno
je uvodenje novih stavki te odstupanje u iznosima u okviru postojecih stavki u odnosu na plan, do 20%
odobrenog iznosa za redovno izvjeStajno razdoblje. Smjernice za dozvoljeno odstupanje do 20%
definirane su u odjeljku 4.2.

Svi troSkovi u obrascu za financijsko izvjeS¢e unose se kao i u financijskom planu u okviru
odgovarajucih kategorija: 1. Personnel/staff costs; 2. Travel and sub. allowances; 3. Equipment costs; 4.
Consumables; 5. Other costs (incl. overheads for CRO team). Unutar kategorija troSkovi se unose kao
stavke (1.1., 1.2., 1.3. itd.) i/ili podstavke (1.1.1., 1.1.2., 1.1.3. itd.), ovisno o tome kako je predvideno
financijskim planom. Iznosi u izvjeS¢ima moraju biti izraZzeni u eurima i u Svicarskim francima. Za
konverziju valuta, su-voditelj primjenjuje srednji te¢aj HNB-a na zadniji dan izvjeStajnog razdoblja.

Brojcane oznake stavki u financijskom izvjeS¢u trebaju odgovarati brojéanim oznakama istih stavki u
posljednjoj odobrenoj verziji financijskog plana.

Ukupan iznos u stupcu ,Ostvareno” (UKUPNO (1+2+3+4+5)) u izvjeS¢u ne moZe iznositi viSe od
ukupnog iznosa u stupcu ,Planirano” prema zadnjem odobrenom financijskom planu projekta.

U slu€aju da se za jednu stavku ili podstavku prilaZe viSe racuna (odgovarajucih potvrda), potrebno je
svaki racun (odgovarajucu potvrdu) unijeti zasebno.

Ako se odredeni racun pokriva iz viSe razliCitih financijskih izvora, u izvjeSée se unosi iskljucivo iznos
koji se pokriva iz sredstava Zaklade. Na racunu ili drugoj odgovarajucoj potvrdi koja se dostavlja uz
izvjeSce treba biti jasno i vidljivo naznaceno koji se troskovi i u kojem iznosu terete iz dijela sredstava
koje financira Zaklada.

Uz naziv stavke (prema financijskom planu) koja se odnosi na trosak servisiranja opreme potrebno je
navesti puni naziv opreme koja se servisira, naziv proizvodaca, serijski broj i inventurni broj opreme.
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3.2. Potvrde

Za sve troSkove koji se unesu u financijsko izvjeS¢e potrebno je dostaviti odgovaraju¢e dokumente.

Svaku potvrdu (faktura, putni nalog, ugovor ili drugi dokument) koja se dostavlja uz izvjeS¢e potrebno
je oznaciti brojem odgovarajuce stavke financijskog izvjeS¢a na koju se predmetna potvrda odnosi
(1.1.,1.2., 1.3.itd. ili ako se radi o podstavci 1.1.1., 1.1.2,, 1.1.3. itd.).

Originale potvrda potrebno je oznaciti oznakom ,, MAPS-broj projekta”.

Ako se pojedina faktura (ili potvrda) odnosi na vise razli¢itih stavki financijskog plana, potrebno je na
predmetnoj fakturi (odnosno potvrdi) naznaciti u kojem se iznosu tereti odredena stavka financijskog
izvjesca.

Za tuzemne nabave potrebno je dostaviti:

e fakturu/racun (R1/R2) u eurima koji treba glasiti na ime organizacije s kojom je sklopljen
Ugovor o uvjetima, namjeni i nadzoru koriStenja potpore; ponude i predracuni se ne
prihvacaju’

e bankovniizvadak na kojem je vidljivo izvrSeno placanje.

Za inozemne nabave potrebno je dostaviti:

e fakturu/racun (invoice) u inozemnoj valuti koji treba glasiti na ime organizacije s kojom je
sklopljen Ugovor o uvjetima, namjeni i nadzoru koriStenja potpore; ponude i predracuni se ne
prihvacaju

e tecaj po kojem je pla¢ena roba/usluga

e bankovni izvadak na kojem je vidljivo izvrSeno plac¢anje.?

Ako placanje odredenog troska vrsi fizicka osoba vlastitim sredstvima3, a organizacija s kojom je
sklopljen Ugovor o uvjetima, namjeni i nadzoru koriStenja potpore sa svojeg racuna refundira istoj
osobi predmetni iznos, potrebno je dostaviti bankovni izvadak iz kojeg je vidljiva refundacija te ostalu
popratnu dokumentaciju (putni nalog, racuni i ostali prilozi).

Ako se u izvjeS¢e unosi troSak PDV-a koji nije iskazan na fakturi (npr. faktura za inozemne nabave
robe/usluga), potrebno je na fakturi naznaciti iznos obraCunatog PDV-a te dostaviti potvrde o
obracunu i isplati PDV-a (izvadak). TroSak PDV-a je prihvatljiv samo ako organizacija nema pravo

TU iznimnim situacijama moZe se umjesto racuna dostaviti racun za predujam. U ostalim situacijama kada nije moguce dostaviti
raCun, a roba/usluga je unaprijed pla¢ena po ponudi/predraunu, uz izvjeS¢e je potrebno dostaviti molbu za prijenos
neutro3enih sredstava u iduce projektno razdoblje s istom namjenom.

2 1znos koji se prikazuje u Obrascu za financijsko izvjeSce projekta.

3 Faktura mora glasiti na organizaciju, osim u slu¢aju smjestaja i prijevoza za sluzbeno putovanje/terensko istrazivanje.
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povrata, sukladno vazeé¢im zakonskim propisima, a za Sto se dostavlja Izjava o statusu PDV-a, koju
potpisuje Celnik organizacije kao korisnik sredstava.

Za nabavu nove opreme, nadogradnju postoje¢e opreme i usluge u vrijednosti vecoj od 6.636,14
eura (bez PDV-a) uz fakturu je potrebno dostaviti i tri ponude dobavljaca; u slucaju kada nije moguce
prikupiti tri ponude, potrebno je u popratnom dopisu dostaviti obrazloZenje u kojem se navodi razlog.
Dodatno, sve nabave po projektima trebaju se provoditi u skladu s internim pravilnicima organizacije
te Zakonom o javnoj nabavi. Potrebno je dostaviti cjelokupnu popratnu dokumentaciju o nabavi kao i
izvadak iz kojeg je vidljiva isplata. Organizacija dodatno treba dostaviti Pravilnik o provedbi
jednostavne nabave roba, usluga i radova kao i njegove izmjene.

Za servis opreme uz racun potrebno je dostaviti radni nalog kao i izvadak iz kojeg je vidljiva isplata.
Za plaée, naknade, potpore, nagrade i darove radnicima potrebno je dostaviti:

e zaplacde: ovjerene i potpisane platne liste obracuna place, JOPPD obrazac, izvadak iz kojeg je
vidljiva isplata place i ugovor o radu (jednokratno);

e za isplatene naknade prijevoza na posao i s posla, potpore, nagrade i darove radnicima:
isplatna lista obracuna navedenih troskova, JOPPD obrazac, izvadak iz kojeg je vidljiva isplata,
akt temeljem kojeg proizlazi obveza poslodavca za isplatu materijalnih prava radnicima, a koje
Zaklada priznaje kao prihvatljiv trosak;

e naknade koje se isplac¢uju putem ugovora o djelu/ugovora o autorskom djelu: isplatna lista
obracuna naknade iz ugovora o djelu/ugovora o autorskom djelu i ugovor o djelu/ugovor o
autorskom djelu, JOPPD obrasci, izvadak iz kojeg je vidljiva isplata.

Isplatne liste za zadnji mjesec projektnoga razdoblja prihvatljive su kao troSak tog projektnog
razdoblja iako su plac¢anja izvrSena u prvom mjesecu iduceg projektnog razdoblja.

Za troSkove sluzbenih putovanja/terenskog istraZivanja potrebno je dostaviti:

e ovjeren i potpisan putni nalog/nalog za obracun terenskoga dodatka sa svim dokumentima
koji su temelj obracuna naloga (izvjeS¢e s puta u okviru naloga ili na zasebnom A4 papiru
potpisanom od strane osobe upucene na put, racuni obracunati na putnom nalogu, ukrcajne
propusnice, karte za prijevoz i sl.), potvrdu o izvrSenoj isplati (izvadak); iznimno, ako pojedini
putni troSak (faktura za smijesStaj ili prijevoz) nije obracunat kroz putni nalog potrebno je
dostaviti istu dokumentaciju kao i za druge tuzemne ili inozemne racune;

e za sve troSkove u inozemnoj valuti koji se obracunavaju na putnom nalogu potrebno je
dostaviti (upisati) teCaj banke po kojem je izvrSen obracun kao i potvrdu o isplati u eurima
(izvadak).

Ako je, sukladno vazecim propisima Republike Hrvatske, pojedini putni nalog potrebno obracunati
kao drugi dohodak, uz sve navedene dokumente koje je potrebno priloZiti putnom nalogu potrebno



-.- HI'ZZ SVICARSKO - HRVATSKI :§) I—I_’ Swiss National

Hrvatska zaklada Program Suradnje Science Foundation

za znanost

je takoder dostaviti i isplatnu listu obracuna drugog dohotka, JOPPD obrazac, potvrdu o isplati PDV-a
(ako je primjenijivo) i izvadak iz kojeg je vidljiva isplata.

3.3. Dostava financijskog izvjeSca

Financijsko izvjeS¢e za 14,29% sredstava mora biti podneseno na obrascu za financijsko izvjeSc¢e
osiguranom od strane Zaklade u Excel formatu (Prilog 1.), kao i u PDF formatu s potpisom korisnika
sredstava iz Hrvatske. IzvjeS¢e se dostavlja putem EPP sustava. U sklopu samog obrasca za financijski
izvjeStaj dane su upute u komentarima za njegovo popunjavanje. U slu¢aju nedoumica, preporuka je
kontaktirati Zakladu putem elektronicke poste: international@hrzz.hr.

Sva prethodno spomenuta popratna dokumentacija (iz odjeljka 3.2.) dostavlja se u PDF formatu.
Dokumentaciju je potrebno pripremiti na sljedeci nacin:

- napraviti mape po kategoriji, npr. 1. Personnel costs; 2. Travel and sub. allowance; itd.

- unutar MAPE napraviti PODMAPE po stavkama unutar pojedine kategorije, npr. 1.1. asistenti;
1.2. viSi asistenti; itd.

- U pojedinu PODMAPU dodati dokumente kojima se dokazuje troSak pojedine stavke s jasnim
nazivima.

- Mape u EPP sustav podici u kategoriju 3. Dodatna dokumentacija, a podmapu za kategorije 1.
financijskog plana (Personnel costs) podi¢i pod Dodatno 1, podmapu za kategorije 2. (Travel
and sub. allowance) pod Dodatno 2, itd.

Uz financijsko izvjeS¢e dodatno se prilaze:

1) lzjava o izbjegavanju dvostrukog financiranja, potpisana od strane su-voditelja te potpisana i
ovjerena od strane Celnika organizacije (korisnika sredstava) (Prilog 2.),

2) Izjava o statusu PDV-a organizacije za pojedinu izvjeStajnu godinu, potpisana i ovjerena od
strane Celnika organizacije (korisnika sredstava) (Prilog 3.) i

3) Obrazac za prijavu neizravnih troskova, ako je primjenjivo (obrazac dostavlja Zaklada, Prilog
4.), potpisana od strane su-voditelja te potpisana i ovjerena od strane Celnika organizacije
(korisnika sredstava).

Nakon pregleda Financijskog izvjeS¢a te popratne dokumentacije Zaklada pisanim putem obavjeStava
su-voditelja o ishodu, najkasnije u roku od 30 dana od prihvadanja Financijskog izvjeS¢a od strane
Upravnog odbora Zaklade. U slucaju da se provjerom utvrdi da nedostaje dio dokumentacije (npr.
racun, ugovor i sl.), su-voditelj ima na raspolaganju pet (5) radnih dana za dostavu dopuna racunajuci
od dana dostave obavijesti o potrebnim dopunama izvjeS¢a. Ako ni tada trazene dopune nisu
dostavljene, smatrat ¢e se da troSak nije nastao.


mailto:international@hrzz.hr

-.- HIFZZ  SvicARsko-HRVATSKI 5) I—I_’ Swiss National

Hrvatska zaklada Program Suradnje Science Foundation

za znanost

Zaklada ¢e kao troSkove Projekta priznati samo one troSkove za koje je dostavljena cjelovita popratna
dokumentacija i koji su u skladu s prihvatljivim troSkovima i Uputama.

3.4. VaZne napomene

Preporuka je su-voditeljima da prije slanja financijskog izvjeSc¢a pregledaju:

e jesu li svi troSkovi prijavljeni u financijskom izvjesScu (kategorije, stavke i podstavke) u skladu s
odobrenim financijskim planom (ili su ukljuceni u dozvoljeno odstupanje od 20% odobrenog
iznosa za redovno izvjeStajno razdoblje)

e jesu li za sve troskove prijavljene u financijskom izvjeS¢u dostavljeni popratni dokumenti.

Dostavljeni racuni trebaju biti izdani i placeni unutar izvjeStajnog razdoblja za koje se podnosi izvjeSce.
3.5.  Odstupanje u visini do 20% odobrenog iznosa za redovno izvjestajno razdoblje

Tijekom provedbe projekta omoguceno je odstupanje u iznosu do 20% odobrenoga iznosa za redovno
izvjieStajno razdoblje za koje nije potrebno prethodno ishoditi odobrenje Zaklade. IzvrSena odstupanja
potrebno je prikazati u Financijskom izvjeS¢u za izvjeStajno razdoblje u kojoj je izmjena izvrSena.

Odstupanje je moguce realizirati izmedu svih kategorija osim kategorije Posredni troskovi. Sva
odstupanja moraju biti nuzna i opravdana za provodenje projekta.

U okviru dozvoljenog odstupanja, prihvatljivo je uvesti novu stavku unutar kategorija, a u skladu s
uvjetima natjecaja.

U odstupanja se uracunavaju samo odstupanja kada je po stavci utroSeno visSe sredstava nego 5to je
za istu stavku planirano. Za svako odstupanje veée od dozvoljenih 20% voditelj je duZzan unaprijed
ishoditi suglasnost Zaklade. Prilikom podnoSenja financijskog izvjeS¢a tolerirat ¢e se odstupanja u
iznosima stavki ,Ostvareno” i, Planirano”, pri Zemu se odstupanje racuna na razini pojedine kategorije.
Iznosi u stupcu “Planirano” jednaki su iznosima u vazec¢em financijskom planu. Ukupna odstupanja po
stavci u financijskom izvjeS¢u u odnosu na financijski plan (odnosno, izmedu kategorija Planirano -
Ostvareno) mogu iznositi najvisSe 20% od ukupno odobrenog iznosa pojedine kategorije za izvjeStajno
razdoblje. Pritom, ukupno ,Ostvareno” u izvjeS¢u ne moZe iznositi viSe nego ukupno ,Planirano”
prema zadnjem odobrenom financijskom planu projekta.

Posredni troSkovi (engl. Overhead costs) ne smiju iznositi viSe od 5% ukupnog budzZeta za hrvatsku
istrazivacku grupu tijekom cijelog razdoblja provedbe projekta. Uvecanje inicijalno ugovorenih iznosa
u stavci posredni troSkovi nije dozvoljeno. 1z kategorije Posredni troSkovi moguce je prenijeti iznos u
druge kategorije unutar hrvatskog doprinosa za financiranje Projekta, ali ne i obratno.
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3.6.  Valutnitecaj

S obzirom na to da je Financijski plan na razini JRP-a odobren u CHF, za potrebe izracuna troSkova u
EUR za dio sredstava koja isplacuje Zaklada (14,29%) koriSten je sredniji tecaj HNB-a na dan 2. travnja
2024. godine (datum objave natjecaja za podnosenje projektnih prijedloga), odnosno 1 EUR za 0,9766
CHF. Ugovor o uvjetima, namjeni i nadzoru koriStenja potpore izmedu korisnika sredstava iz Hrvatske
i Zaklade, kojemu je prilog spomenuti Financijski plan za 14,29% sredstava, sklopljen je po srednjem
teCaju HNB-a na dan stupanja Grant Agreementa na snagu te se izvjeStavanje prema Zakladi provodi
u eurima (Prilog 1. Obrazac za financijski izvjestaj).

3.7. Isplata sljedece rate i prijenos neutrosenih sredstava

Zaklada temeljem odobrenog Financijskog izvjesSca, priloga i popratne dokumentacije isplacuje
hrvatski udio hrvatskom korisniku sredstava za sljedece projektno razdoblje. Voditelj projekta
odgovoran je za prijenos unaprijed definiranog Svicarskog udjela na druge su-voditelje u konzorciju.

NeutroSena i nenamjenski utroSena sredstva bit ¢e utvrdena prilikom prihvaéanja periodi¢nog
financijskog izvjeS¢a. Pritom Ce se preostala neutroSena sredstva, na zahtjev su-voditelja, moci
prenijeti u sljedece razdoblje. Iznos iz godiSnjih Financijskih izvjeS¢a koji nece biti priznati kao
Upravnog odbora Zaklade. Sljedeéa rata neée se umanjivati za spomenuti iznos ve¢ on i dalje ostaje
na raspolaganju te se moze utroSiti na drugu prihvatljivu stavku do kraja provedbe Projekta. Prijenos
neutroSenih sredstava moguce je traziti po dostavljanju periodi¢nog financijskog izvjesS¢a za sljedece
razdoblje uz prilaganje Zahtjeva za izmjene (Prilog 5.) u kojem ¢e biti opisane stavke iz kojih i u koje se
prenose sredstva. Sredstva je moguce prenijeti u postojece stavke i u nove stavke financijskog plana,
a u skladu s ovim Uputama i ostalim dokumentima kojima se regulira provedba projekata Svicarsko-
hrvatskog Programa Suradnje. Prijenos neutroSenih sredstava odobrava se Odlukom Upravnog
odbora HRZZ-a. Povrat sredstava (nenamjenski utroSenih i neutroSenih) vrsit ¢e se po zaprimanju
obavijesti o prihvacenom zavrSnom izvjes¢u. Preporuka su-voditeljima je da se paZljivo informiraju o
prihvatljivim i neprihvatljivim troSkovima prije njihove realizacije.

Uz zavrsno izvjeS¢e su-voditelj projekta obvezan je dostaviti Prijedlog za daljnje raspolaganje
opremom nabavljenom sredstvima projekta.

4. Ostale napomene

4.1. Racunovodstveno evidentiranje i bankovni racun

Bududi da ¢e su-voditelj iz Hrvatske, odnosno njegova maticna institucija kao korisnik sredstava,
financijska sredstva dobivati iz dva razli¢ita izvora (dio od voditelja iz Svicarske, a dio od Zaklade),
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preporuka je SNSF-a da se racunovodstveno ta dva izvora knjize odvojeno. Organizaciji su-voditelja iz
Hrvatske preporucuje se da otvori poseban bankovni pod-racun na koji ¢e voditelj iz Svicarske
prosljedivati sredstva su-voditelju iz Hrvatske koja mu pripadaju na temelju Ugovora o dodjeli
sredstava. Dodatna je preporuka da valuta tog pod-racuna bude Svicarski franak. Zaklada ¢e svoj dio
sredstava (14,29% ukupnog proracuna projekta) upladivati na redovan racun organizacije su-voditelja
iz Hrvatske kao korisnika sredstava.

4.2. Porez na dodanu vrijednost (PDV)

Istrazivacke aktivnosti u Hrvatskoj podlijezu oporezivanju PDV-om, stoga ¢e svi troSkovi koji su
planirani u okviru JRP-a (npr. oprema, potrosni materijal itd.) biti prihvatljivi za financiranje, ukljucujuci
i troSak PDV-a. TroSak PDV-a nije prihvatljiv ako je ustanova obveznik PDV-a, odnosno ako ima pravo
na povrat istog.

4.3.  Zaposljavanje u okviru JRP-a. Voditelj je obvezan dostaviti sljiede¢u dokumentaciju
o zapoSljavanju najkasnije 8 dana od potpisivanja Ugovora o radu:

1. Sklopljeni ugovor o radu (u slucaju zapoSljavanja stranca prihvatljiv je Ugovor o gostovanju
sukladno Pravilniku o postupku i uvjetima ugoSéavanja istraZzivaca drzavljana tre¢ih zemalja (NN
8/23)

2. ProciSceni financijski plan projekta s naznacenim imenom i prezimenom pored troSkova koji se

odnose na novozaposlenu osobu. Pritom:

- ukupan godisnji iznos za razdoblje ne moZe se uvecati u odnosu na prvotno ugovorenu
verziju financijskog plana

- ako je za placu potrebno viSe sredstava nego li je bilo prvotno planirano, u revidiranom
financijskom planu iskazuju se sredstva koja su potrebna za pla¢u u okviru projektnog
razdoblja, pri ¢emu je druge stavke potrebno umanijiti kako ukupan godisnji iznos ne bi
bio viSi od prvotno planiranog

- razlog uvelanja place potrebno je obrazloziti putem elektronicke poste

- sredstva odobrena za troSak pla¢e smatraju se namjenskim sredstvima te ih nije moguce
prenamijeniti u druge svrhe.

3. Podaci za ukljuCivanje u EPP sustav. Asistent/viSi asistent se putem poveznice https://epp.hrzz.hr/
registrira u EPP sustav i u cijelosti ispunjava dio MOJ PROFIL (popuniti sva obvezna polja). Po
izvrSenoj registraciji Zakladi je potrebno dostaviti sljedece informacije:

* ID suradnika

« Status na projektu (mozZe biti asistent ili viSi asistent)

* Uloga na projektu HR (moze biti ista kao i status, do 100 znakova s razmacima)
* Uloga na projektu EN ( mozZe biti ista kao i status, do 100 znakova s razmacima)

Osim ovih izmjena nije dopusSteno unositi druge izmjene u radnom i/ili financijskom planu.
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4.4. lzvjeStavanje o projektnim aktivnostima - ostale obveze

Tijekom provedbe projekta korisnik i su-voditelj su obvezni redovito izvjeStavati Zakladu o
aktivnostima projekta. Navedeno se posebno odnosi na:

- raspolaganje opremom

— zaposljavanje mladih istrazivaca (vidi 4.3.)

— publiciranje znanstvenih rezultata

— diseminaciju projektnih aktivnosti i znanstvenih rezultata.

Obveza je su-voditelja projekata obavijestiti Zakladu o navedenim aktivnostima u najkracem
moguéem roku, osim kod organizacije javnih manifestacija, promocija i predstavljanja koja se
organiziraju u vezi s Projektom, a za koje je potrebno Zakladi dostaviti poziv najkasnije 15 dana prije
njihova odrzavanja.

Publikacije koje proizlaze iz projekta moraju biti dostupne i objavljene u skladu sa smjernicama
otvorenog pristupa. Navedeno se odnosi i na podatke koji su prikupljeni u okviru projekta, a koji
moraju biti dostupni drugim istraziva¢ima za provedbu sekundarnih istrazivanja. HRZZ i SNSF imaju
pravo zatraziti dostavu ili uvid u publikacije koje sadrZze podatke nastale u okviru istrazivackih
aktivnosti Projekta. Svi rezultati istrazivackih aktivnosti JRP-a podlijezu pravilima hrvatskih, Svicarskih
i ostalih partnerskih maticnih institucija.

5. Isticanje sudjelovanja Zaklade, SNSF-a i Svicarsko-hrvatskog programa suradnje
u financiranju Projekta

Su-voditelj iz Hrvatske i korisnik sredstava preuzimaju obvezu istaknuti potporu Zaklade, SNSF-a i
MCJRP Programa u financiranju Projekta u skladu s obvezama utvrdenima opc¢im aktima Zaklade.
Sudjelovanje Zaklade, SNSF-a i Svicarsko-hrvatskog programa suradnje u financiranju Projekta treba
istaknuti na opremi nabavljenoj iz sredstava projekta, u najavama, na dogadanjima, u dokumentima i
publikacijama koje su izravni rezultati projekta ili koje su nastale temeljem projektnih aktivnosti.

Podrsku Zaklade, SNSF-a i Svicarsko-hrvatskog programa suradnje potrebno je oznaciti, kada je to
moguce, isticanjem logotipa uz navodenje recenice ,Ovaj rad je financiran u okviru Svicarsko-
hrvatskog programa suradnje, Hrvatske zaklade za znanost i Svicarske nacionalne zaklade za znanost
putem sredstava Drugog Svicarskog doprinosa” ili na engleskom jeziku , This work is financed within the
Swiss-Croatian Cooperation programme of the Croatian Science Foundation and the Swiss National Science
Foundation with funds obtained from the Second Swiss Contribution”.
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Kod obiljezavanja opreme financirane sredstvima Projekta, predlaze se koristenje sljedeceg predloska
naljepnice:

Oprema je nabavljena sredstvima Svicarsko-hrvatskog programa suradnje iz Drugog 3vicarskog doprinosa
br. natjecaja i projekta AKRONIM PROJEKTA

y HFZZ SVICARSKO - HRVATSKI \(5) I_I_’ Swiss National

Hrvatska zaklada Program Suradnje Science Foundation

za znanost

Su-voditelj je obvezan Zakladi uputiti pisani poziv na javne manifestacije, promocije i predstavljanja
organizirana u sklopu Projekta i temeljem povezanih projektnih aktivnosti. Logotipi Zaklade, SNSF-a i
Svicarsko-hrvatskog programa suradnje dostupni su na mreznim stranicama Zaklade?, a mogu se
zatraZziti i e-poStom.

6. Registar opreme

Kako bi se osiguralo da oprema koja je sufinancirana sredstvima Zaklade bude popisana u
jedinstvenoj bazi podataka, potrebno je navedenu opremu upisati u Obrazac za Registar opreme
(Prilog 6.), a u roku od 30 dana od nabave upisati u CroRIS, bazu podataka opreme za znanstvena
istrazivanja.

U Obrazac se unose podaci koji se odnose na projektno razdoblje za koje se podnosi izvjeS¢e i on se
dostavlja uz periodi¢no izvjesce.

U tablici je potrebno popunjavati stupce oznacene crvenom bojom:

e Ukupna vrijednost projekta;

e Ukupna trazena sredstva od HRZZ-3;

e Vrijednost opreme u eurima po godini prema posljednjem odobrenom financijskom planu
(PDV ukljucen), za I, Il. i lll. razdoblje.

4 https://hrzz.hr/provedba/priprema-izvjesca/
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7. Prihvatljivi i neprihvatljivi troskovi koje financira Zaklada

KATEGORIJA 1. PERSONNEL/STAFF COSTS
Prihvatljivi troSkovi u ovoj kategoriji ukljucuju:

e trosak place clanova istrazivacke skupine® (asistenata, viSih asistenata, tehnicara i ostalog
pomocnog osoblja izravno ukljucenog u projekt). Pla¢e moraju biti ispla¢ene u skladu sa
Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, Uredbom o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u javnim sluzbama, ostalim
vaze¢im propisima te u skladu sa sklopljenim ugovorom o radu

e zapoSljavanje na projekte koje sufinancira Zaklada provodi se putem posebno propisane
procedure opisane u dijelu 4.3. ovog dokumenta

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljededi troskovi:

e plaéa su-voditelja iz Hrvatske

e dodaci na placu su-voditelju projekta, suradnicima i konzultantima (bonusi, stimulacije i sl.)

e naknade su-voditelju projekta, suradnicima i konzultantima temeljem ugovora o autorskom
djelu ili ugovora o djelu.

KATEGORIJA 2. TRAVEL AND SUBSISTENCE ALLOWANCES
Prihvatljivi troSkovi u ovoj kategoriji ukljucuju:

e troSak putovanjaidnevnice za su-voditelja i suradnike za medusobne posjete i za sudjelovanje
na medunarodnim konferencijama koje su tematski povezane s JRP-ovima.

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljedeci trosSkovi:

e troSkovi sudjelovanja na ljetnim Skolama, te€ajevima, radionicama i sli¢nim edukacijama.
KATEGORIJA 3. EQUIPMENT COSTS
Prihvatljivi troSkovi u ovoj kategoriji ukljucuju:

e troSak nabave nove opreme hrvatskih i ostalih partnera, pod uvjetom da se oprema koristi za
istrazivaCke aktivnosti na JRP-ovima. TroSak opreme moze iznositi najviSe 30% od ukupne
vrijednosti projekta

5 Sredstva odobrena za troSak place smatraju se namjenskim sredstvima te ih nije moguce prenamijeniti u druge svrhe.
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e tekuée odrzavanje opreme (servis) koja je nabavljena sredstvima istog projekta

e kupnju stolnih ili prijenosnih racunala i osnovne informaticke opreme (pisaci, vanjska
memorija itd.) iskljuCivo ako je to opravdano projektnim aktivnostima te je za isto zatrazena
suglasnost Zaklade

e troSak carine i uvoza za opremu iz inozemstva

Nije dozvoljena kupovina opreme u zadnjoj godini projekta niti odrzavanje opreme u prvoj godini
projekta.

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljedeci trosSkovi:

e nabava ili odrzavanje potrosnog materijala koji je dio postojece infrastrukture institucije
(knjige, racunala, troSkovi najmaisl.)
e troSak amortizacije.

KATEGORIJA 4. CONSUMABLES
Prihvatljivi troSkovi u ovoj kategoriji ukljucuju:

e materijalne troSkove, Sto ukljuCuje materijale koji se izravno odnose na provedbu istrazivackih
aktivnosti (npr. provedba terenskog istrazivanja, kemikalije itd.) i ostali potroSni materijal koji
se koristi za istrazivacke aktivnosti u okviru JRP-a.

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljedeci trosSkovi:

e nijedna vrsta troSka koja je navedena pod posredne troSkove: troSkovi telefona i poSte,
troSkovi komunalija i energije, racunovodstvenih usluga, sredstava za Cis¢enje i usluge CiS¢enja

e Skolarine i kotizacije

e naknade temeljem ugovora o autorskom djelu ili ugovora o djelu za voditelja projekta,
suradnike i konzultante

e studentski ugovori

e administrativno pracenje izvodenja projekta (npr. racunovodstvo)

KATEGORIJA 5. OTHER COSTS
Prihvatljivi troSkovi u ovoj kategoriji ukljucuju:

e posredne troskove (overheads): mogu iznositi najvise 5% sredstava dodijeljenih hrvatskoj
istraZivackoj grupi. Svicarski partneri nemaju pravo na nadoknadu posrednih troskova;
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e ostale izravne troSkove: troSkovi organiziranja seminara i konferencija, diseminacija rezultata
itd., pod uvjetom da su izravno povezani s provedbom projekta. Prihvatljivi su i troSkovi
pristupa podacima za istraZivanje.

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljededi troskovi:

e troSkovi publiciranja u otvorenom pristupu (osim ako takav tro3ak nije posebno zatrazen
putem OA platforme SNSF-a).
e sve aktivnosti financirane iz drugih izvora

Napomena o podugovaranju: manje aktivnosti mogu se podugovarati, pod uvjetom da su povezane
i nuzne za provedbu istrazivackih aktivnosti na projektu. Podugovaranje putem studentskih ugovora
nije prihvatljiv troSak u okviru sredstava koje osigurava Zaklada, no moze biti prihvatljivo u okviru
sredstava koje osigurava SNSF.

Osim troSkova navedenih kao neprihvatljivi u pojedinim kategorijama, neprihvatljivima ¢e se smatrati
i sljededi troskovi:

e troSkovi koji su nastali prije i nakon sluzbenog razdoblja trajanja projekta
e kamate na dugovanja, troSak kupnje zemljiSta/nekretnina

e novcane kazne i sudski troskovi

o aktivnosti koje su financirane iz drugih izvora

» troSkovi koji prelaze uobicajene trziSne cijene

e bankovne naknade.

16



