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Hrvatska zaklada
Za znanost

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22,
48/26), Clanka 10. Zakona o Hrvatskoj zakladi za znanost (Narodne novine broj 57/22) i ¢lanka 18.
Statuta Hrvatske zaklade za znanost, (KLASA: 110-02/22-01/01, URBROJ: 1-02/1-22-6), Upravni
odbor Hrvatske zaklade za znanost na svojoj 5. sjednici odrzanoj 21. rujna 2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE,
USLUGA | RADOVA

PREDMET I SADRZA] PRAVILNIKA
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura
bez PDV-a koje provodi Hrvatska zaklada za znanost (u daljnjem tekstu: Narucitelj).

(2) Rijei i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje koristeni u muskom ili Zenskom rodu
odnose se na jednak nacin na muski i Zenski rod.

(3) U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte Naruditelja koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(4) Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se pojmovi
propisani Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN).

(5) U cijelom tekstu ovog Pravilnika izracun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

NACELA NABAVE
Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je duZan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, poStovati natelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana
i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao 3to su nacelo trZziSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nalelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili
izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti ili s namjerom da se
odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se dovede u nepovoljan
polozaj.
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(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava uginkovitu
nabavu te ekonomi¢no i svrhovito tro3enje javnih sredstava.

(4) Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvrienja ugovora o nabavi pridrZavati se primjenjivih
obveza u podrudju prava okolisa, socijalnog i radnog prava, ukljutujuéi kolektivne ugovore, a
osobito obvezu isplate ugovorene place, ili odredaba medunarodnog prava okoliga, socijalnog i
radnog prava navedenim u Prilogu XI. ZJN-a.

SUKOB INTERESA
Clanak 3.

(1) Naruitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trzisnog natjecanja
i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe ZJN-a koje se odnose na sukob
interesa.

PLAN NABAVE
Clanak 4.

(1) Plan nabave donosi Upravni odbor najkasnije u roku od 30 dana od dana dono3enja Drzavnog
proracuna.

(2) Upravitelj Narucitelja u suradnji s Odjelom za kadrovske i opce poslove izraduje prijedlog Plana
nabave Narucitelja koji mora biti uskladen s Financijskim planom Naruéitelja. Postupci nabave
robe, usluga i radova moraju biti uskladeni s Planom nabave Naru¢itelja.

(3) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(4) Plan nabave moZe se tijekom proracunske godine izmijeniti ili dopuniti. Dopunailiizmjena Plana
nabave izraduje se temeljem izmjena i dopuna Financijskog plana, temeljem odluke o ponistenju
postupka nabave i/ili uslijed odredene poslovne promjene. Sve izmjene i dopune Plana nabave
moraju biti vidljivo naznaene u odnosu na osnovni plan nabave.

(5) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene objavljuju se u standardiziranom obliku u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EQJN) u roku od osam
dana od dono3enja ili promjene te potom na mreznoj stranici Narucitelja.

POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTVANE NABAVE
Clanak 5.

(1) Osoba odgovorna za uspostavu i zakonitost sustava nabave Naruditelja te za dono3enje odluka o
nabavi Cija vrijednost ne prelazi 100.000,00 eura je Upravitelj.



p HFZZ

Hrvatska zaklada
Za znanost

(2) Postupak nabave robe, radova i usluga pokrecu voditelji ili Upravitelj za &ije se odjele pokrece
postupak nabave.

(3) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura provode
predstavnici Narucitelja (najmanje tri osobe) koji ¢ine stru¢no povjerenstvo za pripremu i provedbu
postupka nabave, a koje ¢ine radnici ili osobe koji nisu radnici Naruéitelja koje odredi Upravitelj.

(4) Strucno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka nabave odgovorno je za zakonito i
svrhovito provodenje postupka nabave.

(5) U pripremi i provedbi postupka nabave, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu
postupka nabave odgovorni su za:

- postupak utvrdivanja tehnickih i drugih uvjeta vezanih za predmet nabave

—pripremu poziva na dostavu ponude i druge potrebne dokumentacije koja ¢e se uz poziv dostaviti
gospodarskim subjektima

—otvaranje pristiglih ponuda nakon isteka roka za dostavu ponuda

—pregled i ocjenu, odnosno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ponuda propisanim
pozivom na dostavu ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i izrada
prijedloga odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(6) Clanovi stru€nog povjerenstva mogu provesti postupak istraZivanja i analize trista (prikupiti
informacije o postoje¢im i potencijalnim ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, ekolodkim
zahtjevima, razvoju tehnologije i sL.)[

(7) Putem potpisanog Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, stru¢no povjerenstvo daje
prijedlog Upravitelju za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim u pozivu na dostavu ponude ili prijedlog za ponistenje postupka.

(8) Clanovi struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave uz voditelja odjela za
financije i racunovodstvo potpisuju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA
Clanak 6.
(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 3to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, rok isporuke, rok
izvrSenja te drugi kriteriji.

(3) Ako je u ponudi iskazana neuobitajeno niska cijena ponude, $to ukazuje na sumnju o isporuci
robe, pruzanju usluga ili izvodenja radova, Narucitelj moZe odbiti takvu ponudu temeljem iskustva
ili trziSne vrijednosti.
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PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 15.000,00 EURA
Clanak 6.

(1) Narucitelj slobodno nabavlja robu, usluge i radove procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00
eura od gospodarskog subjekta po vlastitom izboru, izdavanjem narudZbenice ifili sklapanjem
ugovora.

(2) Postupci iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu se provoditi koridtenjem sustava EQJN.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 15.000,00
EURA, A MANJE OD 25.000,00 EURA ZA NABAVU ROBE | USLUGA TE MANJE OD 45.000,00 EURA
ZA NABAVU RADOVA

Clanak 7.

(1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura, a manje od
25.000,00 eura za nabavu robe i usluga te manje od 45.000,00 eura za nabavu radova Narucitelj $alje
poziv za dostavu ponuda jednom ili vise gospodarskih subjekata gospodarskim subjektima kroz
modul jednostavne nabave na EQJN.

(2) Pripremu postupka nabave provodi struno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka
nabave uz neposredan nadzor Upravitelja.

(3) Gospodarske subjekte predlaze voditelj odjela koji je pokrenuo nabavu ili Upravitelj Narucitelja
ako je pokrenuo nabavu putem Zahtjeva za pokretanje postupka nabave (dalje u tekstu: Zahtjev).

(4) Postupak nabave pokrece pisanim Zahtjevom voditelj odjela ili Upravitelj Narucitelja ako pokrece
nabavu. Ako su sredstva za nabavu osigurana Financijskim planom te je nabava u skladu s Planom
nabave, Zahtjev odobravaju voditelj Odjela za financije i racunovodstvo te Upravitelj Narucitelja.

(5) Predmet nabave te svojstva, nacin provodenja nabave sukladno prethodnim stavcima ovog
Clanka, tehnicke specifikacije i druge dokumente koje tijekom nabave i davanja ponude treba priloZiti
uz predmet nabave, trZiSne uvjete kojima predmet nabave i ponuda moraju udovoljavati te
dokumente koje ponuditelj uz ponudu treba dostaviti i kriterij odabira ponude odreduju ¢lanovi
strucnog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave.

(6) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati:

- podatke javnog narucitelja (naziv, sjediste, OIB)
- evidencijski broj nabave

- predmet nabave (roba, usluge, radovi)

- procijenjena vrijednost nabave

- opis ili tehnicka specifikacija predmeta nabave
. svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave

- kriterij za odabir ponude
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E lokacija isporuke/izvrenja

- rok za dostavu ponude

- nacin dostavljanja ponude

- kontakt osobu naruditelja, adresu e-poéte i broj telefona

- podatke o pravnoj zastiti.

(7) Poziv na dostavu ponude svojim potpisom ovjerava Upravitelj Naruditelja.

(8) Sukladno odluci o odabiru, s odabranim ponuditeljem Naruitelj sklapa ugovor ili izdaje
narudZbenicu.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE ROBE | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 25.000,00
EURA, A MANJE OD 50.000,00 EURA TE NABAVE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
45.000,00 EURA, A MANJE OD 100.000,00 EURA

Clanak 8.

(1) Za nabavu robe ili usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR, a manje od 50.000,00
eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura stru€no povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave putem javne objave na
dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EQJN te sukladno ovom Pravilniku uz neposredan
nadzor Upravitelja.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, nego ga provodi sukladno ¢&lanku 7. ovog
Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vliasnistva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZu u objavi u modulu
jednostavne nabave EQJN.

Clanak 9.

(1) Postupak nabave pokrece se pisanim Zahtjevom voditelja odjela ili Upravitelja Narucitelja, ako
Upravitelj pokrece nabavu. Ako su sredstva za nabavu osigurana Financijskim planom te je nabava
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uskladu s Planom nabave, Zahtjev odobravaju voditelj Odjela za financije i ratunovodstvo i Upravitelj
Narucitelja.

(2) Predmet nabave te svojstva, nacin provodenja nabave sukladno prethodnim stavcima ovog
clanka, tehnicke specifikacije i druge dokumente koje tijekom nabave i davanja ponude treba priloZiti
uz predmet nabave, trziSne uvjete kojima predmet nabave i ponuda moraju udovoljavati te
dokumente koje ponuditelj uz ponudu treba dostaviti i kriterij odabira ponude odreduju ¢lanovi
strucnog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati:

- podatke javnog narucitelja (naziv, sjediste, OIB)
- evidencijski broj nabave

- predmet nabave (roba, usluge, radovi)

- procijenjena vrijednost nabave

- opis ili tehnicka specifikacija predmeta nabave
- svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave

- kriterij za odabir ponude

- lokacija isporuke/izvrienja

- rok za dostavu ponude

- nacin dostavljanja ponude

- kontakt osobu narucitelja, adresu e-poste i broj telefona
- podatke o pravnoj zastiti

- datum objave poziva na EOQJN.

(3) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima moZze se propisati obveza dostave
jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora o nabavi i/ili jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, sukladno relevantnim odredbama ZJN-a.

(4) Poziv na dostavu ponude svojim potpisom ovjerava Upravitelj Narucitelja.
(5) Sukladno odluci o odabiru, s odabranim ponuditeljem Narucitelja sklapa ugovor.
1ZUZECA

Clanak 10.

(1) U iznimnim slucajevima kada se nabavljaju roba, usluge i radovi ¢ija je ponuda na trZidtu zbog
njihove specificnosti ogranicena te ih moZe ponuditi manji broj gospodarskih subjekata, poziv na
upit za dostavom ponude moZe se uputiti samo jednom ponuditelju.

(2) Kod nabave specifitnih usluga (konzultantske usluge, usluge vrednovanja, usluge vjestaka,
racunalne usluge, usluge zrakoplovnog prijevoza, usluge hotelskog smjestaja, usluge obrazovanja,
Clanarina u pojedinim organizacijama i udruZenjima, odrZavanje programa i licenci zasticenih
izvornim kodom), kod nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaZe zbog specifi¢nih struénih
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znanja i posebnih okolnosti, kada zbog specifi¢nih razloga povezanih sa zastitom iskljuivih prava
ugovor moZe izvrsiti samo odredeni ponuditelj te kada u postupku jednostavne nabave i prikupljanja
ponuda nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja, upit za
dostavom ponude moZe se uputiti samo jednom ponuditelju.

(3) Iznimno se upit za dostavom ponude moZe se uputiti samo jednom ponuditelju u sluéaju
provedbe nabave koja zahtijeva hitno postupanje. Hitnost odreduje Upravitelj Narucitelja pisanim
putem, elektronickom postom voditelju Odjela za kadrovske i opée poslove.

(4) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN-
u. '

(5) Sukladno odluci o odabiru, s odabranim ponuditeliem Narucitelj sklapa ugovor ili izdaje
narudzbenicu.

PONUDA
Clanak 11.

(1) Ponuda mora obvezno sadrzavati:

- podatke o narucitelju (naziv, sjediste, OIB)

—podatke o ponuditelju (naziv/ime, sjediste, OIB, ime, prezime i funkcija odgovorne osobe, adresa
elektronicke poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona), odnosno zajednici ponuditelja, ako
je primjenjivo

- predmet nabave

—podatke o podugovarateljima i podatke o dijelu ugovora ako se dio ugovora daje u podugovor

—cijenu bez PDV-a;

-PDV;

—ukupnu cijenu ponude s PDV-om;

-rok vaZenja ponude;

- popunjeni trodkovnik s cijenama u eurima (ako je zatrazen troskovnik);

—ostalu potrebnu dokumentaciju ako je zatrazena (izvadak iz sudskog, obrtnog ili sli¢cnog registra,
rieSenja, suglasnosti i potvrde nadleznih tijela, tehnicke specifikacije, kataloge, uzorke i sl.);

—jamstva (ako je zatrazeno);
—datum i broj ponude.

(2) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuenje i kriterije za odabir
gospodarskog subjekta sukladno, odnosno analogno ZJN-u, te u tom slucaju sve dokumente koje
Naruditelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

(3) Narucitelj moZe od gospodarskog subjekta odnosno ponuditelja traZziti jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
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roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje 3tete koja moZe
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti. Na odredbe o jamstvu primjenjuje se ZJN.

(4) Ponuditelja kojem se odgovarajucem sredstvima moZe dokazati profesionalni propust tijekom
ranije povjerenih poslova moguce je iskljuciti iz postupka nabave.

ROKOVI I NACIN DOSTAVE PONUDE
Clanak 12.

(1) Rok za dostavu ponuda iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika mora biti primjeren vremenu potrebnom za
izradu ponude. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) radna dana od dana primitka poziva
na dostavu ponude, odnosno objave na EQJN-u.

(2) Ukoliko su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni
ili pogresni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moZe, postujuci
nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da
dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne
kracem od dva (2) radna dana. Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

(3) Nacin dostave ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

(4) Rok i mjesto isporuke robe, izvrSenja usluga ili izvrSenja radova, kao i rok i nacin pla¢anja odreduje
Narucitelj u samom pozivu na dostavu ponude.

(5) Moguca pojasnjenja i izmjene vezane za postupak jednostavne nabave Narutitelj ¢e objaviti u
skladu s nafinom objave postupka nabave.

(6) U slucaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda, Naruéitelj je duzan produljiti rok dostavu
ponuda za najmanje tri (3) dana, raunajudi od izmjene objave.

(7) Ponuditelj moZe do kraja isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na
nacin kao i osnovnu ponudu uz obveznu naznaku da se radi o izmjeni ili dopuni ponude.

PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 13,

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu
postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude prema kriteriju za odabir ponude,
odnosno EQJN generira zapisnik o otvaranju ponuda.

(2) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.
(3) Iznimno, u pozivu na dostavu ponuda moZe se odrediti javno otvaranje ponuda.
Clanak 14.

(1) Na temelju pristiglih ponuda, struno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka nabave
provjerava u suradnji s Odjelom za financije i racunovodstvo racunsku ispravnost pristiglih ponuda.
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(2) Stru€no povjerenstvo izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda, u kojem
izraduje analiticki prikaz ponuda i ponuditelja, kao i kriterija primijenjenog za ocjenu ponuda te
predlaZe Upravitelju Narucitelja prihvacanje ponude koja najbolje zadovoljava uvjete utvrdene u
pozivu na dostavu ponuda.

(3) Zapisnik ovjeravaju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva i voditelj Odjela za financije i raéunovodstvo.
(4) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda odbit ¢e se kao nepravilne.
ODLUKE NARUCITELJA

Clanak 15.

(1) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti uvjete propisane u pozivu na dostavu ponuda ili ako
postoje razlozi za poniStenje sukladno odredbama ZJN-a.

(2) Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veéa od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, Narucitelj moZze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

(3) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka nabave donosi Upravitelj Narucitelja. Odluka treba
sadrZavati: naziv, sjediSte i OIB odabranog ponuditelja, predmet nabave za koji se donosi odluka,
neto (bez PDV-a) i bruto cijenu (s uklju¢enim PDV-om), obrazloZenje odabira ponude te datum
donos3enja i potpis Upravitelja. Odluka o ponistenju postupka nabave sadrZava obrazloZenje razloga
za ponistenje postupka nabave.

(4) Obavijest o rezultatima postupka nabave istovremeno se dostavlja svim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku jednostavne nabave, na nacin odreden pozivom na dostavu ponuda ili putem
modula jednostavne nabave EOJN ukoliko se postupak provodio putem tog sustava.

(5) Temeljem odluke Upravitelja Narucitelja o odabiru, odabranom ponuditelju, nakon $to ista
postane izvrina, ispostavlja se narudzbenica ili se sklapa ugovor o nabavi.

(6) Postupanje s narudZbenicom utvrdeno je Naruciteljevim aktom Procedura stvaranja ugovornih
obveza.

PRAVNA ZASTITA
Clanak 16.

(1) Na Odluku u postupku jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku Upravitelju Narucitelja.

(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora u jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od
navodnoga kr3enja subjektivnih prava.

(3) Prigovor se podnosi Upravitelju Narucitelja elektronickim sredstvima komunikacije putem EQJN-
a u roku od tri dana a pocinje te¢i od dana:

1. pokretanja postupka jednostavne nabave, u odnosu na sadrzaj Poziva na dostavu ponuda
odnosno sadrZaj Dokumentacije o nabavi,
2. izmjene Poziva na dostavu ponuda / Dokumentacije o nabavi, u odnosu na sadrZaj izmjene,
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3. primitka odluke o odabiru ili poniStenju, u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira
ponuda ili razloge ponistenja,

4. objave u modulu jednostavne nabave u EQOJN RH iz ¢lanka 15. stavka 8. ZJN 2016, u odnosu
na razloge za primjenu iznimke iz ¢lanka 15. stavka 7. ZJN 2016.

(4) O prigovoru odlucuje Upravitelj Narucitelja u roku od 10 dana. Podneseni prigovor odgada
nastavak postupka i potpisivanje ugovora do dono3enja odluke o prigovoru Upravitelja Narucitelja.

(5) Upravitelj Narucitelja u postupku po prigovoru moze:
1. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i
zbog toga 5to nije izjavljen od ovlastene osobe,
2. odbiti prigovor kao neosnovan,
3. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku o odabiru ili ponistiti postupak
jednostavne nabave,
4. obustaviti postupak po izjavlienom prigovoru, ako podnositelj prigovora odustane od
prigovora.

(6) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju putem modula jednostavne nabave EQJN.

1IZVRSNOST ODLUKE

Clanak 17.

(1) Postupak jednostavne nabave zavr3ava izvrsno3¢u odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(2) Odluka postaje izvrina:

1. istekom roka za izjavljivanje prigovora, ako prigovor nije izjavljen,
2. dostavom odluke nacelnika podnositelju prigovora, kojom se prigovor odbija ili odbacuje.

(3) Nakon izvrSnosti odluke o odabiru, Narucitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o
nabavi ili izdaje narudzbenicu.

(4) Ugovor se sklapa sukladno uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda odnosno uvjetima
Dokumentacije o nabavi i odabrane ponude.

(5) Naruditelj moZze nakon dono3enja odluke o odabiru ponovno rangirati ponude, ne uzimajudi u
obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija za odabir ponude donijeti
novu odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak jednostavne nabave, ako prvotno
odabrani ponuditelj ne potpiSe ugovor o nabavi ili ne dostavi potrebna jamstva, ukoliko su
zatraZena.

POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 18.

Svu dokumentaciju (Plan nabave i njegove izmjene, Zahtjevi za pokretanje postupka nabave, pozivi
na dostavu ponude, dokazi o zaprimanju poziva/upita, ponude, Zapisnici o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda, odluke Upravitelja, narudzbenice, ugovori i sl.) vezanu uz postupke nabave robe,
usluga i radova Cuva Odjel za kadrovske i opce poslove u rokovima koji su utvrdeni Posebnim
popisom gradiva Narucitelja s rokovima ¢uvanja.
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PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake i iznad 50.000,00 eura i za nabavu
radova procijenjene vrijednosti jednake i iznad 100.000,00 eura primjenjuju se odredbe ZJN-a.

(2) U pripremi i provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova na sva pitanja koja nisu posebno
uredena ovim Pravilnikom primjenjivat ¢e se na odgovarajuci nacin odredbe ZJN-a i podzakonskih
akata iz podrudja javne nabave.

Clanak 20.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na mreZnim stranicama Hrvatske zaklade
za znanost.

(2) Narucitelj je duZan ovaj Pravilnik kao i sve njegove izmjene i dopune uginiti dostupnima u EQJN-
u sukladno ZJN-u.

(3) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka nabave
robe, usluga i radova, usvojen na 125. sjednici Upravnog odbora, odrzanoj 20. prosinca 2018,
godine te Pravilnik o izmjenama i dopuni Pravilnika o provedbi jednostavne nabave robe, usluga i
radova usvojen na 92. sjednici Upravnog odbora odrZanoj 23. rujna 2024. godine.

U Zagrebu, 21. rujna 2026. godine

KLASA: 110-02/26-01/01
URBROJ: 1-26-3

1.1,






