Na temelju ¢lanka 18. Statuta Hrvatske zaklade za znanost (Klasa: 110-02/22-01/01, Ur. broj:
1-02/1-22-6) Upravni odbor Hrvatske zaklade za znanost na svojoj 58. sjednici odrzanoj 15. lipnja

2023. donosi.

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG ODBORA

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se ustrojstvo
te nacin rada i odlu¢ivanja Upravnog odbora
Hrvatske zaklade za znanost (dalje u tekstu:
"Upravni odbor" i "Zaklada").

Clanak 2.

O primjeni ovog Poslovnika brine
predsjednik Upravnog odbora ako za pojedina
pitanja nije drugadije odredeno.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste ovom Poslovniku, a
imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i zenski rod.

Sjednice Upravnog odbora

Sazivanje i mjesto odrzavanja

Clanak 4.

O pitanjima iz svog djelokruga Upravni
odbor raspravlja i odlucuje na sjednici.

Sjednice  Upravnog odbora saziva
predsjednik Upravnog odbora. U slucaju
sprijeenosti predsjednika Upravnog odbora
i/ili po ovlasti predsjednika Upravnog odbora
sjednicu moZe sazvati zamjenik predsjednika
Upravnog odbora.

Sjednice Upravnog odbora oznacavaju se
rednim brojem koji oznaCava broj sjednice u
mandatu Upravnog odbora.

Clanak 5.

Sjednica Upravnog odbora u pravilu se
saziva najmanje osam dana prije dana
odrzavanja sjednice. U hitnim sluéajevima
sjednica se moze sazvati i u kracem roku.

Clanak 6.

Upravni odbor u pravilu zasjeda u sjedistu
Zaklade, a moze donijeti odluku da se sjednica
odrzi i na drugom mjestu. Sjednica se moZe
odrzati i koristenjem elektroni¢kih sredstava
uz osiguranu mogucnost rasprave.

Konstituirajuca sjednica
Upravnog odbora

Clanak 7.

Konstituirajucu sjednicu Upravnog odbora
saziva i njome predsjedava najstariji &lan
Upravnog odbora.

Predsjedavaju¢i otvara sjednicu i rad
zapocinje utvrdivanjem imena imenovanih
¢lanova i imena prisutnih ¢lanova, odnosno
konstituiranjem Upravnog odbora.

Nakon konstituiranja, vecinom glasova
ukupnog broja ¢&lanova, ¢lanovi Upravnog
odbora izmedu sebe biraju predsjednika i dva
zamjenika predsjednika Upravnog odbora.

Istovremeno s izborom utvrduje se
redoslijed kojim ¢e zamjenici zamjenjivati
predsjednika Upravnog odbora i to tako da je
zamjenik koji je izabran s vedim brojem
glasova prvi na redu za zamjenu. Ako oba
zamjenika dobiju isti broj glasova, redoslijed
Ce se odrediti prema abecedi.

Predsjedavajuci predsjedava sjednicom
do izbora predsjednika i zamjenika Upravnog
odbora, a izabrani predsjednik odmah nakon
izbora preuzima vodenje konstituirajuée
sjednice.

Potrebna vecina i glasovanje

Clanak 8.

Upravni odbor moZe odludivati ako je na
sjednici prisutna vecina &lanova Upravnog
odbora.
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Pravovaljane odluke Upravni odbor
donosi vecinom glasova prisutnih c¢lanova
Upravnog odbora ako za pojedina pitanja
normativnim aktima nije predvideno
drugacije. U sluéaju da su glasovi podijeljeni,
odlucuje glas predsjednika Upravnog odbora.

Clanak 9.

Glasovanje na sjednici je javno. Clanovi
Upravnog odbora mogu odluditi da se o
pojedinoj toc¢ki dnevnog reda glasuje tajno.

Javno glasovanje provodi se istodobnim
dizanjem ruku ili poimeni¢nim glasovanjem.

Glasovanje istodobnim dizanjem ruku
provodi se na nacin da predsjedavajuci prvo
poziva ¢lanove Upravnog odbora da se izjasne
tko je ,za"“ prijedlog te nakon toga tko je
Lprotivt.

Poimenic¢no glasovanje provodi se tako da
svaki prozvani ¢lan Upravnog odbora izgovara
"za" ili "protiv" prijedloga .

Clan Upravnog odbora moZe se suzdrati
od glasovanja.

Glasovanje se moZe  provesti i
elektroni¢kim putem. U tom slucaju svaki ¢lan
Upravnog odbora svoje glasove upucuje
elektronickom porukom ili koristenjem drugog
sredstva prema odluci Upravnhog odbora.

Kod elektroni¢kog glasovanja odreduje se
rok u kojem se ¢lan Upravnog odbora treba
izjasniti, odnosno u kojem  koristeni
elektroni¢ki uredaji trebaju zabiljeziti njegovo
izjaSnjenje. Po protjeku utvrdenog roka
glasovanje se zatvara. Na elektroni¢ko
glasovanje na odgovaraju¢i se nadcin
primjenjuju odredbe o vecini potrebnoj za
donosenje pravovaljanih odluka.

Poziv na sjednicu i priprema
sjednice

Clanak 10.

Uz poziv u kojem je odreden dan, sat i
mjesto odrzavanja sjednice svim ¢lanovima
Upravnog odbora dostavlja se prijedlog
dnevnog reda i pisani materijali za predlozene
tocke dnevnog reda.

Materijali koji se dostavljaju ¢lanovima uz
prijedlog dnevnog reda moraju sadrZavati
sazetak prikaza svih pitanja potrebnih za
raspravu i odludivanje o njima, kao i prijedlog
zakljucka ili drugog akta Cije se donosenje
predlaze.

Poslovnik o radu Upravnog odbora

Materijalima se, kada je potrebno, prilazu
i kopije dokumenata dostavljenih radi
razmatranja na sjednici Upravnog odbora.

Clanak 11.

Poziv na sjednicu &lanovima se upuduje
koristenjem elektroni¢ke poste.

Materijali za sjednicu se clanovima
Upravnog odbora stavljaju na raspolaganje
putem elektronickog portala Zaklade.

Clanak 12.

Upravitelj Zaklade ima pravo
sudjelovanja na sjednicama Upravnog odbora
bez prava glasa.

U radu sjednice mogu sudjelovati
djelatnici Ureda za obavljanje strucnih i
administrativnih poslova Zaklade.

Vodenje i tijek sjednice

Clanak 13.

Predsjednik Upravnog odbora vodi
sjednice, osigurava red i brine za udinkovitost
rada.

Predsjednik Upravnog odbora daje rijec
¢lanovima Upravnog odbora i brine se da
govornik ne bude ometan ili sprieavan u
govoru. Predsjednik smije prekinuti govornika
i oduzeti mu rije¢ ako se govornik i nakon
opomene ne drzi utvrdenog dnevnog reda.

Na prijedlog predsjednika Upravnog
odbora trajanje izlaganja moze se ograniciti.

Clanak 14.

Predsjednik Upravnog odbora otvara
sjednicu te daje objasnjenja u vezi s
prijedlogom i pojedinim to¢kama dnevnog
reda.

Na pocetku i kod svake promjene tijekom
sjednice predsjednik utvrduje broj prisutnih
clanova te vodi racuna da je na sjednici
prisutna vecina ¢lanova potrebna za
odlucivanje.

Na pocetku sjednice predsjednik predlaze
dnevni red i otvara raspravu o dnevnom redu.

Nakon rasprave Upravni odbor se
izjaSnjava o prihvacanju dnevnog reda.

Pojedine totke dnevnog reda razmatraju
se i 0 njima se raspravlja onim redoslijedom
koji je utvrden u prihvacenom dnevnom redu,
osim ako ¢lanovi Upravnog odbora ne odluce
drukéije na sjednici.
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Nakon dovrsetka rasprave po tolkama
dnevnog reda, predsjednik Upravnog odbora
moZe otvoriti tocku dnevnog reda u kojoj
Clanovi Upravnog odbora i Upravitelj mogu
iznositi informacije, stavljati prijedloge ili
postavljati pitanja u stvarima koje nisu bile
predmet dnevnog reda.

Clanak 15.

Prilikom donosenja odluke, Upravni odbor
mozZe odluditi da se odluka objavi. Kod
donoSenja odluke o objavljivanju pojedinih
odluka Upravni odbor rukovodi se nacelom
zastite  tajnosti  prijedloga i  ucinaka
znanstvenih projekata u razdoblju prije
objavljivanja rezultata i ucinaka provedenih
projekata.

Pojedinaéne odluke koje se odnose na
upravljanje financiranjem projekta kao 3to su,
primjerice, odgovori na molbe voditelja
projekta, izmjene financijskog i radnog plana i
slicno, ne objavljuju se, o njihovom sadrzaju
se obavjeStavaju voditelji projekta.

One odluke za koje Upravni odbor odluéi
da ih je potrebno objaviti, u skladu s
odredbama Statuta Zaklade objavljuju se na
mreznim stranicama Zaklade.

Javnost rada

Clanak 16.

Upravni odbor obavijeStava javnost o
svom radu.

Na mreznim  stranicama  Zaklade
objavljuju se dnevni red i zakljucci sa sjednica
te datumi odrzavanja sjednica.

Upravni odbor posebnom odlukom moze
odluciti da javnost ima pravo prisustvovati
sjednici Upravnog odbora, ako sjednica nije
zatvorena za javnost zbog ogranienja na
pristup informacijama sukladno Zakonu o
pravu na pristup informacijama. O mogucnosti
prisustvovanja sjednici iz stavka 3. ovog
¢lanka javnost se obavje$tava putem mreZnih
stranica Zaklade.

Sudjelovanje javnosti na sjednici se
provodi bez moguénosti sudjelovanja u
raspravi i prava odlucivanja.

Na sjednice Upravnog odbora mogu se
pozvati struénjaci i gosti.

Predsjednik Upravnog odbora ¢e osobe iz
stavka 5. ovog €lanka koje prisustvuju sjednici
na pocetku sjednice upozoriti na obvezu
cuvanja tajnosti i zatraZit ¢e da se obaveZu da
¢e kao poslovnu tajnu &uvati sve podatke.

Poslovnik o radu Upravnog odbora
Zapisnik

Clanak 17.

O radu na sjednici vodi se zapisnik, a
sjednice Upravnog odbora mogu se i tonski
snimati.

Zapisnik se oznacava rednim brojevima
kao i sjednice te sadrzi datum odrzavanja
sjednice, oznaku tko je predsjedavao
sjednicom, vrijeme kada je sjednica zapocela i
kada je zavrsila, popis prisutnih i odsutnih
¢lanova, popis ostalih osoba prisutnih na
sjednici, dnevni red, sazetak tijeka rasprave,
rezultat glasovanja i odluke donesene po
svakoj tocki dnevnog reda.

Clanak 18.

Svaki ¢lan Upravnog odbora ima pravo na
pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik
s prethodne sjednice.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik
odluéuje se bez rasprave. Ako se primjedba
prihvati, u zapisnik se unosi izmjena.

Zapisnik potpisuje predsjednik Upravnog
odbora i zapisnicar.

Izvornik zapisnika sa sjednice Upravnog
odbora ¢uva se trajno u pismohrani Zaklade.

Stalna i povremena radna
tijela

Clanak 19.

Radi davanja misljenja, prijedloga i
strucnih  obrazloZzenja, odnosno pripremu
pojedinih pitanja za raspravu i odludivanje,
Upravni odbor moze osnivati stalna i/ili
povremena radna tijela te struéne sluzbe.
Odlukom o osnivanju poblize se ureduje
sastav i nacin rada osnovanog tijela.

Tumacenje odredbi
Poslovnika

Clanak 20.
Tumadenje odredbi ovog Poslovnika
utvrduje Upravni odbor na sjednici.
Zahtjev za tumacenjem podnosi se
predsjedniku Upravnog odbora u pisanoj
formi. Zahtjev mora biti obrazloZen.
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Zavrsna odredba

Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika
prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog
odbora donesen na 1. sjednici odrzanoj
16.12.2010. godine  (0-4618-2010). i

Klasa: 110-02/23-01/01
Ur. broj: 1-23-6

Poslovnik o radu Upravnog odbora

Poslovnik o izmjenama i dopunama Poslovnika
o radu Upravnog odbora donesen na 26.
sjednici odrzanoj 21. studenog 2012. (O-
4195-2012).

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog
dana od dana objave na mreznim stranicama
Zaklade.




