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        Hrvatska zaklada za znanost                                          
        Nazorova 2                                                                        OIB 88776522763
        51410 Opatija                                               IBAN HR3323600001101575620                       

ZAHTJEV ZA IZMJENU RADNOG I FINANCIJSKOG PLANA
Prijedlog za izmjene mora biti u skladu s odredbama natječaja (Upute za podnositelje projektnih prijedloga, Prilog 1 – prihvatljivi/neprihvatljivi troškovi). Izmjene se mogu zahtijevati isključivo za trenutno razdoblje provođenja projekta. Izmjene ne mogu rezultirati uvećanjem ugovorenog iznosa godišnje rate ili ukupnog iznosa projekta. 

Prijedlog mora biti dostavljen prije isteka realizacije radnih i financijskih obveza koje su predmet predložene izmjene jer retroaktivni zahtjevi neće biti prihvaćeni. Sve izmjene za koje Voditelj nije ishodio odobrenje Zaklade smatrat će se da nisu učinjene. Izmjene nisu moguće 30 dana prije kraja izvještajnoga razdoblja kao ni 3 mjeseca prije završetka projekta.
	Broj i naziv projekta (HRV)
	

	Natječaj (izbrisati nepotrebno)
	UIP-11-2013, IP-11-2013, UIP-09-2014, IP-09-2014, 
IP-06-2016, PARTNER-02-2015, STRUNA-05-2016

	Voditelj projekta
	

	Ustanova s kojom je sklopljen ugovor o financiranju
	

	Trajanje projekta
	(od DD/MM/GG do DD/MM/GG)
	(u mjesecima)

	Projektno razdoblje (izbrisati nepotrebno)
	(1-12) (13-24) (25-36) (37-48)

	Redni broj prijedloga unutar istog projektnog razdoblja
	

	Datum slanja prijedloga
	


	I. Vrsta izmjene (označiti)

	a) izmjena matične ustanove voditelja projekta
b) izmjena u izvorima financiranja projekta (npr. za istraživanje koje je predmet financiranja po ovom ugovoru osigurano je sufinanciranje iz drugih izvora)

c) izmjena trajanja projekta i/ili trajanja izvještajnih razdoblja
d) izmjena u sastavu istraživačke grupe (npr.isključivanje ili uključivanje suradnika, ostalo)
e) izmjena radnog plana (npr. uvođenje novih ili zamjena postojećih projektnih aktivnosti, trajanje aktivnosti, manje izmjene u kvalitativnom smislu)
f) izmjena financijskog plana projekta (npr. uvećanja/umanjenja postojećih stavki financijskoga plana bez uvođenja novih stavki, ukidanje postojećih stavki, uvođenje novih stavki)


	II. Opis i obrazloženje tražene izmjene (odgovoriti na sljedeća pitanja, neovisno o vrsti izmjene)

	1. Kratak opis predložene izmjene

	2. Obrazložiti zašto je predložena izmjena prikladna alternativa

	3. Koji su razlozi izmjene?

	4. Koji rizici prijete implementaciji projekta?

	5. Mijenjaju li se navedenom izmjenom projektne aktivnosti, ostvarivanje planiranih rezultata i/ili ciljeva? Ako da, navedite planirane aktivnosti, rezultate, ciljeve na koje se izmjena odnosi i revidirani prijedlog aktivnosti, rezultata, ciljeva.


Ovisno o vrsti izmjene u sljedećim tablicama potrebno je upisati tražene informacije i dostaviti naznačene priloge:
	a) Izmjena matične ustanove voditelja projekta

	Prilozi:
1) obrazac “Potpora ustanove” popunjen i ovjeren od strane osobe ovlaštene za zastupanje nove matične ustanove
2) suglasnost ustanove s kojom je sklopljen ugovor o financiranju 
3) obrazac “Podaci za sklapanje ugovora” - podaci o novoj matičnoj ustanovi (naziv, OIB, adresa, IBAN žiro računa, banka, ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje/čelnik)
4) pisma podrške za članove istraživačke grupe koji promjenom ustanove više nisu zaposlenici matične ustanove provedbe projekta
5) ostalu dokumentaciju koju smatrate potrebnom ili na zahtjev HRZZ-a


	b) Izmjena u izvorima financiranja projekta (sufinanciranje projekta)

	Prilozi:

1) popunjena i ovjerena izjava o sufinanciranju
2) pojašnjenje na koji način će se sufinanciranje odraziti na financiranje HRZZ

3) ostalu dokumentaciju koju smatrate potrebnom ili na zahtjev HRZZ-a


	c) Izmjena trajanja projekta i/ili trajanja izvještajnih razdoblja

	Predloženo ukupno trajanje projekta: od DD/MM/GG do DD/MM/GG 
Predloženo ukupno trajanje izvještajnog/projektnog razdoblja:

- P1: od DD/MM/GG do DD/MM/GG 

- P2: od DD/MM/GG do DD/MM/GG 
- P3: od DD/MM/GG do DD/MM/GG 
- P4: od DD/MM/GG do DD/MM/GG 
Broj mjeseci za koji se mijenja trajanje projekta:

Prilozi:
     1) revidirani radni plan s uključenom opcijom “Track changes” ili unesene izmjene označiti bojom
     2) revidirani financijski plan s uključenom opcijom “Track changes” ili unsene izmjene označiti drugom bojom

     3) ostalu dokumentaciju koju smatrate potrebnom ili na zahtjev HRZZ-a


	d) Izmjena u sastavu istraživačke grupe

	Hoće li član istraživačke grupe koji se isključuje iz grupe biti zamijenjen?   DA  /  NE

Datum prestanka suradnje:

Ime, prezime, titula i ustanova zaposlenja novog suradnika (u slučaju da se zamjenjuje):
Planirana uloga na projektu (prema radnom planu – povezati)

Povezane izmjene financijskoga plana (nabrojiti):
Prilozi:

1) životopis predloženog suradnika
2) revidirani radni plan s upisanim imenom novoga suradnika pored aktivnosti u koje će biti uključen s uključenom opcijom “Track changes” ili unesene izmjene označiti drugom bojom)
3) potpisano pismo namjere suradnika i čelnika ustanove koji se želi uključiti

4) Izjava o isključenju iz istraživačke grupe koju potpisuje član grupe koji prekida suradnju


	e) Izmjena radnoga plana

	Prilozi:

    1) revidirani radni plan s uključenim izmjenama koje se predlažu I uključenom opcijom “Track changes” ili unesene izmjene označiti drugom bojom

     2) ostalu dokumentaciju koju smatrate potrebnom ili na zahtjev HRZZ-a


	f) Izmjena financijskoga plana

	Broj kategorije, stavke/podstavke i naziv istog troška prema financijskom planu*
	Ugovoreni iznos ili zadnje odobreni iznos
	Tražena izmjena
	Novi iznos

	Npr.
	
	
	

	1.1. naziv troška
	5.000,00 kn
	+ 1.000,00 kn

uvećanje stavke
	6.000,00 kn

	1.2. naziv troška
	10.000,00 kn
	- 1.000,00 kn

umanjenje stavke
	9.000,00 kn

	1.3. naziv troška
	15.000,00 kn
	-15.000,00 kn

ukidanje stavke
	0,00 kn

	1.4. naziv troška
	15.000,00 kn
	+15.000,00 kn

uvođenje stavke
	15.000,00 kn

	Prilozi:

     1) revidirani financijski plan s uključenim izmjenama koje se predlažu i uključenom opcijom “track changes” ili unesene izmjene označiti drugom bojom
     2) ostalu dokumentaciju koju smatrate potrebnom ili na zahtjev HRZZ-a 
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